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CAPITULO |
Disposi¢des Preliminares

A coordenacdo do curso de pedagogia da FAMEN, no uso de suas atribuicdes,
divulga as normas de funcionamento das atividades tedrico-praticas de
aprofundamento.

Art. 12 Estas normas disciplinam o planejamento, a oferta, o funcionamento e o
registro académico das atividades tedrico-praticas de aprofundamento que compdem o
curriculo do curso de graduacdo em pedagogia da FAMEN, sendo o seu integral
cumprimento indispensdavel para a total aprovac¢ao no curso, bem como a obtencao do
grau correspondente.

CAPITULO Il
Das Atividades Tedrico-Praticas de Aprofundamento

Art. 22 Entende-se por atividades tedrico-praticas de aprofundamento aquelas
de cardter extracurricular que possibilitam ao aluno adquirir conhecimentos
importantes para sua formacdo pessoal e profissional, e cujo planejamento, oferta,
organizacdo e avaliacdo devem levar em conta os objetivos definidos pelo projeto
pedagdgico do curso.

Art. 32 As atividades tedrico-praticas de aprofundamento, doravante
denominadas simplesmente como “ATPA”, compdem o curriculo minimo do curso de
graduacao em pedagogia da FAMEN, como se segue:

Carga Horaria Semestral
Curso Carga Hordria Total das ATPA
das ATPA
200 horas devidamente 20 horas devidamente
Pedagogia
comprovadas comprovadas

Art. 42 S3o consideradas para efeito de ATPA:

I- Atividades de pesquisa:

a) iniciacdo cientifica sob tutoria de docentes;

b) pesquisa realizada sob orientacao de docentes;

c) publicagdo de resenhas ou resumos de artigos que resultem em pesquisa;

d) assisténcia a defesa de monografias ou projetos finais de curso.

lI- Atividades de extensao:

a) atividades de dissemina¢do de conhecimentos (seminarios, conferéncias, ciclo
de palestras, oficinas, visitas técnicas, entre outras);

b) atividades de prestacdao de servigcos (assisténcias, assessorias, estagio ndo
obrigatdrio e consultorias);

lll- Atividades de ensino:

a) disciplinas ndo previstas na organizacdo curricular do curso, desde que
alinhadas ao perfil de formacgado do egresso;



TIPO DE ATIVIDADE

Carga
horaria minima

por periodo

Carga
hordria maxima

por periodo

PESQUISA
Iniciacdo cientifica 0 20
Pesquisa 0 20
Publicactes 0 20
Assisténcia a monografias, dissertacoes e teses 0 20
ENSINO
Disciplinas nao previstas 0 20
Monitoria 5 20
Estagio Extracurricular 10 20
EXTENSAO
Seminarios, conferéncias, palestras, oficinas e
visitas técnicas ? 10
Assisténcia, assessoria ou consultoria técnica 2 10
Eventos 2 10

b) monitoria em disciplinas constantes da organizagao curricular.
Paragrafo Unico Os critérios para validacdo das atividades tedrico-praticas de
aprofundamento encontram-se no Anexo | deste documento.
Art. 52 O cumprimento da carga hordria de atividades tedrico-praticas de
aprofundamento dar-se-a conforme o quadro abaixo:
Art. 62 O aluno deve protocolar na coordenagao de curso o comprovante de
cumprimento de cada atividade, com a especificacdo da entidade emissora do

certificado, o nome do curso e sua carga horaria.

Pardgrafo Unico A coordenacdo de curso deve, até a data limite para o
encerramento do semestre letivo, emitir parecer sobre a atividade, com respectivo
registro no histérico escolar do aluno, no caso de deferimento do pedido.




ANEXO |
CRITERIOS PARA VALIDACAO DE ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE
APROFUNDAMENTO

CRITERIO GERAL: O registro académico das atividades tedrico-praticas de
aprofundamento, bem como a validacdo do semestre ao qual se referem as horas, estdo
condicionados a apresentacao, pelo aluno, de documento comprobatério (original e
copia) da atividade realizada ao coordenador do curso, e estara sujeito a aprovacao.

ATIVIDADES DE ENSINO:

Disciplinas nao previstas:

Cursadas na FAMEN:

i. O aluno devera se inscrever na disciplina ndo prevista na matriz curricular de
origem durante o periodo normal de matricula e/ou inscrigdo em disciplinas isoladas.

ii. A confirmagdo da inscricdo dar-se-a respeitando-se o numero de vagas
ofertado e estarad sujeita a aprovacdo das coordenacbes dos cursos, respeitando o
projeto pedagdgico de cada curso.

iii. O aluno inscrito na disciplina como ATPA sera submetido aos mesmos critérios
de frequéncia e avaliagao que os alunos regulares.

iv. O documento comprobatério para o registro da ATPA é o histdrico escolar
atualizado do aluno contendo a aprovacado na referida disciplina.

v. A carga horaria atribuida a uma disciplina ndo prevista como ATPA obedece ao
anexo |l

b. Cursadas fora da FAMEN:

i. Considera-se como ATPA do tipo disciplina ndo prevista, e que tenha sido
cursada em outra instituicdo de ensino, aquela que ndo seja objeto de processo de
pedido de isencdo em qualquer tempo, desde que alinhada com o projeto pedagdgico
do curso, e sujeita a aprovacao da coordenacdo de curso.

ii. Os documentos comprobatérios para o registro da ATPA sdo o histdrico escolar
e o plano de ensino oficial da disciplina (originais e cépias) da instituicdo de ensino de
origem.

iii. O registro da ATPA esta sujeito a aprovacdao da coordenacdo de curso, que
realizard a comparacdo entre o projeto pedagdgico do curso de graduacdo em que o
aluno se encontra matriculado e o conteddo programatico da disciplina cursada.

iv. A carga hordria atribuida a uma disciplina ndo prevista como ATPA obedece
ao anexo

[I. ATIVIDADES DE PESQUISA

Iniciagao Cientifica sob Tutoria de Docentes
a. Serd realizado processo seletivo interno para iniciacdo cientifica de acordo
com as necessidades especificas do nucleo de pesquisa e iniciagdo cientifica da FAMEN.
b. A divulgacdo das vagas, o processo seletivo e seus respectivos critérios sdo
responsabilidade exclusiva do referido nucleo, cabendo a coordenacdo do curso de
pedagogia prestar suporte sempre que solicitada.



c. Compete ao professor orientador encaminhar semestralmente a coordenagao
do curso um relatério sobre o aluno orientado constando de frequéncia, descricdo das
atividades realizadas e avaliacdo de desempenho. Este documento funcionara como
comprovacao para o registro da monitoria como atividade complementar.

d. O registro da carga horaria atribuida a iniciacdo cientifica como ATPA obedece
a0 anexo 2.

Pesquisa Realizada sob Orientacdo de Docentes

a. Considera-se como pesquisa orientada por docente aquela em que o
orientador seja professor atuante no curso de pedagogia da FAMEN, e cujo contelddo
esteja de acordo com o projeto pedagdgico do referido curso.

b. Ndo serdo aceitas pesquisas realizadas antes do ingresso do aluno no curso de
graduacdo da FAMEN.

c. O aluno pode participar de projetos de pesquisa fora do ambito da Instituicao,
desde que devidamente autorizado pelo coordenador de curso e validada a sua
participagdo junto ao nucleo de pesquisa da FAMEN.

d. Cabe ao professor orientador encaminhar semestralmente a coordenacdo de
curso, para efeito de registro:

i. Identificacdo completa do professor e do aluno orientado.

ii. Identificacdo completa da instituicdo de ensino mantenedora da pesquisa (se
houver).

iii. Copia da pesquisa:

Monografia; ou

Projeto aprovado.

e. O registro da carga horaria atribuida a pesquisa como ATPA obedece ao anexo

Publicacao de Resenhas ou Resumos de Artigos que Resultem em Pesquisa

a. Sdo consideradas para efeito de ATPA as publica¢des:

i. Registradas pelo ISSN no caso de periddicos.

ii. Registradas no ISBN no caso de livros.

iii. Constantes dos anais de congressos cientificos na drea de pedagogia ou afins.

b. Somente serdo aceitos como ATPA os trabalhos publicados no periodo em que
o aluno se encontrar regularmente matriculado na FAMEN e que possuam pertinéncia
com o projeto pedagogico da graduagdao em curso.

c. As publicagcdes devem ser apresentadas a coordenacdo de curso (original e
copia) para fins de comprovacao.

d. O registro da carga horaria atribuida a publicacdo como ATPA obedece ao
anexo 2.

Assisténcia a Defesa de Monografias ou Projetos de Finais de Curso

a. Sdo considerados assistentes, para efeito de atividades tedrico-praticas de
aprofundamento, os alunos que atuarem diretamente no apoio a projetos de
monografias, dissertacdes de mestrado ou teses de doutorado dentro ou fora da
FAMEN, desde que a assisténcia tenha ocorrido durante o periodo em que o aluno esteja
regularmente matriculado e cujo tema seja pertinente ao projeto pedagdgico de seu
curso.



b. Cabe ao aluno apresentar a coordenagao de curso um relatério emanado do
autor principal e/ou da instituicdo de ensino onde ocorreu a assisténcia contendo:

i. Identificacdo completa do aluno, do autor principal e da instituicdo de ensino.

ii. Data da defesa, titulo e categoria do trabalho (monografia, dissertacdo ou
tese).

iii. Relato sobre a participagdo do aluno no trabalho.

iv. Copia do trabalho.

c. O registro da carga hordria atribuida a assisténcia como ATPA obedece ao
anexo 2.

ATIVIDADES DE EXTENSAO

Disseminag¢ao de Conhecimentos

As atividades de disseminacdao de conhecimentos validadas como atividades
tedrico-praticas de aprofundamento, seus requisitos e carga hordria atribuida
obedecem ao quadro abaixo:

Tipo de Atividade Requisitos

Participacdo de defesa de monografia ou projeto de
final de curso do curso de graduagao em que se

encontra regularmente matriculado na FAMEN,
Defesa de monografia
exceto quando mencionado como autor.
ou projeto de final de
Apresentacado de documento assinado pela banca
curso
examinadora ou professor orientador do trabalho

atestando a presenca do aluno no evento.

Cursos realizados dentro ou fora da FAMEN cujo
tema seja pertinente ao projeto pedagdgico do
curso de graduagdo em que o aluno se encontra
matriculado e cuja carga horaria total seja inferior a
30 (trinta) horas.

Cursos de atualizacao
Apresentacao de documento comprobatério
constando identificagdo completa do aluno e da
instituicdo que promoveu o curso, além de carga

horaria total e tema abordado (ou programa, se

houver).




Validade do documento comprobatodrio (para
atividades realizadas fora da FAMEN): 01 (um) ano,
a contar da data de apresentacgdo dele.

Validade do documento comprobatério (para
atividades realizadas na FAMEN): enquanto o aluno
encontrar-se devidamente matriculado no curso de
graduacdo objeto do registro da atividade

complementar.

Cursos de

qualificacao

Cursos realizados dentro ou fora da FAMEN cujo
tema seja pertinente ao projeto pedagdgico do
curso de graduacdo em que o aluno se encontra
matriculado e cuja carga horaria total seja igual ou
superior a 30 (trinta) horas.

Apresentagao de documento comprobatdério
constando identificacdo completa do aluno e da
instituicdo que promoveu o curso, além de carga
horaria total e tema abordado (ou programa, se
houver).

Validade do documento comprobatdrio (para
atividades realizadas fora da FAMEN): 01 (um) ano,
a contar da data de apresentacao dele.

Validade do documento comprobatdrio (para
atividades realizadas na FAMEN): enquanto o aluno
encontrar-se devidamente matriculado no curso de
graduacao objeto do registro da atividade

complementar.

Cursos de certificacdo

tecnolégica

Cursos preparatérios aos exames de qualificagao
para certificacdo tecnoldgica realizados dentro ou
fora da FAMEN.

Apresentacao de documento comprobatério

constando identificagdo completa do aluno e da




instituicdo que promoveu o curso, além de carga
hordria total e certificacdo tecnolégica abordada,
ou documento oficial de certificacdo tecnolégica

dentro do prazo de validade.

Cursos de extensao
em areas afins a

Pedagogia

Cursos realizados dentro ou fora da FAMEN cujo
tema seja pertinente ao projeto pedagdgico do
curso de graduacdo em que o aluno se encontra
matriculado.

Apresentacdo de documento comprobatério
constando identificacdo completa do aluno e da
instituicdo que promoveu o curso, além de carga
hordéria total e tema abordado (ou programa, se
houver).

Validade do documento comprobatério (para
atividades realizadas fora da FAMEN): 01 (um) ano,
a contar da data de apresentacdo dele.

Validade do documento comprobatodrio (para
atividades realizadas na FAMEN): enquanto o aluno
encontrar-se devidamente matriculado no curso de
graduacdo objeto do registro da atividade

complementar.

Cursos de lingua

inglesa

Cursos de lingua Inglesa realizados dentro ou fora
da FAMEN.

Apresentacdo de documento comprobatorio
constando identificacdo completa do aluno e da
instituicdo que promoveu o curso, além de carga
horaria semestral total, ou documento oficial de
proficiéncia lingua inglesa.

Validade do documento comprobatodrio (para
atividades realizadas fora da FAMEN): 02 (dois)

anos, a contar da data de apresentac¢ao dele.




Validade do documento comprobatodrio (para
atividades realizadas na FAMEN): enquanto o aluno
encontrar-se devidamente matriculado no curso de
graduacdo objeto do registro da atividade

complementar.

Assisténcia, Assessoria ou Consultoria Técnica

a) Sob o amparo do nucleo de estagio da FAMEN:

i. S3o consideradas para efeito de ATPA as atividades de assisténcia, assessoria
ou consultoria técnica realizadas no ambito da FAMEN e sob o amparo do nucleo de
praticas da IES.

ii. Aselecdo, ingresso e avaliacdo do desempenho do aluno no nucleo de praticas
obedecerd aos dispositivos dela, sem qualquer interferéncia da coordenacgao de curso.

iii. Cabe ao professor orientador apresentar a coordenacgao de curso, enquanto
durar sua atuacdo no nucleo de estagio, relatério contendo:

1. Identificacdo completa do aluno.

2. Cargo que ocupa no nucleo.

3. Descricao sumaria das atividades realizadas.

4. Data, carimbo e assinatura do(s) professor(es) orientador(es).

iv. O registro da carga horaria atribuida as atividades de prestacao de servigos no
nucleo de praticas obedece ao anexo 2.

Atividades de Monitoria

i. Serd realizado processo seletivo interno para monitoria em disciplinas
especificas do curso de pedagogia da FAMEN de acordo com as necessidades apontadas
pelos respectivos coordenadores de curso.

ii. A divulgagdao das disciplinas e do processo seletivo, bem como a
operacionalizacdo da monitoria constard em regulamento prdéprio da coordenacao geral
de cursos.

iii. Compete ao professor orientador do monitor encaminhar semestralmente a
coordenacdo de curso um relatdrio sobre o monitor orientado constando de frequéncia,
descricdo das atividades realizadas e avaliacdo de desempenho. Este documento
funcionard como comprovacdo para o registro da monitoria como atividade
complementar.

iv. O registro da carga hordria atribuida a monitoria como ATPA obedece ao
anexo 2.

Extensao Comunitaria

i. S3o consideradas como atividades tedrico-praticas de aprofundamento de
extensdo comunitdria aquelas realizadas pelo aluno em trabalho voluntario pertinente
ao projeto pedagdgico de seu curso de graduacdo, amparadas por projetos sociais
mantidos ou ndo pela FAMEN.

ii. Compete ao aluno encaminhar a coordenacao de curso, para fins de registro,
documento contendo:

1. Identificagdo completa do aluno.



2. ldentificagdo completa da instituicdo de saude e da instituicdo mantenedora.

3. Relatdrio de atividades realizadas.

4. Periodo em que o aluno esteve engajado no projeto.

5. Data e assinatura de representante da instituicdo mantenedora, devidamente
identificado.

iii. O registro da carga horaria atribuida a extensdao comunitdria como

ATPA obedece ao anexo 2.



ANEXO Il - QUADRO DE REGISTRO DE ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE
APROFUNDAMENTO

CATEGORIA DE
ATIVIDADE

TIPO

C.H. MAXIMA

PESQUISA

Iniciagdo cientifica sob

tutoria de docentes

Até 15 (quinze) horas por
semestre letivo de atuacao,
podendo chegar ao total de 30

horas.

Pesquisa realizada sob
orientacdo de

docentes

Monografia sobre o estado da
arte

- Até 12 (doze) horas. Projeto
aprovado

- Até 18 (dezoito) horas.

Publicacdo de
resenhas ou resumos
de artigos que

resultem em pesquisa

Relatdrio técnico

- Até 15 (quinze) horas por
trabalho, podendo chegar ao
total de 30 horas.

(OBS: O relatério deve ser
validado pelo NUPAC)
publicacbes em ambito nacional
- De 05 (cinco) até 30 (trinta)
horas, dependendo da
qualificacdo do evento,
segundo classificacdo
CAPES/CNPq.

Publicagdes em ambito
internacional

- 10 (dez) até 30 (trinta)horas,
dependendo da qualificagdo do
evento, segundo classificacao

CAPES/CNPq.




Publicacdo de
resenhas ou resumos
de artigos que

resultem em pesquisa

Até 10 (dez) horas por trabalho
assistido, podendo chegar ao

total de 30 horas.

EXTENSAO

Seminarios,
conferéncias,
palestras e visitas

técnicas

De O (zero) até 40 (quarenta)

horas.

Defesa de monografia
ou projeto de final de

curso

De 2 (duas) a 6 (seis) horas, sendo

2 (duas) horas por evento.

Cursos de atualizagao

Até 30 (trinta) horas

Cursos de qualificacdo

Até 30 (trinta) horas

Cursos de certificacdo

tecnolégica

Até 30 (trinta) horas, calculadas
como a carga horaria total do
curso acrescida de 20% (vinte por
cento) aos que obtiverem a

certificacdo correspondente.

Cursos de extensao
em areas afins a area

de pedagogia

Até 30 (trinta) horas.

Cursos de lingua

inglesa

Até 16 (dezesseis) horas,
calculadas como 80% (oitenta por
cento) da carga horaria semestral
total do curso, ou 100% das horas
aos que apresentarem

certificacdo de proficiéncia.

Assisténcias,
assessorias e

consultorias técnicas.

Sob o0 amparo da brinquedoteca e

do nucleo de extensao.




- 30 (trinta) horas por semestre
de atua¢do em tutoria

- 30 (trinta) horas por semestre
de atuacao.

Extensao comunitaria

- Trinta (trinta) horas por

semestre de atuacgdo.

ENSINO

Disciplinas nao
previstas na
organizacao curricular

do curso

80 (oitenta) horas por semestre

letivo de atuacdo

Monitoria em
disciplinas constantes
da organizacao

curricular

15 (quinze) horas por semestre

por semestre letivo de atuacao




