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Capitulo |

Da Definicdo e Finalidade

Art. 1° Entende-se como Estagio Curricular Supervisionado Docente o conjunto
de atividades préticas direcionadas para o aprendizado e o desenvolvimento de
competéncias e habilidades atinentes a profissdo docente, realizadas por alunos em
escolas devidamente conveniadas com a FAMEN. As atividades deverdo ser
acompanhadas pela faculdade, obedecendo ao disposto na legislacéo vigente.

Art. 2° Este regulamento tem por finalidade explicitar as normas que regem o
Estagio Supervisionado do Curso de Licenciatura em Pedagogia e definir atribuicbes,
normas e procedimentos.

Paragrafo Unico: E requisito pleno para a constituicio dos estagios que a
FAMEN, apo0s a devida autorizacdo do curso, efetive convénio com as instancias
publicas de ensino, ou seja, estadual e municipal, bem como com as iniciativas privadas
educacionais basicas do municipio.

Capitulo Il

Dos Objetivos
Art. 3° S840 seus objetivos:

I.  Oferecer ao aluno a oportunidade de desenvolver experiéncias praticas
nas escolas da regido de inser¢cdo da FAMEN, de acordo com a estrutura
curricular, tendo como base os conhecimentos tedricos vistos em sala de
aula, a fim de prepara-lo para o exercicio da profissdo docente;

II.  Incentivar a analise de casos e situacdes reais;
lll.  Proporcionar ao aluno a oportunidade de propor melhorias na educacéao.

Capitulo IlI

Das CondicOes para Realizacdo do Estagio
Art. 4° Sao condi¢cbes para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado
Docente que:
I. O aluno esteja regularmente matriculado;
IIl. A escola escolhida pelo aluno atenda aos requisitos exigidos pelo curso;

lll. A escola esteja devidamente conveniada com a IES e esteja em dia com
0s aspectos legais junto as secretarias de educacao;

IV. A escola tenha um docente responsavel pela supervisao de estagio que
sera a ligacao entre a escola e a faculdade. O responséavel docente deve
ser da érea de formacéo do curso;

V.  Na&o tenha duracéo inferior ao nimero de horas préticas estabelecidas na
estrutura curricular especifica do curso;

VI.  N&o possa exceder a 30 (trinta) horas semanais, ou 06 (seis) horas
diarias;

VIl.  Tenha acompanhamento direto de um professor orientador, a fim de
facilitar o desempenho do aluno, obedecendo todas as etapas do estégio.

VIIl. Tenha a participagdo do aluno estagiario e do professor

orientador/supervisor fazendo parte do conselho de classe da escola.



Capitulo IV

Do Acompanhamento do Estagiario

Art. 5° O acompanhamento ter4 como responsaveis:

l.
I
Il.
V.

O Coordenador do curso.

O responsavel pelo Nucleo ou Coordenador de Estagio.
Um professor orientador.

Supervisor docente da escola concedente.

Paragrafo Unico: Compete ao Coordenador de curso determinar quem sera o
professor orientador, visando ao acompanhamento do estagio supervisionado, com
anuéncia do Diretor Académico, limitado a 05 (cinco) orientandos para 1 (um) orientador.

Art. 6° Compete ao responsavel pelo Nucleo de Estagio:

VI.

VII.

Art.

M.
V.

VI.

Observar os procedimentos de legalizagdo dos documentos que
regularizem a atividade de estagio curricular, a saber, convénio e termo
de compromisso, segundo disposto na lei 6 494, de 7/12/1977, e decreto
n°87.497, de 18/8/1982 e lei 11.788 de 25 de setembro de 2008;
Assessorar o professor de estdgio na orientagdo pedagogica das
atividades do estagio supervisionado;

Oficializar os documentos que regulamentam a atividade de estagio
curricular, a saber, convénio e termo de compromisso;

Administrar o ndcleo de estagio, informando a direcdo académica os
resultados, através de relatorios periédicos;

Manter o canal de comunicagdo efetiva com as escolas e com as
secretarias de educacdo que compdem o campo de estagio, mediante a
realizacdo de programa de parcerias, visando ao fechamento de
convénios e a intermediacdo de vagas de estagio curricular para os
alunos;

Prezar pelo cumprimento dos objetivos do estagio supervisionado, no
que se refere a aspectos didatico-pedagogicos definidos pela
coordenacéao de cursos e que norteiam a atividade;

Aplicar metodologia de organizacdo e acompanhamento de estagio,
incluindo atividades de supervisdo visita e avaliagdo de estagio
supervisionado, juntamente com a CPA.

7° Compete ao Professor Orientador:

Orientar o aluno na elaboracdo do seu plano de estagio;

Apresentar instrugcfes para a realizacao do estagio, no primeiro encontro
entre o professor orientador e seus alunos. Os encontros deverdo ser
individualizados, a obedecer ao horario e o local estabelecido em pauta;
Preencher relatério especifico de acompanhamento do aluno;

Utilizar o manual de estagio supervisionado como fonte de apoio as
atividades de estagio;

Receber relatérios parciais e devolver ao aluno. O relatério final devera
ser entregue na secretaria académica, para arquivamento na pasta do
aluno;

Acompanhar sistematicamente o aluno nas suas atividades e
planejamento de estagio, inclusive na escola-campo de estagio.

Art. 8° Compete ao supervisor docente da concedente:

Observar os procedimentos de legalizacdo dos documentos que
regularizem a atividade de estagio curricular, a saber, convénio e termo
de compromisso, segundo disposto na lei 6 494, de 7/12/1977, e decreto
n°87.497, de 18/8/1982 e Lei 11. 788/2008;



II.  Acompanhar o desenvolvimento do estégio, prezando pelo cumprimento
das atividades acertadas no plano de estagio;

lll.  Acompanhar o preenchimento do relatério de estagio;

IV.  Acompanhar e avaliar a constituicdo do projeto de estagio.

Art. 9° Compete ao aluno:

l. Estar devidamente matriculado;
.  Escolher o local de estagio auxiliado pelo professor orientador ou por
iniciativa propria;

[ll.  Elaborar o plano de estagio juntamente com o professor orientador;

IV.  Providenciar a documentacdo necessdria para comprovacao de sua
situacdo enquanto estagiario, sendo estes o termo de convénio e o termo
de compromisso de estagio entre o estudante e a escola. Esses
documentos constituirdo comprovantes exigiveis pela autoridade
competente da inexisténcia de vinculo empregaticio do estagiario;

V.  Comprovar condi¢cdo de acesso a escola, através da apresentacdo do
termo de convénio e do termo de compromisso, devidamente assinados
e carimbados pelo representante legal da escola e do nucleo estagio em
até 15 dias apds o inicio do estagio.

§ 1° O aluno funcionario da escola devera providenciar a xerox da carteira de
trabalho, comprovando seu vinculo e area de conhecimento compativel com o curso.

§ 2° A cépia desses documentos devera ser anexada ao relatério final de estagio,
que ficara arquivada na Secretaria Académica,

§ 3° E necessario que a escola com o qual o estagiario assinou o termo de
compromisso seja constituida, esteja em funcionamento e ofereca condi¢cdes esséncias
gue permitam ao aluno aplicar seus conhecimentos;

Art. 10° Cada aluno terd um unico professor orientador, que sera o responsavel
pelas instrugdes necesséarias para o desenvolvimento das atividades de estagio
supervisionado, acompanhamento, avaliagdo e langamento das notas no sistema.

Paragrafo unico. A formatacdo dos relatérios devera obedecer ao manual de
normas para a elaboracdo formal de trabalhos cientificos, disponivel para alunos e
professores respectivamente na biblioteca da institui¢cao.

Art. 11° O aluno que for professor em escolas, na area correlata ao seu curso,
podera validar até 100% das horas de estagio curricular supervisionado. de uma das
fases do estagio (Estagio I, Il, lll e IV).

Paragrafo Unico. Validar-se-a as horas acima descritas na disciplina de estagio
curricular supervisionado correspondente.

Capitulo V

Da Avaliacao

Art. 12° Os Estagios Supervisionados deverdo observar 0s seguintes critérios de
avaliacao.

§ 1° - A avaliacdo sera realizada sob os parametros estabelecidos no Manual de
Estagio do curso.

§ 2° - A avaliacdo seré realizada de forma sistemética e continua durante o
decorrer dos Estagios Supervisionados, considerando-se os aspectos qualitativos e
quantitativos das atividades realizadas pelos estagiarios tanto no interior da FAMEN,
guanto nos campos de estagio.

§ 3° - A avaliacdo sera realizada durante e ao final de cada semestre letivo,
constando de avaliagdo realizada pelo professor supervisor de campo de estagio e/ou
pela instituicdo concedente em articulagdo com o professor supervisor académico,
documentada através de formularios pré-organizados e amplamente divulgados aos
envolvidos no processo.



Art. 13° O horério de trabalho dos alunos que j& tiverem vinculo empregaticio
nas areas afins dos estagios podera ser utilizado para contagem na carga horéria, desde
gue haja a formalizacdo do processo e aprovacdo pelo Nucleo de Estagio e nao
ultrapassem 50% da carga horaria total

Art. 14° Ao final de cada semestre letivo o estagiario deve entregar um Relatério
de Estagio para o professor supervisor académico, que, ap0s a correcdo e
preenchimento de parecer com a avaliacdo do relatério, enviara para a coordenacao
nucleo de estagio e carreira para fins de arquivamento dessas informacdes em locais
e/ou sistemas destinados para essa finalidade.

Paragrafo Unico - Caso o estagiario ndo apresente o Relatorio de Estagio e/ou
0 Supervisor Académico ndo envie o Relatério de Supervisdo de Estagio para o nucleo
correspondente, sera cancelado o Termo de Compromisso de Estégio existente ou nao
sera assinado o Termo Aditivo ou novo Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 15° A reprovacdo por frequéncia ou por insuficiéncia no aproveitamento
implica na repeticdo da referida disciplina do Estagio Obrigatério, mediante nova
matricula.

Paragrafo Unico — As 60 (sessenta) horas de atividades correspondentes a
orientacdo, escrita e estruturacdo do relatério deverdo ser registradas pelo professor
orientador de estagio através do diario de classe pelo sistema Cerbrum de forma
presencial.

Art. 16° Nao serdo permitidas faltas dos académicos nos Estagios Obrigatorios,
salvo quando estes apresentarem documento comprobatério conforme legislagéo
vigente.

Art. 17° O aluno podera recorrer do resultado final de seu estigio no prazo
méaximo de 15 dias corridos, contando a partir da divulgacdo do resultado final, ao
Nucleo de Estagio e Carreira por meio de requerimento, que ao receber o referido
documento indicard uma comissao composta por trés membros do nicleo de estagio: O
diretor Académico, O Coordenador do nucleo de Estagio e Carreira e o0 Coordenador do
curso de vinculagdo do aluno requerente para a analise da situacdo e emisséo de
parecer sobre o que foi solicitado.

Capitulo VI
Do Aproveitamento de Horas Laborais

Art. 18° Aproveitamento de horas laborais se dara de acordo com o0s seguintes
critérios:

| - Os alunos que trabalham em instituicbes publicas ou privadas e que
desenvolvem ou desenvolveram atividades nas areas relacionadas com a funcao de
professor ou pedagogo a pelo menos um 1 ano, poderdo mediante comprovagao,
aproveitar as horas trabalhadas parcial ou integralmente, para a disciplinas de estagio
supervisionado I, Il, Il e 1V, desde que as atividades tenham sido realizadas ao longo
do curso e correlatas as propostas pedagogicas de cada estagio. Serdo considerados
0s seguintes documentos para efeitos de comprovagéo disposto nesse artigo:

81 °. Se empregado(a) ou servidor(a): - Copia da carteira de trabalho (paginas
de identificacdo do(a) estudante, pagina onde configure o vinculo empregaticio) e
Relatério de Atividades (constando a descri¢do das funcbes que exerce sendo 0 mesmo
assinado pelo estudante e por um representante da empresa). - Copia do Ato de
Nomeacado ou Portaria, declaracdo de vinculo funcional, cépia do RG e Relatério de
Atividades (constando a descricdo das fungBes que exerce sendo 0 mesmo assinado
pelo estudante e por uma chefia).

§2 °. Se autbnomo(a): - Comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento de imposto sobre servicos correspondente ao més de
entrada do requerimento e Relatério de atividades (constando a descri¢do das fungdes
gue exerce sendo 0 mesmo assinado pelo estudante).



83 °. Se empresério(a): - Copia do contrato social da empresa, comprovante de
inscricdo do CNPJ e situacdo cadastral com data atualizada no més do requerimento e
Relatorio de atividades (constando a descricdo das funcdes que exerce sendo 0 mesmo
assinado pelo estudante e por um representante da empresa ou testemunha).

Il - O aproveitamento ndo dispensa o aluno da producdo do relatério da
disciplina, nem de se submeter ao processo de avaliacao;

Il - O aproveitamento s6 sera possivel se a empresa for conveniada com a
faculdade para a realizag&o de estagio, nos termos da legislacéo em vigor;

IV - A quantidade de horas a ser aproveitada sera analisada pelo Coordenador
do curso e a avaliacdo sera de responsabilidade do supervisor académico do aluno.

Art. 19° Aproveitamento de horas realizadas em estagio ndo obrigatorio se daré
de acordo com 0s seguintes critérios:

| - Os alunos que realizam estagio NAO-OBRIGATORIO em instituicdes publicas
ou privadas em areas relacionadas com a funcéo de professor ou pedagogo, poderao
mediante comprovacdo, aproveitar as horas de estigio ja& realizadas. Serdo
considerados os seguintes documentos para efeitos de comprovacédo disposto nesse
artigo:

81 °. Copia do contrato do estagio;

82 °. Declaracdo do setor da empresa onde realizou o0 estagio Nao Obrigatdrio
com descricdo das atividades que desenvolveu na empresa (em papel timbrado,
assinada e carimbada);

83 °. Relatério das atividades que desenvolveu no estagio (conforme o Anexo VI
de todos os manuais de Estagio Supervisionado do Curso).

Il - O aproveitamento ndo dispensa o aluno da producdo do relatério da
disciplina, nem de se submeter ao processo de avaliacao;

lIl - O aproveitamento sO sera possivel se a empresa for conveniada com a
faculdade para a realizagéo de estagio, nos termos da legislagdo em vigor;

IV - A quantidade de horas a ser aproveitada sera analisada pelo Coordenador
do curso e a avaliagao sera de responsabilidade do supervisor académico do aluno.

V — Nao serd aproveitado horas laborais de estagios obrigatérios feito na
FAMEN.

CAPITULO VI
Da Documentacdo Apds o Término do Estagio

Art. 20° Os documentos que os estudantes devem entregar ao docente da
disciplina e a Faculdade FAMEN, s&o:

l. Ficha de controle de frequéncia do estagiario, este documento deve ser
preenchido pelo estagiario ao longo das suas visitas a escolas (Anexo lll). Deve
descrever de forma resumidas as atividades que foram desenvolvidas em cada visita,
carga horaria e assinadas pelo: supervisor de Campo ou a Gestdo Escolar
Coordenador(a), Diretor(a) ou Secretario(a), supervisor Académico e o Coordenador do
Nucleo de Estagio e Carreira;

Il. Declaracédo de aceitacdo do estagio (Anexo I);

M. Plano de atividade do estagio obrigatorio supervisionado (Anexo 1)

V. Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

V. Ficha de avaliacdo do estagiario (Anexo 1V);

VI. Relatério final do estagio — (deve ser entregue ao professor orientador,
doravante denominado Supervisor Académico, no prazo determinado no cronograma
da disciplina). A entrega do relatério ao Supervisor Académico apos o prazo informado
implicara na exigéncia de novo estagio, desde o inicio.



Do Seguro Obrigatorio

Art. 20° E responsabilidade da faculdade a insercéo de estagiario, devidamente
matriculado e com Termo de Compromisso regularizado, na apdlice de seguro de
acidentes pessoais, segundo disposto no decreto n°87.497, de 1982.

Capitulo VI

Das Disposic¢des Finais
Art. 21° O presente regulamento esta sujeito a alteracdes que se fizerem
necessarias para uma manutencao atualizada e coerente com solicitagdes do mercado
e uma adequacao do perfil profissional dos cursos, submetidos a apreciacdo do
Conselho Superior.



FACULDADE METROPOLITANA NORTE RIOGRANDENSE
QA Credenciada pela Portaria MEC N° 665 de 22/03/19 - D.O.U.

CARTA DE APRESENTACAO - ESTAGIARIO(A)

A Vossa Senhoria,

A Coordenacdo do Nucleo de Estagio da Faculdade Metropolitana Norte

Riograndense — FAMEN, vem por meio deste, apresentar o(a) estagiario(a)

regularmente matriculado(a) sob o N° , do Curso de

Graduacao de Licenciatura em Pedagogia, autorizado pela Portaria N° 157 de
29 de marco de 2019, para a realizacéo de atividades previstas no Programa de

Estagio Supervisionado do referido curso, na etapa

Possiveis duvidas poderdo ser esclarecidas com o (a) estagiario (a), como
também entrando em contato com a Coordenacao do Nucleo de Estagio, com a
Coordenacéo do Referido Curso ou com o Coordenador/Orientador Académico
da Faculdade FAMEN.

Esperamos que esse processo, que ora se inicia, possa ser duradouro e capaz

de contribuir para a melhoria da qualidade da educagédo em nossa regiao.

Natal-RN, [/

Valdete Batista do Nascimento — Diretora Geral FAMEN

Coordenadora do Nucleo de Estagio e Carreira



FACULDADE METROPOLITANA NORTE RIOGRANDENSE

Credenciada pela Portaria MEC N° 665 de 22/03/19 - D.O.U.

FACULDADE METROPOLITANA

NORTE RIOGRANDENSE

DECLARACAO DE ACEITACAO DO ESTAGIARIO

Declaro para os devidos fins de comprovacao junto ao Nucleo de Estagiario da Faculdade Metropolitana Norte
Riograndense (FAMEN) que o(a) aluno(a) identificado(a) abaixo:

Nome Completo:
E-mail:
RG: CPF:
Endereco:
Municipio: CEP:
Matricula: Curso: Graduagédo de Licenciatura em Pedagogia.
L Coordenador/Orientador da
Semestre letivo: CoL P
Disciplina de Estagio:

Foi aceito(a) nesta instituicéo:

Raz&o social da Instituicdo
Concedente do Estégio:

CNPJ:

Endereco:

Municipio: CEP:

Nome completo do (a)
Supervisor (a) de Campo:

CPF: Telefone:

E-mail:

Nome do responsavel pelo
Estagio na Instituigdo

Funcéo

Natal-RN, [/

Assinatura do (a) diretor (a) da Concedente Assinatura do (a) supervisor (a) de campo



FACULDADE METROPOLITANA

NORTE RIOGRANDENSE

FACULDADE METROPOLITANA NORTE RIOGRANDENSE

Credenciada pela Portaria MEC N° 665 de 22/03/19 — D.O.U.

PLANO DE ATIVIDADE DO ESTAGIO OBRIGATORIO SUPERVISIONADO

I - EDUCACAO INFANTIL (11, I1I ou IV)

(X) OBRIGATORIO

CLASSIFICACAO DO ESTAGIO:

| ( ) NAO OBRIGATORIO

INSTITUICAO CONCEDENTE DE ESTAGIO

Nome da Instituigao
Concedente do Estagio:

CNPJ:

Endereco:
Bairro: Cidade-UF: Natal - RN CEP:
Representante Legal: Cargo:

Professor (a) Supervisor (a) de Campo de Estagio:

Fungdo:

Formagdo:

Telefone:

E-mail:

Natal-RN, XX/XX/XXXX

ASSINATURA DO PROFESSOR(A)
SUPERVISOR(A) DE CAMPO

INFORMACOES DO ESTAGIARIO

Nome Completo:

CPF: RG: Data de Data de
Expedic¢do: Nascimento:
/ / / /
Portador de Necessidades Especiais? Caso sim, especifique:
()SIM | ()NAO
Endereco:
Bairro: Cidade-UF: | CEP:
Telefone: E-mail:
Nivel de escolaridade:
Curso: Graduagdo de Licenciatura em Pedagogia ggrzli(eitre. Turno: Noturno

Natal- RN, xx/Xx/xxxXx

ASSINATURA DO ESTAGIARIO




INFORMACOES DO ESTAGIO

Vigéncia deste plano de atividade (periodo/semestre letivo):
Data inicial do estagio: xx/09/202x (inicio do periodo). Duracgao: 100 dias.
Data final:14/02/202x (fim do periodo).

Turno do Estagio:
( ) Matutino

() Vespertino

() Noturno

Carga Horaria da Regéncia de Classe: 15h
Etapa do Estagio: Educagdo Infantil
() horas diarias / (X) horas semanais

DESCRICAO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS NO PERIODO DE
ESTAGIO

Estagio Docente Supervisionado I

Atividades desenvolvidas na

Escola campo de estagio:

° Caracterizagdo da escola

(5h)

Seminario de orientagdoc | ® Observagdo da sala de Planejamento e

de fundamentagao teérica | aula na Educacao Infantil (10h) elaboragdo de relatorio

° Planejamento das

atividades (10h)

° Regéncia na Educagao

Infantil (15h)

20h/a 40h/a 40 h/a
Total de horas: 100h

INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR

Razdo Social: Complexo Educacional Eventos Editora e Educagao de Ensino Superior LTDA

Representante Legal: Valdete Batista do Nascimento

Coordenador (a) de Estagio do Curso da FAMEN: Nome do professor da disciplina

Telefone: 84 \ E-mail: @famen.edu.br

PARECER DO (A) COORDENADOR (A) / ORIENTADOR(A) DE ESTAGIO DO
CURSO

DEFERIDO,
As atividades acima descritas ESTAO ADEQUADAS ao curso, conforme exigéncia da Lei do

Estagio n° 11.788 de 25/09/2008 e do Plano de Desenvolvimento Institucional da FAMEN de
2019.

Data:  / /

Assinatura do (a) Coordenador
(a)/Orientador(a) de Estagio

INDEFERIDO,
As atividades acima descritas NAO ESTAO ADEQUADAS ao curso, conforme exigéncia da

Lei do Estagio n® 11.788 de 25/09/2008 e do Plano de Desenvolvimento Institucional da
FAMEN de 2019.

Data:  / /
Assinatura do (a) Coordenador e

(a)/Orientador(a) de Estagio




A distribui¢do da carga horaria por atividade nos Estagios Curriculares Supervisionado
Docente |, Il, Ill e IV deve respeitar a distribuicao sinalizada abaixo:

1. Atividades desenvolvidas na Escola campo de estagio I:
e (Caracterizagdo da escola (5h)

e Observagao da sala de aula na Educa¢ao Infantil (10h)
e Planejamento das atividades (10h)

e Regéncia na Educacdo Infantil (15h)

2. Atividades desenvolvidas na Escola campo de estagio 1I:
e (aracterizacdo da escola (5h)

e Observagao da sala de aula nos anos iniciais do ensino fundamental (10h)
e Planejamento das atividades (10h)

e Regéncia nos anos iniciais do ensino fundamental (15h)

3. Atividades desenvolvidas na Escola campo de estagio III:
e (aracterizacdo da escola (5h)

e (Observagdo da sala de aula (ou espago educativo) na Educagdo de Jovens e Adultos
(10h)

e Planejamento das atividades (10h)

e Regéncia na Educacao de Jovens e Adultos (15h)

4. Atividades desenvolvidas na Escola campo de estagio IV:
e C(Caracterizagdo da escola (5h)

e Observagdo das atividades de gestdo (espago escolar ou espago educativo nao escolar)
(10h)

e Planejamento das atividades (10h)

e Mediagao de atividades de gestdo (espago escolar ou espago educativo nao escolar)
(15h)



