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APRESENTACAO

Prezado estudante,

O curso de Graduagao de Licenciatura em Pedagogia da Faculdade Metropolitana
Norte Riograndense — FAMEN ¢ composto por quatro eixos de formacao, sdo eles:
Atividades Formativas (2.220h), Estagio Curricular Supervisionado Docente (400h),
Extensdo Pesquisa e Pratica Pedagogica (420h) e Atividades Tedrico-Praticas de
Aprofundamento (200h). Totalizando 3.240 horas que sdo divididos em, no minimo, 8
semestres ou 4 anos.

Este manual visa instruir o funcionamento do segundo eixo citado: o de Estagio
Curricular Supervisionado Docente. Antes de prosseguir com mais detalhes, a legislacao
brasileira, conforme dispoe o art. 1° da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008:

Estagio ¢ ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que
estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educagdo superior,
de educagdo profissional, de ensino médio, da educagdo especial e dos anos
finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educagdo de
jovens e adultos (BRASIL, 2008, art. 1°).

Dito isto, ele ¢ uma das etapas imprescindivel para a conclusdao do seu curso de
Graduacdo de Licenciatura em Pedagogia na Faculdade FAMEN no intuito de orientar o
aluno no cumprimento dessa fase, este manual apresenta as orientagdes para a realizagao
dos Estagios Supervisionados I, I1, III e IV. O primeiro ¢ na area de Educacao Infantil, o
segundo ¢ na area de Anos Iniciais, o terceiro ¢ em Educacdo de Jovens e Adultos em
espacos educativos escolares e ndo escolares e o ultimo ¢ em Gestao Escolar.

Lembramos que, para apresentar um bom desempenho académico, o estudante
deve desenvolver, ao longo de sua formagdo, a capacidade de trabalhar de modo
independente, ser proativo e orientar-se de forma autonoma, utilizando os contetidos das
disciplinas, as bibliografias sugeridas e os materiais disponibilizados. Caso essas
competéncias ainda nao estejam plenamente desenvolvidas, cabe ao estudante empenhar-
se em aprimora-las progressivamente, assumindo uma postura ativa e responsavel diante
de sua formagao.

No desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado Docente, a autonomia,
a iniciativa e a responsabilidade do estudante sdo indispenséaveis. O professor orientador
tem a fun¢do de acompanhar, orientar e esclarecer dividas relacionadas ao processo de
estagio, nao cabendo a ele substituir o estudante no cumprimento de suas
responsabilidades académicas, na busca de informagdes, na organizacdo de suas
atividades ou na tomada de decisdes que lhe competem. Assim, o estudante deve buscar,
primeiramente, nos documentos institucionais, neste Manual, nos materiais
disponibilizados e nas orientagdes recebidas, as informagdes necessarias para a realizagao
de suas atividades.

Essa postura ¢ fundamental ndo apenas para o cumprimento das etapas do estagio,
mas também para a formagdo profissional do(a) pedagogo(a), que poderd atuar em
diferentes contextos e fungdes relacionados a educagao, ao ensino, a gestao, a orientagao,
ao acompanhamento e ao desenvolvimento de pessoas e processos educativos.
Desenvolver autonomia, iniciativa, responsabilidade e capacidade de buscar solugdes &,
portanto, parte essencial da formacdo de um profissional que, futuramente, também
podera estar na posicao de orientar e contribuir para o desenvolvimento de outras pessoas.

Portanto, sendo o(a) aluno(a) o(a) principal responsavel por seu processo

y .

formativo, ¢ importante que vocé faga a leitura cuidadosa de todas as informacgdes



contidas neste MANUAL DOS ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS
DOCENTES. Em caso de duavidas, vocé poderd contar com a orientagdo do
Coordenador/Professor de Estagio.

Desejamos que esta experiéncia enriqueca sua pratica educativa!

Nucleo de Estagio e Carreira.
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INTRODUCAO

O Manual dos Estagios Curriculares Supervisionados Docentes foi aprimorado no
ano de 2026, em atendimento as disposi¢des da Portaria n° 610, de 27 de junho de 2024,
publicada no D.O.U. em 01/07/2024, a Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, e sendo
norteado pelo Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e pelo Projeto Pedagogico
do Curso (PPC) de Pedagogia da Faculdade Metropolitana Norte Riograndense —
FAMEN, bem como pelas discussdes e alinhamentos realizados pelo Nucleo de Estagio
e Carreira.

O presente documento estd organizado com as informagdes e procedimentos
institucionais necessarios para a realizacdo de todos os Estagios Curriculares
Supervisionados Docentes do Curso de Graduacdo de Licenciatura em Pedagogia, na
modalidade Presencial.

O primeiro Estadgio Curricular Supervisionado Docente contempla a area que
prevé atividades de acompanhamento da relacdo entre teoria e pratica docente no que
tange a Educacdo Infantil; o segundo Estagio Curricular Supervisionado Docente
contempla o acompanhamento da relacdo entre teoria e pratica docente no que tange aos
Anos Iniciais do Ensino Fundamental.

Ambos colaboram para a andlise do processo de aprendizagem global das
criangas; do ludico como ferramenta pedagogica; da ambiéncia e sua relagdo com a
aprendizagem; dos projetos de ensino, como também para a observacao das situacdes e
dos problemas existentes nesses espacos. Preveem, ainda, a participagdo em reunides
pedagdgicas, em atividades com alunos que demonstrem baixo rendimento escolar e em
outras atividades ligadas a educagdo informal, que contribuirdo para o aprimoramento
profissional e possibilitardo a integracdo entre conhecimentos praticos e tedricos como
complemento a formagdo académica.

A natureza da terceira Pratica Docente esta em associar as dimensdes tedricas e
praticas que envolvem a docéncia na Educagdo de Jovens e Adultos (EJA), em espagos
educativos escolares e ndo escolares, enquanto a natureza do quarto Estdgio Curricular
Supervisionado Docente estd em associar as dimensoes teoricas e praticas que envolvem
a Gestao Escolar.

Ja a finalidade do Estagio de EJA ¢é promover a reflexdo sobre a praxis educativa
e, assim, aproximar o aluno do trabalho pedagogico e das vivéncias contextualizadas no
espago escolar e/ou ndo escolar, por meio da observacao participativa e da intervengao.
O ultimo Estagio Curricular Supervisionado Docente tem como finalidade promover a
reflexdo sobre a praxis educativa e, assim, aproximar o aluno do trabalho pedagdgico e
das vivéncias contextualizadas no espaco escolar, particularmente no que tange a Gestao
Escolar democratica, participativa e estratégica.

Estes procedimentos tém a finalidade de inserir o(a) estagidrio(a) na realidade do
mercado de trabalho, possibilitando consolidar sua profissionalizacdo a partir da
articulagdo entre teoria e pratica.

Para possibilitar uma vivéncia mais organizada e eficaz aos estudantes, este
Manual esta estruturado em duas partes: 1) Informacdes Gerais, que apresentam os
fundamentos, as normas e as orientagdes aplicaveis a todos os Estagios Curriculares
Supervisionados Docentes; e II) Informacdes Especificas, que contemplam as
particularidades de cada um dos quatro Estagios Curriculares Supervisionados Docentes,
considerando seus objetivos, campos de atuagdo e atividades proprias. Ao final do
Manual, sdo apresentados os fluxogramas correspondentes a cada etapa do estdgio, com
0 objetivo de facilitar a compreensdo do fluxo de desenvolvimento das atividades.
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Cada parte possui uma finalidade especifica. A primeira reiine o embasamento
legal, as normas institucionais, as orientagdes gerais € os procedimentos aplicaveis ao
desenvolvimento do Estdgio Curricular Supervisionado Docente na Faculdade
Metropolitana Norte Riograndense (FAMEN). A segunda apresenta as especificidades de
cada etapa do estagio, considerando as caracteristicas, os objetivos, os campos de atuagao
e as atividades previstas para o Estagio Curricular Supervisionado Docente I, II, [T e IV.
Os fluxogramas disponibilizados ao final deste Manual complementam essas orientagdes,
oferecendo uma representagdo visual das principais etapas e procedimentos de cada
estagio.

Para facilitar o desenvolvimento das atividades e a organizagdo da documentagao
académica, os modelos de formularios, declaragdes, termos e demais documentos
utilizados no Estagio Curricular Supervisionado Docente estdo disponiveis no portal
institucional da Faculdade FAMEN, no endereco: https://famen.edu.br/estagio-curricular-
supervisionado-docente/ .

Os momentos vivenciados nas praticas dos estagios oportunizardo aos estudantes
experimentar, a partir dessas agdes, uma aproximacgao entre teoria e pratica, por meio de
observagdes, analises, vivéncias pedagdgicas, avaliagdes e procedimentos no universo
educacional, em escolas publicas, privadas e em espacos educativos ndo formais.
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1. POLITICA DE ACOMPANHAMENTO

O(a) aluno(a), nos primeiros dias do semestre letivo, tera aulas intituladas
“Seminario de Orientacao e de Fundamentacao Tedrica”. Nesses momentos, recebera
instrugdes para a realizacdo da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Docente.
Os envolvidos no processo sao:

a) Coordenador(a) do Nucleo de Estagio;

b) Coordenador(a) do Curso;

c) Professor(a) Orientador(a);

d) Supervisor(a) de Campo e, quando previsto, avaliador(a) externo(a) do
INEP;

e) Estagiario(a) /Aluno(a).

Cada um dos envolvidos tem suas atribui¢des especificas ao longo do processo de
ensino e aprendizagem no eixo de formagdo Estagio Curricular Supervisionado Docente.

1.1 Coordenador(a) do Nucleo de Estagio e Carreira

O(a) Coordenador(a) do Nucleo de Estagio e Carreira tem como prioridade
administrar, supervisionar e coordenar as atividades de Estagio da Faculdade FAMEN,
com base no Regimento Geral, no Regulamento de Estidgio Curricular Supervisionado
Docente em Pedagogia e/ou em outras normas educacionais estabelecidas no Projeto
Pedagogico do Curso (PPC) da Instituigdo.

1.2 Coordenador do Curso

O(a) Coordenador(a) do Curso de Pedagogia ¢ responsavel pela elaboracdo e
implementagdo, junto ao Colegiado do Curso, do Projeto Pedagdgico do Curso, bem
como atua, em colaboragdo com o(a) representante técnico-administrativo(a) do Nucleo
de Estagio e Carreira, na elaboracao, implementagao e atualizagdo deste Manual.

1.3 Professor(a) Orientador(a)

O(a) Professor(a) Orientador(a) ¢ o(a) docente da Faculdade FAMEN responsavel
por acompanhar e orientar o(a) aluno(a) ao longo do desenvolvimento do Estagio
Curricular Supervisionado Docente, contribuindo para seu processo formativo, para a
articulacdo entre teoria e pratica e para o desenvolvimento de sua autonomia e
responsabilidade profissional. Cabe-lhe acompanhar o(a) aluno(a) em momentos
individuais e coletivos, participar de atividades no campo, orientar quanto ao
desenvolvimento das atividades previstas para o estagio, solicitar a Secretaria Académica
a Carta de Apresentagdo do Estagiario e recolher toda a documentacdo descrita neste
Manual referente a turma que esta orientando.

No Estagio Curricular Supervisionado Docente II, o(a) Professor(a) Orientador(a)
também estard relacionado(a) aos procedimentos especificos vinculados ao sistema do
ENADE, incluindo seu cadastro no referido sistema, conforme as orientagdes ¢
exigéncias estabelecidas para esse estagio. As atribuigdes relacionadas a esse processo
serdo apresentadas de forma mais detalhada na secdo especifica do Estagio Curricular
Supervisionado Docente II.

1.4 Supervisor de campo e avaliador externo do INEP

O(a) Supervisor(a) de Campo ¢ o(a) professor(a) ou gestor(a) que acompanha o(a)
estagiario(a) na instituicdo concedente e/ou na sala de aula. Além de participar do
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processo de formacgao e do desenvolvimento do projeto de atuacao pratica do(a) aluno(a),
cabe-lhe orientar nas préaticas, avaliar o(a) aluno(a) conforme os parametros da instituicdo
e do INEP, quando for o caso, e, sempre que possivel, participar de formacdes
pedagdgicas na instituigdo.

O(a) avaliador(a) externo(a) do INEP, quando previsto no processo de avaliacao,
possui atribui¢des especificas relacionadas ao acompanhamento e a avaliagdo da pratica
desenvolvida pelo(a) estudante. As informacdes referentes a sua atuacdo, aos
procedimentos de avaliacdo e as demais orientagdes pertinentes serdo apresentadas de
forma mais detalhada na se¢do especifica do Estagio Curricular Supervisionado Docente
I1.

1.5 Estagiario/Aluno

O(a) Estagiario(a) ¢ o(a) aluno(a) regularmente matriculado(a) em cada uma das
disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado Docente. Cabe a ele(a):

* Informar-se sobre o Estagio e providenciar a documentagdo exigida;

« Obedecer a legislagdo sobre estagio ¢ ao MANUAL DOS ESTAGIOS
CURRICULARES SUPERVISIONADOS DOCENTES da FAMEN;

* Elaborar o Relatorio de Estagio seguindo a estrutura proposta neste Manual e no
template que lhe sera disponibilizado;

 Entregar, no prazo de 15 dias apds a entrega da Carta de Apresentacdo do
Estagiario, a Declaracdo de Aceitagdo;

e Cumprir, junto a entidade conveniada, todas as atividades de estagio
programadas, bem como a carga horaria minima obrigatoria;

* Manter contato com o(a) Professor(a) Orientador(a) de Estagio para discussao e
aprimoramento do trabalho;

» Justificar as faltas, apresentando atestados médicos e/ou outros comprovantes de
impedimento de comparecimento ao estagio, sendo que a auséncia de justificativas
comprovaveis acarretara reprovagao;

* Apresentar ao(a) Professor(a) Orientador(a) um Plano de Estagio das acdes a
serem realizadas para fins de orientacao.

No Estagio Curricular Supervisionado Docente II, o(a) aluno(a) deverd, ainda,
cumprir procedimentos e etapas especificas relacionados ao sistema de avaliacdo e as
atividades previstas para esse estagio, incluindo o acesso ao sistema, o preenchimento das
informacdes solicitadas e o cumprimento dos prazos estabelecidos. Essas orientacdes e o
respectivo passo a passo serdo apresentados de forma detalhada na secdo especifica do
Estagio Curricular Supervisionado Docente II.

Ao final do semestre letivo, devera entregar o Relatério de Estagio seguindo a
estrutura proposta no site da Faculdade FAMEN, disponivel no link identificado como
“Template de Relatorio”, e respeitando a data estabelecida pelo(a) docente. A auséncia da
entrega acarretara reprovacao.

2. AVALIACAO

E considerado aprovado em cada uma das etapas do Estagio Curricular
Supervisionado Docente (I, II, III e IV) o(a) aluno(a) que comprovar o cumprimento de
100 (cem) horas/aula de atividades, bem como de todas as atividades propostas para o
respectivo semestre letivo, observando os critérios de frequéncia, participagao,
desenvolvimento das atividades, entrega da documentagdo exigida, assim como, o
Relatorio Final de Estagio.
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A carga horaria total de 100 (cem) horas/aula sera composta por 60 (sessenta)
horas/aula de atividades sob a orientacdo e acompanhamento do(a) Professor(a)
Orientador(a), realizadas na FAMEN, e 40 (quarenta) horas/aula de atividades
desenvolvidas no campo de estidgio. As 60 (sessenta) horas/aula poderdao envolver
seminarios, orientagcdes individuais, planejamento das ac¢des, elaboracao do Relatorio de
Estagio, entre outras atividades relacionadas ao componente curricular, conforme a
organizacao estabelecida pelo(a) Professor(a) Orientador(a).

Conforme o Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado da FAMEN:

Art. 12° Os Estagios Supervisionados deverao observar os seguintes critérios de
avaliagao.

§ 1° - A avaliagdo sera realizada sob os parametros estabelecidos no Manual de
Estagio do curso.

§ 2° - A avaliagao sera realizada de forma sistematica e continua durante o decorrer
dos Estagios Supervisionados, considerando-se os aspectos qualitativos e quantitativos
das atividades realizadas pelos estagiarios tanto no interior da FAMEN, quanto nos
campos de estagio.

§ 3° - A avaliagao sera realizada durante e ao final de cada semestre letivo,
constando de avaliagdo realizada pelo professor supervisor de campo de estagio e/ou pela
instituicdo concedente em articulagdo com o professor supervisor académico,
documentada através de formularios pré-organizados e amplamente divulgados aos
envolvidos no processo.

Art. 13° O horario de trabalho dos alunos que ja tiverem vinculo empregaticio nas
areas afins dos estdgios poderd ser utilizado para contagem na carga horaria, desde que
haja a formalizagdo do processo e aprovacao pelo Nucleo de Estagio e ndo ultrapassem
50% da carga horéria total

Art. 14° Ao final de cada semestre letivo o estagiario deve entregar um Relatorio
de Estagio para o professor supervisor académico, que, ap0Os a corre¢do e preenchimento
de parecer com a avaliagdo do relatdrio, enviard para a coordenacdo nucleo de estagio e
carreira para fins de arquivamento dessas informacdes em locais e/ou sistemas destinados
para essa finalidade.

Paragrafo Unico - Caso o estagiario nio apresente o Relatorio de Estagio e/ou o
Supervisor Académico ndo envie o Relatorio de Supervisdo de Estagio para o nucleo
correspondente, sera cancelado o Termo de Compromisso de Estagio existente ou nao
serd assinado o Termo Aditivo ou novo Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 15° A reprovagdo por frequéncia ou por insuficiéncia no aproveitamento
implica na repeticdo da referida disciplina do Estdgio Obrigatorio, mediante nova
matricula.

Paragrafo Unico — As 60 (sessenta) horas de atividades correspondentes a
orientacdo, escrita e estruturacdo do relatdrio deverdo ser registradas pelo professor
orientador de estagio através do diario de classe pelo sistema Cerbrum de forma
presencial.

Art. 16° Nao serdo permitidas faltas dos académicos nos Estdgios Obrigatorios,
salvo quando estes apresentarem documento comprobatorio conforme legislagao vigente.

Art. 17° O aluno podera recorrer do resultado final de seu estdgio no prazo maximo
de 15 dias corridos, contando a partir da divulgacdo do resultado final, ao Nucleo de
Estagio e Carreira por meio de requerimento, que ao receber o referido documento
indicard uma comissdo composta por trés membros do nilicleo de estagio: O diretor
Académico, O Coordenador do nucleo de Estagio e Carreira e o Coordenador do curso de
vinculagdo do aluno requerente para a analise da situacdo e emissdo de parecer sobre o
que foi solicitado.
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3. APROVEITAMENTO DE HORAS LABORAIS PARA O ESTAGIO

O(a) aluno(a) podera, conforme o Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado da FAMEN, solicitar o aproveitamento de horas realizadas em atividades
laborais ou em estagio nao obrigatorio para fins de cumprimento, parcial ou integral, da
carga horéria dos Estdgios Curriculares Supervisionados Docentes I, II, III e IV, desde
que atendidos os critérios estabelecidos no referido Regulamento.

O aproveitamento das horas ndo ocorre de forma automatica e devera ser
formalmente solicitado pelo(a) aluno(a), mediante a apresentacdo da documentagdo
comprobatdria exigida. As atividades desenvolvidas deverdo apresentar relagdo com a
area de atuacdo do(a) pedagogo(a) e ser compativeis com as propostas pedagogicas do
estagio para o qual se solicita o aproveitamento. A quantidade de horas passivel de
aproveitamento serd analisada conforme os critérios estabelecidos no Regulamento de
Estagio Curricular Supervisionado da FAMEN.

O aproveitamento de horas também nao dispensa o(a) aluno(a) do cumprimento
das demais obrigacdes académicas do componente curricular, incluindo a elaboragio do
Relatorio de Estagio e a participacdo no processo de avaliagdo.

Para fins de aproveitamento, o Regulamento contempla duas situagdes: (I) horas
decorrentes de atividades laborais desenvolvidas em institui¢des publicas ou privadas,
nas condicdes estabelecidas no Art. 18°; e (II) horas realizadas em estagio ndo obrigatorio,
conforme os critérios estabelecidos no Art. 19°.

Conforme o Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado da FAMEN:

Art. 18° Aproveitamento de horas laborais se dard de acordo com os seguintes
critérios:

I - Os alunos que trabalham em instituicdes publicas ou privadas e que
desenvolvem ou desenvolveram atividades nas areas relacionadas com a fun¢do de
professor ou pedagogo a pelo menos um 1 ano, poderdo mediante comprovagao,
aproveitar as horas trabalhadas parcial ou integralmente, para a disciplinas de estagio
supervisionado I, II, III e IV, desde que as atividades tenham sido realizadas ao longo do
curso e correlatas as propostas pedagdgicas de cada estdgio. Serdo considerados os
seguintes documentos para efeitos de comprovagao disposto nesse artigo:

§1 °. Se empregado(a) ou servidor(a): - Copia da carteira de trabalho (paginas de
identificacdo do(a) estudante, pagina onde configure o vinculo empregaticio) e Relatério
de Atividades (constando a descri¢ao das funcdes que exerce sendo o mesmo assinado
pelo estudante e por um representante da empresa). - Copia do Ato de Nomeagdo ou
Portaria, declaragdo de vinculo funcional, copia do RG e Relatorio de Atividades
(constando a descri¢do das fungdes que exerce sendo o mesmo assinado pelo estudante e
por uma chefia).

§2 °. Se autonomo(a): - Comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento de imposto sobre servigos correspondente ao més de
entrada do requerimento e Relatério de atividades (constando a descrigao das funcdes que
exerce sendo o mesmo assinado pelo estudante).

§3 °. Se empresario(a): - Copia do contrato social da empresa, comprovante de
inscricdo do CNPJ e situacdo cadastral com data atualizada no més do requerimento e
Relatorio de atividades (constando a descricao das fungdes que exerce sendo o mesmo
assinado pelo estudante e por um representante da empresa ou testemunha).

IT - O aproveitamento ndo dispensa o aluno da produgao do relatorio da disciplina,
nem de se submeter ao processo de avaliacao;

IIT - O aproveitamento sé sera possivel se a empresa for conveniada com a
faculdade para a realizagdo de estagio, nos termos da legislagdo em vigor;
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IV - A quantidade de horas a ser aproveitada sera analisada pelo Coordenador do
curso e a avaliacdo serd de responsabilidade do supervisor académico do aluno.

Art. 19° Aproveitamento de horas realizadas em estagio nao obrigatdrio se dara de
acordo com os seguintes critérios:

I - Os alunos que realizam estagio nao-obrigatorio em instituigdes publicas ou
privadas em dareas relacionadas com a fungdo de professor ou pedagogo, poderdo
mediante comprovagao, aproveitar as horas de estagio ja realizadas. Serdo considerados
os seguintes documentos para efeitos de comprovagdo disposto nesse artigo:

§1 °. Copia do contrato do estagio;

§2 °. Declaracao do setor da empresa onde realizou o estagio Nao-obrigatorio com
descricdo das atividades que desenvolveu na empresa (em papel timbrado, assinada e
carimbada);

§3 °. Relatério das atividades que desenvolveu no estagio.

IT - O aproveitamento nao dispensa o aluno da producao do relatério da disciplina,
nem de se submeter ao processo de avaliagao;

IIT - O aproveitamento s6 serd possivel se a empresa for conveniada com a
faculdade para a realizacdo de estagio, nos termos da legislacdo em vigor;

IV - A quantidade de horas a ser aproveitada sera analisada pelo Coordenador do

curso e a avaliagdo sera de responsabilidade do supervisor académico do aluno.

V —Naio sera aproveitado horas laborais de estagios obrigatorios feito na FAMEN.

4. AATIVIDADE NO ESTAGIO OBRIGATORIO

A préatica do Estadgio Curricular Supervisionado Docente ¢ um dos eixos de
formacgao para a obtencao do grau de Licenciado(a). No campo de estagio, as atividades
estdo estruturadas em duas etapas principais: a Observacdo da Pratica Pedagogica e a
Regéncia, compreendida como a atuagdo pratica do(a) estagidrio(a), de acordo com a
tematica e as especificidades de cada estagio.

A observagao da pratica pedagogica ¢ o momento em que o(a) aluno(a) observa,
em sala de aula ou em outros espacos educativos e de atuagdo profissional, aspectos
relevantes da organizacao do trabalho pedagdgico e/ou educacional. As referéncias para
observacdo e andlise tém base nas Teorias Pedagdgicas, tendéncias curriculares,
integragdo das disciplinas, etapas do planejamento e sua articulagdo as Diretrizes
Curriculares, conforme o nivel, a modalidade de ensino ou a area de atuacdo
correspondente a cada estagio.

No Estagio Curricular Supervisionado Docente I, a observacao sera direcionada
as praticas pedagogicas desenvolvidas na Educagdo Infantil; no Estagio II, as préaticas
pedagdgicas desenvolvidas nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental; no Estagio III, as
praticas educativas relacionadas a Educacdo de Jovens e Adultos (EJA), em espagos
escolares e ndo escolares; e, no Estagio IV, as praticas relacionadas a Gestao Escolar.

A partir da observagdo realizada no campo de estagio, o(a) aluno(a) devera
elaborar um relatorio com anélise e sintese do que foi observado, seguindo as categorias
de andlise descritas no Plano de Atividade do Estagio Obrigatério Supervisionado.

A Regéncia ¢ considerada como a participacao e atuacao pratica do(a) aluno(a) da
Faculdade FAMEN como estagiario(a) em situacdes pedagdgicas, educacionais e/ou de
gestdao, conforme a tematica de cada estagio. Nos Estagios I e II, essa atuagdo estara
relacionada ao desenvolvimento de praticas pedagogicas na Educagao Infantil e nos Anos
Iniciais do Ensino Fundamental, respectivamente. Nos Estagios III e IV, estara
relacionada as praticas educativas na Educagdo de Jovens e Adultos e as atividades de
Gestao Escolar, respectivamente, considerando as especificidades de cada campo de
estagio.

17



As atividades de observacdo e atuagdo pratica deverdo ser desenvolvidas
conforme o planejamento estabelecido para cada estagio, as orientagdes do(a)
Professor(a) Orientador(a) e as possibilidades do campo de estagio.

5. DOCUMENTACAO

5.1 A documentacao de inicio do estagio

Antes de comecar o periodo de observacao e de regéncia dos Estagios Curriculares
Supervisionados Docentes, faz-se necessario o preenchimento, a assinatura e a entrega
dos seguintes documentos:

a) A Carta de Apresentacgao ¢ o documento elaborado pela Secretaria Académica
da Faculdade FAMEN, mediante solicitacdo do(a) Professor(a) Orientador(a), e
disponibilizado ao(a) discente para apresentacdo no local onde realizard o estagio,
juntamente com a Declaracdo de Aceitacdo. Por se tratar de um documento de acesso
restrito & Secretaria Académica, ndo esta disponibilizado no Manual ou no site da
Faculdade FAMEN, sendo necessaria sua solicitacao pelo(a) Professor(a) Orientador(a).

b) A Declaracio de Aceitacdo de Estagio ¢ um dos documentos disponiveis no
portal eletronico da Faculdade FAMEN. O link de acesso ao arquivo ¢é:
https://famen.edu.br/estagio-curricular-supervisionado-docente/ . O documento devera
ser preenchido de acordo com a natureza € o campo em que o estdgio serd realizado,
considerando os modelos especificos para estdgios desenvolvidos em instituigdes de
ensino, que contemplam as informagdes relativas ao nimero do INEP da instituigdo, e
para estagios realizados em espacos educativos ndo escolares.

Apds o preenchimento e a assinatura pela instituicdo concedente, a Declaragao de
Aceitacao devera ser entregue ao(a) Professor(a) Orientador(a), que, por sua vez, devera
reunir as declaracdes de todos(as) os(as) alunos(as) da turma e encaminhé-las ao Nucleo
de Estagio e Carreira.

¢) O Termo de Compromisso de Estagio (TCE) ¢ o documento confeccionado
pela Secretaria Académica em até 72 (setenta e duas) horas apds a apresentacdo da
Declaragao de Aceitacdo de Estdgio. O TCE sera entregue ao(a) aluno(a) em 01 (uma)
via. Este documento formaliza o estagio entre o(a) discente, a Instituicdo Concedente ¢ a
Faculdade FAMEN. Caberd ao(a) aluno(a) providenciar a reproducdo do documento em
03 (trés) vias, sendo 01 (uma) destinada ao(a) proprio(a) aluno(a), 01 (uma) a Institui¢ao
Concedente e 01 (uma) a Faculdade FAMEN. A via destinada a FAMEN devera ser
entregue no prazo estipulado pelo(a) Professor(a) Orientador(a) do Estagio Curricular
Supervisionado Docente, que, por sua vez, devera reunir os documentos de todos(as)
os(as) alunos(as) e encaminhd-los a Secretaria Académica.

Apods a entrega dos trés documentos devidamente preenchidos, assinados e
carimbados, quando cabivel, e cumpridas as demais exigéncias institucionais, o(a)
estudante estara formalmente apto(a) a iniciar as atividades praticas do eixo de formagao
“Estagio Curricular Supervisionado Docente”.

5.2 A documentag¢do durante o estagio

Durante o desenvolvimento do Estadgio Curricular Supervisionado Docente, o(a)
estudante deverd preencher e manter atualizados os documentos que registram,
acompanham e avaliam as atividades realizadas ao longo do semestre. Esses documentos
estdao disponiveis no portal eletronico da Faculdade FAMEN, no enderego
https://famen.edu.br/estagio-curricular-supervisionado-docente/, € deverao ser
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preenchidos conforme as orientagdes do(a) Professor(a) Orientador(a) e os prazos
estabelecidos para cada etapa.

a) Plano de Atividade do Estagio Obrigatdorio Supervisionado: documento que
organiza e registra as atividades que serdo desenvolvidas pelo(a) estagiario(a) durante o
estagio, considerando a tematica, os objetivos, as agdes previstas e as orientagdes
estabelecidas para a respectiva etapa. Devera ser elaborado conforme as orientagdes do(a)
Professor(a) Orientador(a) e apresentado para acompanhamento e orientagao.

b) Ficha de Controle de Frequéncia do Estagiario: documento destinado ao
registro e acompanhamento da frequéncia e da carga horaria cumprida pelo(a) estudante
nas atividades do estagio. Deverd ser preenchido ao longo do desenvolvimento das
atividades, de acordo com as orientagdes estabelecidas, ¢ conter as assinaturas necessarias
para comprovagdo da carga horaria realizada.

¢) Ficha de Avaliacio do Estagiario: documento destinado ao registro da
avaliagdo do desempenho do(a) estudante durante o Estagio Curricular Supervisionado
Docente, considerando os critérios e aspectos definidos para a respectiva etapa. Sua
realizacdo ocorrerd ao final do periodo de atividades praticas, conforme as orientagdes
do(a) Professor(a) Orientador(a) e os procedimentos estabelecidos para o estagio.

Paralelamente ao preenchimento e a organizacdo desses documentos, o(a)
estudante deverd desenvolver a escrita do Relatério Final de Estidgio ao longo do
semestre. A elaboragdo do relatorio ndo devera ser deixada para o final do periodo,
devendo acompanhar o desenvolvimento das atividades, os registros realizados, as
observagdes ¢ as experiéncias vivenciadas no campo de estagio, conforme as orientagdes
do(a) Professor(a) Orientador(a).

5.3 Ao término do estagio

Ao final do semestre letivo, o(a) estudante devera ter cumprido todas as etapas de
documentacao previstas para o Estagio Curricular Supervisionado Docente no qual esteve
matriculado(a), mantendo os documentos devidamente preenchidos, assinados e
carimbados, quando cabivel. Ao longo do estdgio, serdo utilizados os seguintes
documentos:

Carta de Apresentacdo;
Declaragao de Aceitagdao do Estagio;
Termo de Compromisso de Estagio (TCE);
Plano de Atividade do Estagio Obrigatorio Supervisionado;
Ficha de Controle de Frequéncia do Estagiario;
Ficha de Avaliagao do Estagiario;
7. Relatorio Final do Estagio Obrigatorio Supervisionado.

Os documentos 1 e 3 deverdo ser solicitados a Secretaria Académica, conforme
detalhado anteriormente. Os documentos 2, 4, 5, 6 e 7 estdo disponiveis no portal
eletronico da Faculdade FAMEN, no endere¢o https://famen.edu.br/estagio-curricular-
supervisionado-docente/.

Ao término do estagio, toda a documentagao devera estar devidamente preenchida
e organizada, observando as assinaturas, carimbos e demais requisitos aplicaveis a cada
documento, para fins de comprovagao da realizagdo das atividades e conclusao do Estagio
Curricular Supervisionado Docente.

O cumprimento das exigéncias documentais do Estagio Curricular
Supervisionado Docente constitui requisito para a regularizagdo da respectiva etapa de
formacao e devera ser observado para fins de renovagao de matricula no periodo seguinte
do curso e de solicitacdo de colacdo de grau, apos a conclusdo dos eixos de formagao
previstos na matriz curricular.

A S
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6. NORMAS GERAIS PARA O ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DOCENTE

O Estagio Curricular Supervisionado Docente possui regulamentagao propria, que
estabelece as normas e condi¢des para sua realizagdo e tem como finalidade orientar e
esclarecer os procedimentos necessarios ao desenvolvimento dos estagios. O
Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado Docente em Pedagogia da Faculdade
FAMEN esta disponivel no portal institucional, no endereco:
https://famen.edu.br/documentos-institucionais/.

Além das disposicdes estabelecidas no Regulamento, o(a) estudante devera
observar as orientacdes apresentadas neste Manual e aquelas fornecidas pelo(a)
Professor(a) Orientador(a) ao longo do semestre, considerando as especificidades de cada
etapa do Estagio Curricular Supervisionado Docente.

Cada Estagio Curricular Supervisionado Docente terd duragdo de um semestre
letivo e devera ser realizado mediante matricula regular do(a) estudante na respectiva
disciplina, observando a carga horaria e as atividades previstas na estrutura curricular do
curso. Para sua realizagdo, o(a) estudante devera estar regularmente matriculado(a) e
desenvolver as atividades em institui¢ao ou espaco educativo que atenda aos requisitos
estabelecidos pela Faculdade FAMEN e esteja devidamente conveniado com a Institui¢do
de Ensino Superior, quando exigido pela legislacdo e pelos procedimentos institucionais.

A realizagdo das atividades praticas devera ocorrer somente apds a formalizagao
do estagio e o cumprimento da documentacdo necessaria, conforme os procedimentos
apresentados neste Manual. O(a) estudante ¢ responsavel por acompanhar e providenciar
a documentagdo exigida, cumprir os prazos estabelecidos, registrar sua frequéncia,
realizar as atividades previstas e entregar os documentos solicitados ao longo do semestre.
Os documentos necessarios para o desenvolvimento e a conclusdo do estidgio estdo
disponiveis nos links indicados neste Manual e no portal da Faculdade FAMEN,
observando-se aqueles que deverao ser solicitados diretamente a Secretaria Académica.

A carga horaria do estagio devera ser cumprida integralmente, respeitando os
limites e as condicdes estabelecidos na legislacao vigente, na estrutura curricular do curso
e nas normas institucionais. As atividades realizadas no campo de estagio deverdo estar
relacionadas a tematica e aos objetivos do respectivo componente curricular e serdo
desenvolvidas de acordo com as orientagdes do(a) Professor(a) Orientador(a), as
condi¢des do campo de estagio e as possibilidades de atuacdo correspondentes a cada
etapa.

O acompanhamento do estagio sera realizado pelo(a) Professor(a) Orientador(a),
que orientard o(a) estudante quanto ao desenvolvimento das atividades académicas e
praticas, ao cumprimento das etapas previstas, a organizagdo da documentagdo e a
elaboragdo do Relatério Final de Estagio. Esse acompanhamento ndo substitui a
responsabilidade do(a) estudante pelo proprio processo formativo, devendo este(a)
manter postura ativa, responsavel e autdonoma diante das orientacdes recebidas e das
atividades que lhe forem atribuidas.

As atividades desenvolvidas no estagio ndo estabelecem vinculo empregaticio de
qualquer natureza entre o(a) estudante e a instituicdo ou espago concedente, observadas
as disposi¢des da legislagdo vigente e do Termo de Compromisso de Estagio.

Ao final de cada etapa, o(a) estudante deverd ter cumprido a carga horaria
obrigatoria, realizado as atividades previstas, apresentado a documentacao exigida e
obtido aprovacdo no respectivo Estdgio Curricular Supervisionado Docente. O
cumprimento € a aprovagdo em todas as etapas obrigatorias do estdgio constituem

20


https://famen.edu.br/documentos-institucionais/

requisitos para a conclusao do curso, estando a emissao dos documentos de conclusao e
a solicitacdo de Colagdo de Grau condicionadas a regularizagdo dessas exigéncias
académicas.

6.1. Registros académicos, prote¢do da imagem e confidencialidade

Durante o desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado Docente, o(a)
estudante podera realizar registros escritos, fotograficos, audiovisuais ou de outra
natureza, desde que estritamente necessarios as atividades académicas previstas na
disciplina, ao acompanhamento do estagio e a elaboragao dos documentos institucionais.

Esses registros deverdo observar os principios €ticos da atuacdo profissional, o
dever de confidencialidade e a legislagdo vigente, especialmente o disposto na
Constituicao Federal, no Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente (Lei n° 8.069/1990), na
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709/2018) e nas normas
internas da institui¢do concedente do estagio.

E vedada a divulgacdo, o compartilhamento ou a publicacdo de imagens, videos,
audios, documentos ou quaisquer informacdes que permitam identificar criangas,
adolescentes, jovens, adultos, profissionais da educacdo ou instituigdes concedentes do
estagio em redes sociais, aplicativos de mensagens ou outros meios de comunicagao, sem
a devida autorizagdo da institui¢do concedente e, quando aplicavel, dos responsaveis
legais, observadas as finalidades académicas e institucionais.

Sempre que possivel, os registros utilizados em relatorios, apresentacdes
académicas ou outras atividades vinculadas ao estagio deverao preservar a identidade dos
participantes, evitando a exposi¢do de nomes, imagens ou quaisquer informacdes que
possibilitem sua identificacdo, salvo quando houver autorizagdo expressa para essa
finalidade.

O descumprimento dessas disposi¢des poderd caracterizar infracdo ética e
disciplinar, sujeitando o(a) estudante as medidas académicas e administrativas cabiveis,
sem prejuizo das responsabilidades civis, penais e administrativas previstas na legislacao
vigente.

7. DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA DOS ESTAGIOS
SUPERVISIONADOS

Os quatro Estagios Curriculares Supervisionados Docentes do Curso de
Licenciatura em Pedagogia da Faculdade FAMEN possuem carga horéria total de 100
(cem) horas/aula cada, distribuidas entre atividades académicas realizadas na Faculdade
FAMEN e atividades praticas desenvolvidas no campo de estidgio, conforme as
especificidades de cada etapa.

Nos Estagios Curriculares Supervisionados Docentes I, II e III, a carga horéria
compreende atividades da disciplina de estagio, realizadas presencialmente na Faculdade
FAMEN, e atividades praticas no campo de estagio, envolvendo, conforme a tematica de
cada etapa, caracterizagdo do espaco, observagao, planejamento e atuagdo pratica.

A Avaliagdo Pratica vinculada ao INEP/ENADE sera realizada, como regra, no
Estagio Curricular Supervisionado Docente II. Excepcionalmente, podera ser realizada
no Estégio III, desde que o estagio seja desenvolvido em institui¢do de ensino e a situagao
seja previamente analisada e autorizada pelo Nucleo de Estagio e Carreira, observadas as
condicdes e orientacdes estabelecidas para esse procedimento.

O Estagio Curricular Supervisionado Docente IV também possui carga horaria
total de 100 (cem) horas/aula e contempla atividades académicas na Faculdade FAMEN
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e atividades praticas relacionadas a Gestao Escolar, ndo contemplando a Avaliacao Pratica
vinculada ao INEP/ENADE.

A distribuicdo detalhada da carga horaria e as atividades especificas de cada etapa
serdo apresentadas na Parte I deste Manual, nos topicos correspondentes a cada Estagio
Curricular Supervisionado Docente.

8. DA AVALIACAO PRATICA (AP) DO ENADE

A Avaliacao da Pratica (AP) integra o Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (Enade) das Licenciaturas e tem como objetivo avaliar conhecimentos,
competéncias e habilidades praticas desenvolvidos pelos estudantes durante o Estagio
Curricular Supervisionado. A avaliagdo envolve a participacao do(a) estudante, do(a)
Professor(a) Orientador(a) e do(a) Supervisor(a) de Estagio, sendo este ultimo o
responsavel pela avaliagdo da aula observada, na condi¢ao de avaliador externo do
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP).

No Curso de Licenciatura em Pedagogia da Faculdade FAMEN, a Avalia¢do da
Pratica sera realizada, como regra, no Estdgio Curricular Supervisionado Docente II.
Excepcionalmente, poderd ser realizada no Estagio III quando este for desenvolvido em
instituicdo de ensino, mediante andlise e autoriza¢do prévia do Nucleo de Estagio e
Carreira e observadas as condicdes estabelecidas para o procedimento.

Consideram-se habilitados para a Avaliagdo da Pratica os estudantes que, no
ambito do Estagio Curricular Supervisionado Docente, estejam realizando ou iniciem a
regéncia de classe na Educacdo Basica durante o periodo estabelecido em edital pelo
INEP (https://www.gov.br/inep/pt-br/centrais-de-conteudo/legislacao/enade).

De forma geral, a Avaliacdo da Pratica compreende a elaboragdo e o registro do
plano de aula no Sistema Enade, a realizacdo de uma aula pelo(a) estudante, a observagao
dessa aula pelo(a) Supervisor(a) de Estagio e o preenchimento dos instrumentos de
avaliacdo pelos participantes do processo, conforme os prazos e procedimentos
estabelecidos pelo INEP.

O(a) estudante devera realizar o preenchimento dos instrumentos que lhe forem
atribuidos no Sistema ENADE e cumprir os prazos estabelecidos em edital, sendo de sua
responsabilidade acompanhar as informagdes, orientacdes e pendéncias relacionadas a
sua participagdo na Avaliacdo da Pratica.

As orientagdes especificas, os procedimentos no Sistema ENADE, os documentos
e instrumentos de responsabilidade do(a) estudante, do(a) Professor(a) Orientador(a) e
do(a) Supervisor(a) de Estagio, bem como os prazos e demais etapas da Avaliacdo da
Pratica, serdo apresentados na secdo especifica do Estagio Curricular Supervisionado
Docente II.

Para informagdes atualizadas sobre a Avaliagdo da Pratica, deverao ser
consultados os editais, portarias e demais orienta¢des oficiais disponibilizados pelo INEP.

9. RELATORIO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Relatorio Final do Estagio Curricular Supervisionado Docente constitui um dos
produtos avaliativos do componente curricular e devera ser elaborado ao longo do
semestre, a partir dos registros, observagdes, atividades, andlises e vivéncias realizadas
durante o desenvolvimento do estagio, sob orientagdao do(a) Professor(a) Orientador(a).

A entrega deverd ocorrer no prazo estabelecido no cronograma da disciplina,
apresentado pelo(a) Professor(a) Orientador(a) no semestre letivo. O cumprimento do
prazo e das orientacdes estabelecidas para a elaboragdo e entrega do relatério ¢ de
responsabilidade do(a) estudante. A ndo entrega no prazo estabelecido podera acarretar a
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reprovacao no componente curricular, conforme as normas institucionais € os critérios de
avaliagdo estabelecidos para o estagio.

9.1 Organizagao do texto do relatério de estagio

O Relatorio de Estagio deverd ser elaborado em linguagem académica, clara,
objetiva, coerente e adequada a natureza das atividades desenvolvidas, observando os
principios de precisdo conceitual, corre¢cdo gramatical, organizacdo ldgica das ideias e
adequada fundamentacao tedrica.

A elaboragdo do relatorio devera evidenciar a capacidade do(a) estudante de
observar, descrever, analisar, interpretar, relacionar teoria e pratica e refletir criticamente
sobre as experiéncias vivenciadas durante o Estdgio Curricular Supervisionado Docente,
considerando as especificidades da etapa de formagdo e do campo de estagio.

O relatdrio deverd ser produzido a partir das anotacdes, registros, documentos,
observacdes, analises e vivéncias realizadas ao longo das atividades do componente
curricular, de modo a constituir um texto coeso, coerente e articulado com os
conhecimentos teodricos trabalhados durante a formagao.

A elaboracdo do relatorio devera acompanhar o desenvolvimento do estagio, ndo
devendo ser concentrada apenas ao final do semestre. Os registros realizados ao longo
das atividades deverao subsidiar a construgdo do texto e a analise das experiéncias
vivenciadas no campo de estagio.

A utilizacdo de informagdes, dados, ideias, conceitos, argumentos, imagens,
tabelas, quadros, graficos ou quaisquer outros conteidos provenientes de terceiros
deverao ser devidamente identificados e referenciados, de acordo com as normas técnicas
vigentes.

Os apéndices ou anexos deverdo aparecer na parte final do Relatorio de Estagio,
devidamente organizados e numerados, respeitando a ordem e as referéncias apresentadas
no texto principal.

Ao final do relatério, deverdo constar as Referéncias, contemplando as fontes
efetivamente utilizadas para fundamentar as discussdes, andlises e atividades
apresentadas.

9.2 Normas para formatagao e apresentagdao do Relatorio de Estagio

Um dos produtos finais do componente -curricular Estdgio Curricular
Supervisionado Docente ¢ o Relatorio de Estagio, cuja elaboragdo e apresentacao deverao
observar as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT aplicaveis aos
trabalhos académicos, as citagoes, as referéncias e aos demais elementos que compdem o
trabalho, considerando as versdes vigentes na data de sua elaboracdo, salvo disposi¢ao
institucional especifica em sentido diverso.

Para a elaboracao e apresentagdo do Relatdrio de Estagio, deverdo ser observadas
as seguintes normas de formatagao:

a) Fonte: Times New Roman ou Arial;

b) Tamanho 12;

c) Recuo de paragrafo de 1,5 cm;

d) Espacamento entre linhas de 1,5 cm;

e) Texto com alinhamento justificado;

f) Todas as palavras em lingua estrangeira em italico;

g) As citagdes deverdo observar as normas vigentes da ABNT, com a
indicacdo da autoria, ano de publicacdo e, quando aplicavel, pagina
correspondente ao trecho citado;
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h) Fonte tamanho 11 para elementos que, conforme as normas da ABNT e as
orientacdes institucionais, demandem tamanho diferenciado, tais como
citagdes diretas longas, notas de rodapé, legendas, fontes de ilustracdes,
tabelas e quadros;

1) Espacamento entre linhas: 1,5, observadas as especificidades estabelecidas
pelas normas da ABNT para cada elemento do trabalho;

j) Texto com alinhamento justificado, observadas as especificidades de
alinhamento estabelecidas pelas normas da ABNT para cada elemento;

k) Os elementos pré-textuais e pos-textuais deverdo ser organizados
conforme as normas vigentes da ABNT e as orientagdes institucionais;

1) Aspaginas deverao ser numeradas conforme as normas vigentes da ABNT.

O(a) estudante devera observar os padrdes institucionais definidos pela Faculdade
FAMEN quanto a estrutura, apresentacdo grafica, formatacdo, citacdes, referéncias e
demais elementos do relatorio, utilizando obrigatoriamente o template correspondente ao
Estagio Curricular Supervisionado Docente em que estiver matriculado(a).

Os templates dos Relatorios de Estdgio Curricular Supervisionado Docente
estardo disponiveis no portal eletronico da Faculdade FAMEN, no enderego
https://famen.edu.br/estagio-curricular-supervisionado-docente/. O(a) estudante devera
verificar atentamente o modelo correspondente a sua etapa de estdgio antes de iniciar a
elaboragdo do relatorio.

No Estadgio Curricular Supervisionado Docente III, o(a) estudante deverd ter
aten¢do especial ao femplate e as orientagdes especificas, uma vez que a organizacao ¢ as
informagdes solicitadas poderdo variar de acordo com o campo em que o estidgio for
realizado, considerando as especificidades da Educagdo de Jovens e Adultos (EJA) em
instituicdo de ensino ou em espacgo educativo nao escolar.

9.3 Integridade académica e uso de Inteligéncia Artificial

O Relatério de Estagio deveréd observar os principios de integridade académica,
sendo vedadas praticas que comprometam a autoria, a originalidade, a veracidade ou a
confiabilidade do trabalho.

Constituem condutas incompativeis com a integridade académica, entre outras:

I - pléagio, entendido como a utilizacdo de ideias, textos, dados, imagens ou outros
conteudos de terceiros sem a devida atribui¢ao de autoria;

II — autoplagio, mediante reutilizacdo indevida de conteudo proprio anteriormente
apresentado ou publicado sem a adequada identificacdo e referéncia;

IIT — fabricagao ou falsificacdo de informagdes, dados, registros, resultados ou
fontes;

IV — manipulacdo ou apresentacdo enganosa de informacdes relacionadas as
atividades e vivéncias do estagio;

V — apropriacdo indevida da autoria ou dos créditos de terceiros;

VI —inclusdo de referéncias, citagcdes ou fontes que ndo tenham sido efetivamente
consultadas ou utilizadas;

VII — apresentacdo de contetido produzido por terceiros ou por ferramentas
tecnologicas como se fosse produgdo intelectual propria.

O(a) estudante ¢ integralmente responsavel pela autoria, contetdo, veracidade,
consisténcia e referéncias apresentadas no Relatorio de Estagio.

E permitida a utilizacdo de ferramentas de Inteligéncia Artificial — IA, incluindo
sistemas de Inteligéncia Artificial Generativa — IAG, como recurso auxiliar na elaboragao
do Relatorio de Estagio, desde que seu uso seja realizado de forma ética, responsavel,
transparente e compativel com os principios de integridade académica.
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A utilizagdo de ferramentas de IA nao substitui a autoria, a capacidade critica, a
analise, a interpretacdo, a tomada de decisdes ou a responsabilidade intelectual do(a)
estudante sobre o relatdrio desenvolvido.

O uso de ferramentas de TA deverd ser declarado pelo(a) estudante sempre que
utilizadas no desenvolvimento do relatorio, indicando, de forma transparente:

I — a ferramenta ou sistema utilizado;

II — a finalidade de sua utilizagao;

IIT — quando pertinente, a etapa ou parte do relatério em que a ferramenta foi
empregada;

IV — a forma de utilizacdo adotada, conforme as orientacdes institucionais
vigentes.

A utilizagdo de TA podera ocorrer, entre outras finalidades legitimas, para apoio a
revisdo linguistica, organizacao de ideias, traducdo, auxilio na estruturagdo de contetidos
ou outras atividades auxiliares, desde que o resultado seja criticamente analisado e
validado pelo(a) estudante.

E vedada a apresentacio de contetido substancialmente gerado por ferramenta de
IA como se fosse produgdo intelectual originalmente elaborada pelo(a) estudante, sem a
devida declaracao de seu uso.

O(a) estudante devera verificar criticamente todas as informagdes, referéncias,
citagdes, dados e contetidos produzidos ou sugeridos por ferramentas de IA, ndo sendo
admitida a utiliza¢ao de informagdes falsas, imprecisas, inventadas ou nao verificadas.

As ferramentas de IA ndo deverdo ser consideradas autoras ou coautoras do
Relatorio de Estagio, permanecendo a responsabilidade pela autoria e pelo contetdo final
atribuida ao(a) estudante.

A utilizagdo de ferramentas de IA devera respeitar a legislagcdo vigente, os direitos
autorais, a protecao de dados pessoais, a confidencialidade das informacdes e as normas
éticas aplicaveis.

O(a) Professor(a) Orientador(a) podera solicitar esclarecimentos ao(a) estudante
sobre a origem, elaboracdo, desenvolvimento, registros, analises, referéncias ou demais
elementos integrantes do Relatorio de Estagio, inclusive quando houver diividas quanto
a autoria ou a utilizacdo de ferramentas de Inteligéncia Artificial.

A identificacdo de indicios de plagio, fabricacdo ou falsificacdo de informagdes,
apropriacdo indevida de autoria, uso nao declarado ou inadequado de Inteligéncia
Artificial ou outras condutas incompativeis com a integridade académica podera resultar
na adocdo das medidas académicas e administrativas cabiveis, assegurados ao(a)
estudante o direito & manifestagdo e os procedimentos institucionais aplicaveis.

9.4 Orientacdes Gerais

E importante que o(a) estagiario(a) prepare o Relatorio de Estagio durante todo o
periodo de realizacdo do estagio, mantendo seus registros organizados e buscando, nos
momentos de orientagdo, o acompanhamento do(a) Professor(a) Orientador(a) quanto ao
desenvolvimento do trabalho.

O(a) estudante devera observar os prazos estabelecidos no cronograma da
disciplina para a elaboragdo, acompanhamento, revisao e entrega do Relatdrio Final do
Estagio Curricular Supervisionado Docente.

A orientagdo oferecida pelo(a) Professor(a) Orientador(a) ndo substitui a
responsabilidade do(a) estudante pela elaboragdo, organizacdo, revisdo e entrega do
relatorio, cabendo ao(d) estagiario(a) utilizar os momentos de orientacdo para esclarecer
davidas e aprimorar o trabalho desenvolvido.
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A redagao do Relatorio de Estagio devera ser revisada pelo(a) estudante antes da
entrega, de modo a assegurar a correcao gramatical, a coeréncia, a clareza, a organizagao
das ideias e a adequacao as normas académicas e institucionais.
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PARTE II — informacoes
especificas de cada Estagio
Curricular Supervisionado

Docente
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ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DOCENTE I — Educaciio Infantil

1. OBJETIVOS

1.1 Objetivo geral

Possibilitar ao estudante a aproximagao com a realidade da Educagdo Infantil,
articulando os conhecimentos construidos ao longo da formagdo académica com a
observagao, a participagdo e a pratica docente, de modo a compreender as especificidades
do trabalho pedagogico com criangas nessa etapa da Educagdo Basica.

1.2 Objetivos especificos

o Conhecer a organizagdo e o funcionamento do trabalho pedagodgico
desenvolvido na Educacdo Infantil, considerando as caracteristicas, necessidades e
especificidades das criangas atendidas;

o Observar as praticas pedagogicas desenvolvidas pelos professores,
identificando formas de organizacdo dos espagos, tempos, materiais, interagdes e
experiéncias proporcionadas as criangas;

o Compreender a articulagdo entre o planejamento pedagodgico e as
experiéncias de aprendizagem e desenvolvimento propostas as criangas;

o Analisar as estratégias utilizadas pelo professor para favorecer a
participacdo, a interacdo, a autonomia e o desenvolvimento integral das criangas;

o Identificar as formas de acompanhamento, registro ¢ documentacio das
aprendizagens e do desenvolvimento das criangas na Educag¢do Infantil;

. Participar de situagdes pedagdgicas, sob orientagdo do professor

responsavel, estabelecendo relagdes entre os conhecimentos tedricos construidos na
formagdo académica e as experiéncias vivenciadas no campo de estagio;

. Planejar e desenvolver propostas pedagogicas adequadas a faixa etaria e
as especificidades das criancgas, sob orientacdo do professor responséavel e do docente da
disciplina;

. Refletir criticamente sobre as experiéncias vivenciadas no campo de
estagio, relacionando-as aos conhecimentos construidos ao longo da formagao docente;
o Sistematizar as experiéncias e aprendizagens construidas durante o estagio

por meio dos registros e do relatorio final, conforme as orientagdes da disciplina.

2. CARACTERIZACAO DO ESTAGIO

O Estagio Curricular Supervisionado Docente 1 tem como foco a Educacao
Infantil e possibilita ao estudante conhecer e vivenciar o cotidiano pedagogico dessa etapa
da Educacdo Bésica, articulando os conhecimentos construidos durante a formagado
académica as situagdes concretas observadas e desenvolvidas no campo de estagio.

Durante o estagio, o estudante devera desenvolver atividades que possibilitem a
compreensdo da organiza¢do da rotina, dos espacos e dos tempos educativos, das
interacdes entre criancas e professores, das praticas pedagdgicas, das estratégias de
ensino, dos recursos utilizados e das formas de acompanhamento das aprendizagens e do
desenvolvimento infantil.

As atividades do Estagio serdo desenvolvidas de forma progressiva,
contemplando momentos de observacao, participacdo/coparticipacdo e regéncia,
conforme a organizagdo e a carga horaria estabelecidas nesta secao.
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3. DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA E ATIVIDADES

A distribuicdo detalhada da carga horéria e as atividades correspondentes ao
Estagio Curricular Supervisionado Docente 1 serdo apresentadas nesta secao,
considerando as especificidades da Educagdo Infantil e as etapas de desenvolvimento do
estagio.

Quadro 1: Divisdo da Carga horiria do Estagio Curricular Supervisionado Docente 1.

ATIVIDADE DESENVOLVIDA QUANTIDADE DE HORAS —
TOTAL DE 100 H/A

Disciplina de estagio, atividades na FAMEN —
Seminario, orientagoes individuais,

. . . 60 H/A
planejamento das agdes e elaboragdo do
relatorio de estagio
Caracterizagao do espago S H/A
Observacao da sala de aula 10 H/A
Planejamento das Atividades 10 H/A
Regéncia 15 H/A

FONTE: PPC do Curso de Pedagogia FAMEN (2022).

A distribuicao das atividades devera ser cumprida pelo estudante conforme as
orientacdes da disciplina e os registros previstos para o Estagio Curricular Supervisionado
Docente I.

4. ORGANIZACAO E DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO 1

4.1 Observacao

A etapa de observacdo deverd possibilitar ao estudante o conhecimento da
realidade do campo de estagio e da dinamica pedagdgica da Educagdo Infantil. Durante
esse periodo, deverdo ser observados, entre outros aspectos:

* organiza¢do dos espagos e dos tempos da institui¢ao;

* rotina e organizagao das atividades desenvolvidas com as criangas;

* interagdes entre professores e criangas € entre as proprias criangas;

* estratégias pedagdgicas utilizadas pelos professores;

* materiais, recursos € ambientes utilizados nas experiéncias propostas;

+ formas de acompanhamento, registro e documentagdo das aprendizagens e do
desenvolvimento das criangas;

* participagdo das criangas nas atividades e experiéncias propostas.

4.2 Participagao/Coparticipagao

Na etapa de participacao/coparticipacao, o estudante devera envolver-se, de forma
orientada, nas atividades pedagogicas desenvolvidas no campo de estagio, colaborando
com o professor responsavel e ampliando sua compreensao sobre o trabalho docente na
Educacao Infantil.

Poderao integrar essa etapa atividades como:

« auxilio na organizagdo dos espagos e materiais pedagdgicos;

» acompanhamento das criancas durante as atividades e experiéncias propostas;

» colaboragdo em atividades pedagogicas desenvolvidas pelo professor
responsavel;

* participagdo em momentos da rotina da Educacao Infantil;

29



* desenvolvimento de atividades previamente orientadas pelo professor
responsavel e pelo docente da disciplina.

4.3 Regéncia

A etapa de regéncia corresponde a0 momento em que o estudante, sob orientagdo
e acompanhamento, assume a conducao de proposta pedagdgica junto as criangas,
articulando os conhecimentos construidos durante sua formacao as especificidades da
Educacao Infantil.

Para a realizacao da regéncia, o estudante devera planejar previamente a proposta
pedagdgica, considerando a faixa etéria, as caracteristicas e necessidades das criangas, 0s
objetivos de aprendizagem e desenvolvimento, as estratégias, os recursos € a organizagao
do tempo e do espaco.

Apos a realizacdo da regéncia, o estudante devera refletir sobre a experiéncia
vivenciada, considerando os aspectos positivos, as dificuldades encontradas e as
possibilidades de aprimoramento de sua pratica docente.

5. REGISTROS E DOCUMENTOS ESPECIFICOS DO ESTAGIO I

Os registros e documentos especificos do Estdgio Curricular Supervisionado
Docente I deverao ser preenchidos e apresentados conforme os modelos disponibilizados
nos apéndices deste Manual e as orientagdes da disciplina.

Constituem registros especificos do Estagio I aqueles relacionados as atividades
de observacdo, participagdo/coparticipacdo, regéncia e sistematizacdo das experiéncias
vivenciadas no campo de estagio.

6. RELATORIO DE ESTAGIO

O estudante devera elaborar o Relatdrio de Estdgio Curricular Supervisionado
Docente I, sistematizando as experiéncias vivenciadas no campo de estagio e
estabelecendo relagdes entre a realidade observada, as atividades desenvolvidas e os
conhecimentos construidos durante sua formag¢ao académica.

A estrutura, os elementos obrigatorios e as orientacdes para elaboragdo e entrega
do relatorio serdo definidos na disciplina e disponibilizados aos estudantes.

7. AVALIACAO DO ESTAGIO I

A avaliagdo do Estigio Curricular Supervisionado Docente I considerard o
desenvolvimento das atividades previstas para a etapa, a participagdo do estudante, os
registros produzidos, a experiéncia de regéncia e o relatdrio final, conforme os critérios e
instrumentos definidos na disciplina.

Os procedimentos gerais de acompanhamento, avaliagdo, frequéncia, entrega de
documentos e demais requisitos institucionais sdao aqueles estabelecidos na Parte I deste
Manual, ndo sendo repetidos nesta se¢ao.
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ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DOCENTE II — Anos Iniciais

2.1. Objetivo geral

Oportunizar ao estudante a articulagdo entre os conhecimentos tedricos e praticos
construidos ao longo da formagao académica e a atua¢do docente nos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental, possibilitando a vivéncia, a anélise ¢ a reflexdo sobre as praticas
pedagdgicas desenvolvidas no contexto escolar.

2.2. Objetivos especificos

* Conhecer a organizagao e o funcionamento do trabalho pedagdgico desenvolvido
nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, considerando as caracteristicas e
especificidades dessa etapa da Educacao Basica;

» Observar as praticas pedagogicas desenvolvidas pelos professores dos Anos
Iniciais do Ensino Fundamental, considerando a organizacdo dos espagos, tempos,
recursos, estratégias e situacdes de aprendizagem;

* Analisar a articulag@o entre o planejamento pedagogico, o curriculo e as praticas
de ensino desenvolvidas nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental;

* Compreender as estratégias utilizadas pelo professor para favorecer a
aprendizagem, a participagdo, a autonomia e o desenvolvimento dos estudantes;

* Identificar as formas de acompanhamento, registro e avaliacdo das
aprendizagens dos estudantes, considerando as especificidades dos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental;

* Participar de situacdes pedagogicas, sob orientacdo do professor responsavel,
relacionando os conhecimentos construidos durante a formagdo académica as
experiéncias vivenciadas no campo de estagio;

» Planejar e desenvolver propostas pedagogicas adequadas as caracteristicas,
necessidades e niveis de aprendizagem dos estudantes dos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental,;

* Refletir criticamente sobre as experiéncias vivenciadas no campo de estagio,
considerando os desafios e as possibilidades da atua¢do docente nos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental;

* Sistematizar as experiéncias e aprendizagens construidas durante o estagio por
meio dos registros e do relatdrio final, conforme as orienta¢des da disciplina.

2.3. Caracterizagao do Estagio

O Estégio Curricular Supervisionado Docente II tem como foco os Anos Iniciais
do Ensino Fundamental e possibilita ao estudante vivenciar situagdes relacionadas a
organizagdo e ao desenvolvimento do trabalho docente nessa etapa da Educacao Basica.

O estagio devera favorecer a articulagdo entre os conhecimentos tedricos
construidos durante a formacdo académica e as situagdes concretas observadas e
desenvolvidas no campo de estagio, considerando aspectos relacionados ao planejamento,
as praticas pedagogicas, as estratégias de ensino, aos recursos didaticos, a avaliacao e ao
acompanhamento das aprendizagens dos estudantes.

As atividades do Estagio Curricular Supervisionado Docente II serdo
desenvolvidas de forma progressiva, contemplando momentos de observagdo,
participacao/coparticipacdo e regéncia, conforme a organizacdo e a carga horaria
estabelecidas nesta segao.
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Quando o estudante estiver habilitado a Avaliagdao Pratica (AP) do ENADE, os
procedimentos relacionados a avaliacdo da regéncia ocorrerdo paralelamente as
atividades académicas e as demais demandas do Estagio Curricular Supervisionado
Docente II. Dessa forma, o estudante devera cumprir, simultanecamente, as atividades
previstas na disciplina e as etapas, os procedimentos e os prazos estabelecidos pelo INEP
para a AP, acompanhando atentamente as orientagdes da instituicdo e as informagdes
disponibilizadas no Sistema ENADE.

A participacao na AP exige atencao especial aos prazos, uma vez que determinadas
etapas possuem periodos especificos e reduzidos para preenchimento e registro no
Sistema ENADE. O cumprimento das atividades académicas da disciplina ndo substitui
as obrigagdes especificas da AP, assim como os procedimentos da AP nao substituem as
atividades previstas para o Estagio Curricular Supervisionado Docente I1.

2.4. Distribuigdo da carga horaria e atividades

A distribuicdo detalhada da carga horaria e as atividades correspondentes ao
Estagio Curricular Supervisionado Docente II serdo apresentadas nesta secdo,
considerando as especificidades dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental e as etapas de
desenvolvimento do estagio.

A carga horaria deverd contemplar as atividades de orientacdo, observacao,
participagdo/coparticipagdo, planejamento, regéncia, registros e elaboracao do relatorio,
conforme a distribuicdo definida para o Estagio Curricular Supervisionado Docente II.

uadro 2: Divisdo da Carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado Docente I1.
ATIVIDADE DESENVOLVIDA QUANTIDADE DE HORAS —
TOTAL DE 100 H/A

Disciplina de estagio, atividades na FAMEN —
Seminario, orientagoes individuais,

planejamento das agdes e elaboracdo do 60 H/A
relatério de estdgio

Caracterizagdo do espago SH/A
Observacao da sala de aula 10 H/A
Planejamento das Atividades 10 H/A
Regéncia 15 H/A

Avaliacao Pratica (Para o ENADE) -
FONTE: PPC do Curso de Pedagogia FAMEN (2022).

2.5. Organizagao e desenvolvimento do Estdgio Curricular Supervisionado

Docente 11

2.5.1. Observagao

A etapa de observacdo devera possibilitar ao estudante conhecer a realidade do
campo de estagio e compreender a dindmica do trabalho pedagdgico nos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental.

Durante a observacao, deverao ser considerados, entre outros aspectos:

* organizagao dos espagos e dos tempos escolares;

* rotina e dindmica da turma,;

* interagdes entre professor e estudantes e entre os proprios estudantes;

* estratégias de ensino e recursos didaticos utilizados pelo professor;

* organizagdo ¢ desenvolvimento das atividades de aprendizagem;
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» formas de acompanhamento e avaliacao das aprendizagens;
* participagdo e envolvimento dos estudantes nas atividades propostas.

2.5.2. Participagao/Coparticipagao

Na etapa de participagdo/coparticipagdo, o estudante devera envolver-se, de forma
orientada, nas atividades pedagdgicas desenvolvidas no campo de estagio, colaborando
com o professor responsavel e ampliando sua compreensao sobre o trabalho docente nos
Anos Iniciais do Ensino Fundamental.

Poderao integrar essa etapa atividades como:

» auxilio na organizagdo dos espagos e materiais didaticos;

» acompanhamento dos estudantes durante as atividades propostas;

* colaboragdo no desenvolvimento de atividades pedagogicas;

* participacdo em situa¢des de ensino e aprendizagem, sob orientacdo do professor
responsavel;

* desenvolvimento de atividades previamente planejadas e orientadas pelo
professor responsavel e pelo docente da disciplina.

2.5.3. Regéncia

A etapa de regéncia corresponde ao momento em que o estudante assume, sob
orientacdo e acompanhamento, a conducao de uma aula ou proposta pedagdgica junto a
turma dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, articulando os conhecimentos
construidos durante sua formacgao as caracteristicas e necessidades dos estudantes.

Para a realizacdo da regéncia, o estudante devera elaborar previamente o plano de
aula, considerando os objetivos de aprendizagem, os contetidos, as estratégias
metodoldgicas, os recursos didaticos, a organiza¢do do tempo e os procedimentos de
acompanhamento da aprendizagem.

Quando a regéncia estiver vinculada a Avaliacdo Pratica (AP) do ENADE,
deverdo ser observados, adicionalmente, os procedimentos e prazos estabelecidos pelo
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) e as
orientagdes institucionais especificas apresentadas nesta se¢ao.

2.6. Avaliagao Pratica (AP) do Enade

2.6.1. Da Avaliagao Pratica

A Avaliagdo Pratica (AP) integra o ENADE das Licenciaturas e tem por finalidade
avaliar conhecimentos, competéncias e habilidades praticas desenvolvidos pelo estudante
durante o Estagio Curricular Supervisionado. No processo, participam o estudante, o(a)
supervisor(a) de estagio da Educagdo Basica e o(a) orientador(a) de estagio da Instituigcdo
de Ensino Superior.

A AP ocorre durante a realizacao da regéncia e envolve a elaboragdo e o registro
do plano de aula pelo estudante, a observagdo da aula pelo(a) supervisor(a) e o
preenchimento dos instrumentos de avaliacao no Sistema ENADE pelo estudante, pelo(a)
supervisor(a) e pelo(a) orientador(a).

2.6.2. Providéncias anteriores ao cadastro no ENADE

Para viabilizar o cadastro e a participacdo do estudante na AP, os documentos
exigidos para o inicio do estidgio deverdo ser entregues pelo estudante a Secretaria
Académica e, também, ao(a) professor(a) orientador(a) de estdgio, conforme as
orientacdes institucionais.
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Essa documentacdo sera utilizada para que a coordenac¢ao do curso realize os
procedimentos de cadastro e inscricdo necessarios no Sistema ENADE. O estudante
deverd, portanto, providenciar a documentacdo dentro dos prazos estabelecidos pela
instituicdo, ndo devendo aguardar o periodo da regéncia para regularizar essas
informacgdes.

A escola de Educagdo Basica escolhida como campo de estagio deverd possuir
codigo de identificacdo no Censo Escolar/INEP, informagao necessaria para o cadastro
da instituicdo no processo da AP. O codigo da escola devera ser informado na Declaragao
de Aceitagao de Estagio, conforme orientacao institucional.

O estudante devera verificar, antes da formalizag¢ao do estagio, se a escola possui
o referido codigo e informar corretamente o dado na documentagao.

2.6.3. Procedimentos do estudante

O estudante habilitado a AP devera acompanhar as orientagdes institucionais e os
comunicados do INEP, realizar os procedimentos sob sua responsabilidade e observar
rigorosamente os prazos estabelecidos para cada etapa.

O plano de aula que serd utilizado na regéncia devera ser registrado pelo estudante
no Sistema ENADE, no prazo de até 10 (dez) dias corridos antes da realizacdo da aula,
conforme o periodo definido no cronograma do INEP.

O plano de aula registrado no Sistema ENADE devera ser o mesmo apresentado
ao(a) professor(a) supervisor(a) antes da realizacdo da regéncia. O estudante devera
entregar ao(a) supervisor(a) uma copia do plano de aula idéntico ao documento registrado
no Sistema ENADE, ndo sendo admitida divergéncia entre os documentos.

O estudante devera realizar o preenchimento do Questionario de AP no Sistema
ENADE dentro do prazo estabelecido pelo INEP, observando todas as informagdes
solicitadas e certificando-se de que os dados registrados correspondem a aula que sera
efetivamente realizada.

O cumprimento do prazo de at¢ 10 (dez) dias corridos antes da regéncia exige
aten¢do especial do estudante, pois o registro do plano de aula e o preenchimento das
informacdes solicitadas precisam estar concluidos antes da realizacao da aula avaliada.

2.6.4. Professor(a) supervisor(a) como avaliador(a) da AP

O(A) professor(a) supervisor(a) devera ser o(a) docente da Educagdo Bésica que
acompanha o estudante no campo de estdgio e devera manifestar concordancia em
participar da Avaliagdo Pratica do ENADE como avaliador(a) externo(a).

A concordancia do(a) professor(a) supervisor(a) € necessaria para a realizagao da
avaliagdo, uma vez que caberd a ele(a) observar a regéncia do estudante e realizar a
avaliagdo correspondente no Sistema ENADE.

Apo6s o cadastro realizado pela Instituicdo de Ensino Superior, o(a) professor(a)
supervisor(a) devera acessar o Sistema ENADE, complementar ou confirmar seus dados
cadastrais, realizar os procedimentos exigidos pelo INEP e, quando previsto, realizar a
capacitagdo disponibilizada no proprio sistema.

O(A) professor(a) supervisor(a) devera acompanhar a aula de regéncia do
estudante e, posteriormente, preencher o Instrumento de AP do(a) Supervisor(a) no
Sistema ENADE, dentro do prazo estabelecido pelo INEP. Na edi¢do de 2026, esse
preenchimento devera ocorrer em até 10 (dez) dias corridos apds a data da regéncia
observada, conforme o cronograma oficial.
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O(A) professor(a) supervisor(a) que realizar a avaliagdo fara jus ao Auxilio de
Avaliag@o Educacional (AAE), no valor de R$ 100,00 (cem reais) por avaliagdo realizada,
observados os limites e as condig¢des estabelecidos pelo INEP.

Para viabilizar o pagamento do AAE, o(a) professor(a) supervisor(a) devera
realizar, no Sistema ENADE, os procedimentos cadastrais ¢ informar os dados bancarios
solicitados pelo INEP, observando os prazos e as orientacdes disponibilizados pelo
proprio sistema.

2.6.5. Atuacao do(a) professor(a) orientador(a)

O(A) professor(a) orientador(a) de estagio participa da AP como representante da
Instituicdo de Ensino Superior responsavel pelo acompanhamento do estagio, devendo
acompanhar o processo ¢ realizar o preenchimento do Questiondrio de AP do(a)
Orientador(a) no Sistema ENADE.

A avaliagdo realizada pelo(a) orientador(a) contempla o acompanhamento do
estagio e as condicdes gerais de sua realizacdo, compondo, juntamente com os
instrumentos do estudante e do(a) supervisor(a), o processo de Avaliagdo Pratica.

O(A) orientador(a) deverd observar o prazo definido pelo INEP para o
preenchimento do seu instrumento. Apods realizar o preenchimento do Questionario de AP
do(a) Orientador(a), terd acesso aos instrumentos preenchidos pelo estudante e pelo(a)
supervisor(a), conforme o fluxo estabelecido no Sistema ENADE.

2.6.6. Atengao aos prazos e responsabilidades

A participagdo na Avaliagdo Pratica exige atencdo redobrada aos prazos
estabelecidos pelo INEP. As etapas da AP acontecem em sequéncia e possuem periodos
especificos para cada participante, de modo que o atraso ou a auséncia de uma das agdes
sob responsabilidade do estudante, do(a) supervisor(a) ou do(a) orientador(a) podera
comprometer o desenvolvimento regular do processo.

O estudante devera acompanhar continuamente as orientacdes da Instituigdo de
Ensino Superior, da disciplina e do INEP, bem como verificar as informagdes e os prazos
disponibilizados no Sistema ENADE.

Atengao: os prazos da AP sdo independentes dos prazos académicos da disciplina.
O estudante devera cumprir ambos simultaneamente e ndo podera considerar que a
entrega de uma atividade da disciplina substitui qualquer procedimento exigido pelo
INEP no Sistema ENADE.

O n3o cumprimento das etapas sob responsabilidade do estudante podera
comprometer sua participagdo regular na AP. O ENADE ¢ componente curricular
obrigatdrio, e a situagdo regular do estudante no Exame ¢ condi¢cdo necessaria para a
conclusao do curso de graduacgao.

2.7. Registros e documentos especificos do Estdgio Curricular Supervisionado
Docente II

Os registros e documentos especificos do Estidgio Curricular Supervisionado
Docente II deverao ser preenchidos e apresentados conforme os modelos disponibilizados
nos apéndices deste Manual e as orientacdes da disciplina.

Além dos registros proprios do estdgio, o estudante deverd realizar os
procedimentos especificos relacionados a Avaliagdo Pratica (AP) do Enade, quando
aplicaveis ao respectivo ciclo avaliativo.

35



2.8. Relatorio de Estagio Curricular Supervisionado Docente 11

O estudante devera elaborar o Relatorio de Estagio Curricular Supervisionado
Docente II, sistematizando as experiéncias vivenciadas no campo de estagio e
estabelecendo relagdes entre a realidade observada, as atividades desenvolvidas e os
conhecimentos construidos durante sua formag¢ao académica.

A experiéncia de regéncia deverda ser contemplada no relatorio, incluindo a
reflexao sobre o planejamento, o desenvolvimento da aula, a participagdo dos estudantes
e os aspectos que contribuiram para a construgao da pratica docente.

Quando a regéncia estiver vinculada a Avaliacao Pratica do ENADE, o estudante
podera também registrar no relatorio as experiéncias relacionadas ao processo avaliativo,
sem substituir, por esse registro, os procedimentos obrigatorios a serem realizados no
Sistema ENADE.

2.9. Avaliagao do Estagio Curricular Supervisionado Docente II

A avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado Docente II considerard o
desenvolvimento das atividades previstas para a etapa, a participagdo do estudante, os
registros produzidos, a experiéncia de regéncia e o relatorio final, conforme os critérios e
instrumentos definidos na disciplina.

Quando aplicavel, deverao ser também observados os procedimentos e requisitos
relacionados a Avaliagdo Pratica (AP) do ENADE, conforme as normas vigentes do INEP
e as orientacdes institucionais.

Os procedimentos gerais de acompanhamento, frequéncia, entrega de documentos
e demais requisitos institucionais sdo aqueles estabelecidos na Parte I deste Manual, ndo
sendo repetidos nesta secao.
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ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DOCENTE III — Educacio de
Jovens e Adultos em espacos educativos escolares e ndo escolares

3.1. Objetivo geral

Analisar a realidade da Educacao de Jovens ¢ Adultos, na esfera educacional a
partir da observagao da dinamica presente na relagao professor-aluno-conhecimento e sua
influéncia no processo de aprendizagem de novos saberes dos educandos jovens e adultos
proporcionando uma efetiva atuacdo na regéncia e desenvolvimento de projetos
educativos.

3.2. Objetivos especificos

* Reconhecer a relagdo existente entre professor-aluno-conhecimento e sua
importancia no processo de constru¢do dos novos saberes;

* Elaborar instrumentos para coleta de dados na escola-campo;

» Identificar as didaticas aplicadas na EJA;

* Investigar como acontece a pratica pedagogica nas escolas que trabalham com
EJA visando a elaboracdo de um diagnostico;

* Analisar e sistematizar os dados coletados na escola em campo;

* Elaborar Plano de Ac¢do que norteie a intervengdo na escola-campo, visando
contribuir para a reflexdo e proposi¢cdo de projetos didaticos;

* Elaborar e desenvolver planos de aulas;

» Utilizar os materiais didaticos construidos pelos proprios académicos na oficina;

* Socializar, através de relatos verbais e escritos, as experiéncias vivenciadas na
escola campo;

* Elaborar relatorio contemplando as observagdes e atividades desenvolvidas na
escola/campo;

3.3. CARACTERIZACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DOCENTE III

O Estagio Curricular Supervisionado Docente III tem como foco a Educagao de
Jovens e Adultos (EJA) e possibilita ao estudante conhecer, analisar e vivenciar praticas
educativas destinadas a jovens, adultos e a pessoas idosas, considerando as caracteristicas,
trajetdrias, experiéncias e necessidades dos sujeitos envolvidos.

O estagio podera ser realizado em espacos educativos escolares e ndo escolares,
desde que o campo de estagio apresente condi¢des para o desenvolvimento das atividades
previstas, possibilite o acompanhamento do estudante e mantenha relagdo com os
objetivos formativos do Estagio Curricular Supervisionado Docente III.

A experiéncia de estagio deverd possibilitar ao estudante compreender que as
praticas educativas com jovens e adultos podem assumir diferentes configuracdes, de
acordo com o contexto institucional, o publico atendido, os objetivos educacionais e as
caracteristicas do espagco em que sdo desenvolvidas.

3.4. ESPACOS EDUCATIVOS PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

3.4.1. Espacos educativos escolares

Nos espagos educativos escolares, o Estagio Curricular Supervisionado Docente
IIT podera ser desenvolvido em instituigdes que ofertem Educagdo de Jovens e Adultos,
observadas as condi¢des institucionais e pedagodgicas necessarias a realizagao do estagio.
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Nesse contexto, o estudante podera acompanhar a rotina escolar, observar as
praticas pedagodgicas, participar das atividades desenvolvidas pelos docentes e realizar
regéncia ou intervengdo pedagdgica, conforme a organizagdo do campo de estagio e as
orientagdes da disciplina.

3.4.2. Espagos educativos ndo escolares

Nos espacos educativos ndo escolares, o Estagio Curricular Supervisionado
Docente III podera ser desenvolvido em instituigdes, projetos, programas, organizagoes
ou outros ambientes que desenvolvam agdes de carater educativo destinadas a jovens e
adultos, desde que o campo apresente condi¢des para o acompanhamento, planejamento
e desenvolvimento das atividades de estagio.

Nesses espagos, as atividades poderdo assumir formatos distintos daqueles
proprios do ambiente escolar, podendo envolver acdes educativas, oficinas, projetos,
atividades formativas, praticas de orientagdo, intervengao pedagdgica ou outras propostas
compativeis com os objetivos do estagio.

A realizagdo do estagio em espago educativo ndo escolar devera considerar as
caracteristicas e finalidades da institui¢ao ou projeto, nao sendo obrigatoria a reproducao
da estrutura, da rotina ou dos instrumentos proprios do ambiente escolar quando
incompativeis com a natureza do campo de estagio.

3.5. DIAGNOSTICO E PLANEJAMENTO DA INTERVENCAO

A partir das observagdes e informacgdes coletadas no campo de estagio, o estudante
deverd realizar andlise da realidade encontrada, identificando aspectos que possam
subsidiar a elaborag¢do de uma proposta de intervengao pedagogica.

A proposta deverd considerar as caracteristicas do publico atendido, as
necessidades identificadas, os objetivos do campo de estagio e as possibilidades concretas
de desenvolvimento da atividade.

Conforme a natureza do campo de estagio, a proposta podera ser organizada como
Plano de Acao, Projeto de Interven¢do, Projeto Educativo ou outro formato definido pela
disciplina e adequado ao contexto em que o estagio sera desenvolvido.

3.6. PROJETO, PLANO DE ACAO OU PROPOSTA DE INTERVENCAO

O projeto, plano de acdo ou proposta de intervengdo devera ser elaborado pelo
estudante com base nas informagdes obtidas durante a observagdo e o diagnostico do
campo de estagio, articulando os conhecimentos construidos na formagao académica as
demandas identificadas.

O template ou modelo disponibilizado pela instituicdo podera ser adaptado
conforme a natureza do campo de estagio. Em espacos educativos escolares, podera ser
utilizado o modelo orientado para atividades pedagdgicas escolares; em espacos
educativos ndo escolares, o modelo podera ser ajustado para contemplar as caracteristicas,
objetivos, publico e forma de desenvolvimento da acdo educativa proposta.

As adaptagdes realizadas no template ndo deverdo comprometer os elementos
essenciais necessarios ao planejamento, acompanhamento e avaliagdo da intervengao,
devendo ser observadas as orientagdes da disciplina e do professor orientador.
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3.7.  ORGANIZACAO E DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO DOCENTE III

O Estagio Curricular Supervisionado Docente III sera desenvolvido de forma
progressiva, contemplando atividades de observagdo, participagdao/coparticipagao e
regéncia ou intervencao pedagogica, conforme as caracteristicas do campo de estagio e a
organizacao estabelecida para a disciplina.

3.7.1. Observagao

A observagdo devera possibilitar ao estudante conhecer o campo de estagio, o
publico atendido, a organizacdo das atividades educativas e as praticas desenvolvidas
pelos profissionais responsaveis.

Os instrumentos de observagao e coleta de dados deverao ser adequados a natureza
do campo de estagio e aos objetivos definidos para a atividade.

3.7.2. Participagao/Coparticipagao

A participagdo/coparticipacdo deverd possibilitar ao estudante envolver-se, de
maneira orientada, nas atividades desenvolvidas no campo de estagio, colaborando com
os profissionais responsaveis e aprofundando a compreensao sobre as praticas educativas
destinadas a jovens e adultos.

3.7.3. Regéncia ou intervenc¢ao pedagogica

A regéncia ou interven¢ao pedagdgica devera ser planejada e desenvolvida de
acordo com as caracteristicas do campo de estdgio, do publico atendido e dos objetivos
definidos na proposta elaborada pelo estudante.

Quando realizada em espago escolar, a atividade podera assumir a forma de
regéncia de aula ou de desenvolvimento de proposta pedagdgica junto a turma.

Quando realizada em espago ndo escolar, a atividade podera assumir formato
compativel com a natureza da acdo educativa desenvolvida, como oficina, projeto,
atividade formativa, intervencdo pedagogica ou outra modalidade previamente definida e
aprovada pelo professor orientador.

3.8. AVALIACAO PRATICA (AP) DO ENADE

Quando aplicavel ao Estdgio Curricular Supervisionado Docente III, a Avaliagao
Pratica (AP) do ENADE seguira fluxo e procedimentos descritos no item 2.6. Avaliacao
Pratica (AP) do ENADE deste Manual, observadas as especificidades do campo de
estagio, da atividade desenvolvida e da etapa avaliativa correspondente.

O estudante deverd observar os procedimentos, documentos, prazos e
responsabilidades estabelecidos pelo INEP para o respectivo ciclo avaliativo, bem como
as orientacgdes institucionais relacionadas ao processo.

Em situagdes excepcionais que impossibilitem a realizagdao da AP nas condi¢des
inicialmente previstas, a situagdo sera analisada pela Instituicdo de Ensino Superior,
considerando as orientacdes e os procedimentos estabelecidos pelo INEP para o
respectivo ciclo avaliativo.
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3.9. REGISTROS E SOCIALIZACAO DAS EXPERIENCIAS

Os registros produzidos durante o Estdgio Curricular Supervisionado Docente 111
deverdo contemplar as atividades realizadas no campo de estagio, considerando suas
caracteristicas e as orienta¢des da disciplina.

As experiéncias poderao ser socializadas por meio de relatos orais e escritos, rodas
de conversa, apresentacdes ou outros formatos definidos pelo professor orientador, de
modo a favorecer a reflexdo sobre as praticas educativas desenvolvidas com jovens e
adultos.

3.10. RELATORIO DE ESTAGIO

O estudante devera elaborar o Relatorio do Estagio Curricular Supervisionado
Docente III, contemplando as observacdes, os registros, as experiéncias de
participacdo/coparticipacdo, a regéncia ou intervencdo pedagogica e as reflexdes
construidas ao longo do estagio.

O relatorio devera considerar as especificidades do campo de estagio, podendo
apresentar organizagao diferenciada quando a experiéncia for desenvolvida em espaco
educativo escolar ou ndo escolar, conforme as orientagdes da disciplina.

3.11. AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DOCENTE III

A avaliagdo do Estagio Curricular Supervisionado Docente III considerara o
desenvolvimento das atividades previstas para a etapa, a participagdo do estudante, os
registros produzidos, o projeto, plano de agdo ou proposta de intervencao, a regéncia ou
intervencao pedagogica, a socializagdo das experiéncias e o relatorio final, conforme os
critérios e instrumentos definidos na disciplina.

Quando aplicéavel, deverdo ser observados também os procedimentos e requisitos
relacionados a Avaliagao Pratica (AP) do ENADE, conforme as normas vigentes do INEP
e as orientacdes institucionais.

Os procedimentos gerais de acompanhamento, frequéncia, entrega de documentos
e demais requisitos institucionais sdo aqueles estabelecidos na Parte I deste Manual, ndo
sendo repetidos nesta secao.
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ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DOCENTE IV — Gestio Escolar

4.1 Objetivo geral

Analisar a realidade da escola, compreendendo as diferentes relagdes que se
estabelecem no ambito da gestdo e sua influéncia no processo de organizagdo,
funcionamento da escola e nas atividades pedagogicas.

4.2 Objetivos especificos

» Compreender a organizagdo e o funcionamento da gestdo escolar, identificando
as atribui¢des da equipe gestora e sua atuacao nos processos administrativos e
pedagogicos;

* Reconhecer a relagdo entre estagio, pesquisa e pratica profissional como
elementos constitutivos da formagao do pedagogo;

» Refletir sobre a responsabilidade ética e social do pedagogo no exercicio da
gestao educacional;

» Identificar as concepcdes de organizacdo, administra¢do e gestdo educacional
presentes na instituicao de ensino;

* Analisar a estrutura organizacional da escola, os processos de gestdo
administrativa, pedagdgica e participativa;

* Analisar o Projeto Politico-Pedagdgico (PPP), o Regimento Escolar e outros
documentos institucionais que orientam o funcionamento da escola;

* Conhecer os processos de planejamento, acompanhamento, avaliagdo e tomada
de decisao desenvolvidos pela equipe gestora;

* Compreender a atuacdo dos diferentes 6rgaos colegiados e das instancias de
participagdo da comunidade escolar;

* Planejar e desenvolver atividades de investigacdo e andlise relacionadas a gestao
escolar, conforme as orientagdes da disciplina;

+ Sistematizar e socializar os resultados das atividades desenvolvidas durante o
estagio por meio de apresentacdes, seminarios, registros e relatorio final.

4.3. CARACTERIZACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DOCENTE IV

O Estagio Curricular Supervisionado Docente IV tem como foco a Gestdo Escolar
e possibilita ao estudante compreender os processos administrativos, pedagogicos e
organizacionais que sustentam o funcionamento das institui¢des de ensino.

Diferentemente dos estagios voltados a docéncia, o Estdgio Curricular
Supervisionado Docente IV ndo contempla atividades de regéncia em sala de aula,
concentrando-se na analise, no acompanhamento e na vivéncia dos processos de gestdo
escolar.

As atividades serdo desenvolvidas junto a equipe gestora da institui¢do de ensino,
possibilitando ao estudante conhecer a dindmica da gestao, os processos de planejamento,
organizagdo, acompanhamento, avaliagio e tomada de decisdo desenvolvidos no
cotidiano escolar.
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4.4. CAMPOS DE OBSERVACAO E ANALISE

Durante o Estidgio Curricular Supervisionado Docente 1V, o estudante podera
acompanhar, observar e analisar, entre outros aspectos:

* aorganizagdo administrativa e pedagogica da escola;

» as atribuigdes da dire¢do, coordenagdo pedagdgica e demais integrantes da
equipe gestora;

* 0s processos de planejamento institucional;

» aelaboracdo, implementagdo e acompanhamento do Projeto Politico-Pedagdgico
(PPP);

» o funcionamento dos conselhos, colegiados e demais instancias de participagao;

* aorganizagdo do calendario escolar e do planejamento pedagdgico;

* as estratégias de acompanhamento do processo de ensino e aprendizagem;

* 0s processos de avaliagdo institucional;

* agestdo de pessoas, de recursos materiais e dos espagos escolares;

» arelagdo da escola com as familias e a comunidade.

4.5. DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO DOCENTE IV

4.5.1. Observagao institucional

O estudante deverd conhecer a estrutura organizacional da instituigdo e
acompanhar a rotina da equipe gestora, buscando compreender os processos que orientam
o funcionamento da escola.

4.5.2. Analise documental

O estagio compreenderd a analise de documentos institucionais, tais como Projeto
Politico-Pedagdgico (PPP), Regimento Escolar, calendério escolar, planos institucionais,
registros administrativos e demais documentos disponibilizados pela instituicao,
observadas as normas de confidencialidade e acesso.

4.5.3. Vivéncia da gestao escolar

O estudante acompanhara, sempre que autorizado pela institui¢do, reunides
pedagdgicas, reunides administrativas, conselhos de classe, encontros com familias,
planejamentos coletivos e outras atividades relacionadas a gestdo escolar, com a
finalidade de compreender a atuag¢do da equipe gestora.

4.5.4. Diagnostico institucional

Com base nas observagoes realizadas ¢ na analise documental, o estudante devera
elaborar um diagnostico da realidade institucional, identificando potencialidades,
desafios e possibilidades de aprimoramento da gestdo escolar.
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4.6. PROPOSTA DE CONTRIBUICAO

A partir do diagnostico institucional, o estudante podera elaborar uma proposta de
contribuicdo a gestdo escolar, considerando as necessidades identificadas durante o
estagio e os conhecimentos construidos ao longo da formag¢ao académica.

A proposta podera contemplar agdes relacionadas a organizagdo pedagogica, aos
processos de gestdo, a comunicacdo institucional, ao planejamento, a formacdo, ao
acompanhamento de indicadores ou a outros aspectos pertinentes ao contexto observado,
conforme orientacdo da disciplina.

4.7. REGISTROS E SOCIALIZACAO DAS EXPERIENCIAS

As atividades desenvolvidas durante o Estagio Curricular Supervisionado
Docente IV deverdo ser registradas conforme os instrumentos previstos neste Manual e
nas orientacdes da disciplina.

Os resultados das anélises e das experiéncias vivenciadas poderao ser socializados
por meio de seminarios, apresentacdes, estudos de caso ou outras estratégias definidas
pelo professor orientador.

4.8. RELATORIO DE ESTAGIO

O Relatorio do Estagio Curricular Supervisionado Docente IV deverd apresentar
a caracterizag¢do da instituicdo, a analise da gestdo escolar, os documentos examinados,
as atividades acompanhadas, o diagndstico institucional, a proposta de contribui¢do e a
reflexdo critica do estudante sobre a experiéncia vivenciada.

49. AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DOCENTE IV

A avaliagdo do Estagio Curricular Supervisionado Docente IV considerara o
desenvolvimento das atividades previstas, a participacdo do estudante, a qualidade das
analises realizadas, os registros produzidos, a proposta de contribuicdo a gestdo escolar,
a socializag¢do das experiéncias e o relatorio final, conforme os critérios estabelecidos na
disciplina.

Os procedimentos gerais de acompanhamento, frequéncia, entrega de documentos
e demais requisitos institucionais sdo aqueles estabelecidos na Parte I deste Manual, ndo
sendo repetidos nesta secao.
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CONSIDERACOES FINAIS

O Estagio Curricular Supervisionado Docente constitui um componente curricular
obrigatério e representa um momento essencial da formacdo do licenciando em
Pedagogia, por possibilitar a articulagdo entre os conhecimentos construidos ao longo do
curso e as experiéncias desenvolvidas nos diferentes contextos de atuagdo profissional.

Este Manual foi elaborado com o objetivo de orientar estudantes, professores
orientadores, supervisores de estdgio e demais envolvidos quanto aos procedimentos,
responsabilidades e etapas que compdem o desenvolvimento do estagio, contribuindo
para sua realizagdo de forma organizada, ética e em conformidade com a legislacao
vigente € com as normas institucionais.

Ao longo do estagio, ¢ fundamental que o estudante acompanhe atentamente os
cronogramas, cumpra os prazos estabelecidos, mantenha atualizada a documentacao
exigida e observe as orientagdes da disciplina, do professor orientador, do Nucleo de
Estadgio e Carreira e da Institui¢do de Ensino Superior. Nos casos em que houver
participagdo na Avaliacdo Pratica (AP) do ENADE, deverdo ser observados,
adicionalmente, os procedimentos e os prazos estabelecidos pelo INEP para o respectivo
ciclo avaliativo.

Espera-se que as experiéncias vivenciadas durante o Estagio Curricular
Supervisionado Docente contribuam para o desenvolvimento de competéncias
profissionais, da postura ética, da autonomia, da reflexdo critica € do compromisso com
a qualidade da educacdo e com a formag¢ao humana.

O Nucleo de Estagio e Carreira, a Coordenagdo do Curso de Licenciatura em
Pedagogia e os(as) professores(as) orientadores(as) permanecerdo a disposicao para
orientar ¢ acompanhar o estudante durante todas as etapas do estdgio, observadas as
atribuicdes e responsabilidades de cada instancia.

Este Manual entra em vigor na data de sua aprovacao pelos 6rgdos competentes
da Faculdade Metropolitana Norte Riograndense (FAMEN), revogando disposicoes
anteriores que com ele sejam incompativeis.

Os casos omissos serdo analisados e deliberados pelo Nucleo de Estagio e
Carreira, em conjunto com a Coordenag¢do do Curso de Licenciatura em Pedagogia,
observada a legislagdo vigente e as normas institucionais aplicaveis.
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APENDICES
Fluxogramas dos Estagios
Curriculares

Supervisionados Docentes
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e mais mentos a). Aatiaias anls r,ﬂio o ;
: paraaatividade deregdncia/ | | | trrereereeeeesesessesssssnsanaene,
(I 2 intervengao. Realizar a atividade de
E EM ESPACO NAO ESCOLAR \ (V] Apresentar ::wme et e M R
| m. o Cumprir as horas de observagio belecid . duragao minima de 1 hora.
© Planejar e elaborar as atividades ° Entragen M_‘) su;:etvnsor(a) e
£ 3 e f versdo trada no R ok o o Cter e el e L
* f:;:‘:;:cﬁ::’m’ oficiney; @ Reaiiza as corresdes Sistema ENADE (AP) antes da 0 O(A) supervisor(s) faré
Gininiino de 1hars) solicitadas. realizagao da atividade. a Avaliagio Prética no
’ Sistema ENADE.
* Receber a avaliagdo dofa)
supervisor(a) @ seguiro cronograme do @ Garantir que o Plano de i
o Preencher a Ficha de Frequéncia compansstecieTICGHler. Aula/Atividade esteja de o INEP realizara a
e demais documentos acordo com o que sera moderagao da avaliagao.
> z . executado.
No espago nio escolar, f pratica pode . R /) )
ocorrer com grupos, projetos, oficinas
SHOUINS SR W , &  PRAZO IMPORTANTE DA AVALIAGAO PRATICA (AP)
> 3 E’m O questionario da Avaliagio Pritica (AP) deve ser p hido pelo(a) d
até 10 (dez) dias antes da izagio da atividade (regéncia) no Sistema ENADE, ‘
Y - , c h
IO Y V(][0 Conferéncia final da documentagéao
[[] carta de Apresentagio [C] Plano de Aula / Plano de Atividade [[] Todas as horas de observagiio cumpridas
[[] Declaragio de Aceitagio do Estégio [[] Ficha de Controle de Frequéncia [[] Todas as horas de regéncia/intervenciio cumpridas
[:] Termo de Compromisso de Estagio (TCE) D Ficha de Avaliacdo do Estagidrio D Corregdes realizadas
D Plano de Atividade do Estégio D Relatério Final D Documentagio entregue dentro do prazo
0 CHECK FINAL! .[ ESTAGIO CONCLUIDO
Revise todos os itens acima antes da entrega A
T s —> wFl EDOCUMENTAGAO APROVADA
-~ = —————— ==———=—r eV,

\ %

GUA3NE NORTE RIOGRANDENSE



ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DOCENTE IV

PASSO A PASSO PARA NAO ESQUECER NENHUMA ETAPA

5

4

L 8

™ N 54 = N
Definir o [ Solicitar a Preencher a Receber o Termo de Assinar e distribuir Entregar toda a
campo de estigio ‘ Carta de Declaragéo de Compromisso de as vias do TCE documentacao ao(a)
Apr ca Aceitacdo do Estagio Estégio (TCE) docente orientador(a)
> > -» > , ‘ -

Escolher a institui¢a Solicitar a Secretaria Disponivel no site da Emitido pela Secretaria 03 vias impressas: Comprovante de entrega
escolar de Educagao Académica por FAMEN. Entregar ao(a) Académica em até 1 para o(a) estudante; para iniciar as atividades
Basica onde sera meio do(a) docente docente orlentador(a). 72 horas apés a entrega 1 para a instituigdo; 1o campo de estégio.

realizado o estagio orientador(a). da Declaragao. 1 para a FAMEN.
de Gestdo Escolar.
A N\ AN J/ J/
@ 3 ] . P N
Q DOCUMENTACAO CONCLUIDA — ESTAGIO AUTORIZADO
| Somente apés a entrega e conferéncia dos documentos o(a) estudante esta autorizado(a) a iniciar a pratica.
< =

—&

o A MINYYG[0B) Organize toda a documentagio antes de iniciar a prética.

L%
9 DURANTE O ESTAGlo Desenvolvimento das atividades académicas em Gestao Escolar.

ATIVIDADES PRATICAS
NO CAMPO DE ESTAGIO

1. Cumprir as horas de

observacéo e diagnéstico

¥
. Planejar e elaborar as
atividades de gestao
v

Executar as atividades
de gestao escolar

e v

. Receber a avaliagao
do(a) supervisor(a)

v

5. Preencher a Ficha de
Frequéncia e demais
documentos

v

Elaborar o Relatério
Final paralelamente
as atividades

S8

R FAZER EM PARALELO ) ------------------- ;

v e e v

\ Wi

2an B -
ACOMPANHAMENTO ATIVIDADES DE GESTAO DOCUMENTAGAO E REGISTROS
ACADEMICO (FOCO NO PLANO DE
TRABALHO)

@ Participar das orientagdes ° Manter registros das atividades

presenciais com o(a) @ Elaborar o Plano de Trabalho e Lo

docente orientador(a). de Gestao Escolar conforme
a instituicdo. @ Preencher a Ficha de

@ Apresentar documentos e
atividades nos prazos
estabelecidos.

@ Realizar as correcoes
solicitadas.

@ Seguir o cronograma do
componente curricular.

7 A

Realizar as agoes de gestao
previstas (administrativas,
pedagégicas e de
convivéncia).

Acompanhar e registrar
os resultados das agoes
realizadas.

i
9 POS-ESTAGIO Conferéncia final da documentagio e das atividades.

[:] Carta de Apresentagio

D Declaragdo de Aceitagao do Estagio
D Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
[[] Plano de Atividade de Estagio

E] Plano de Trabalho de Gestao Escolar

Frequéncia e demais
documentos necessarios.

Elaborar o Relatério Final
conforme as orientagdes.

Garantir que todos os
documentos estejam
preenchidos, assinados e
carimbados quando
necessario.

D Ficha de Controle de Frequéncia

[C] Relatério Final

[C] Ficha de Avaliagio do Estagiario

D Todas as horas de observagao cumpridas

D Todas as horas de gestao cumpridas

Corregdes realizadas

Documentos assinados
(quando necessario)

0i{0; 0O:0

e carimbados

Documentacio entregue dentro do prazo

Prazos do componente curricular cumpridos

CHECK FINAL!

Revise todos os itens acima antes da entrega

ao(a) docente orientador(a).

——

<

ESTAGIO CONCLUIDO
E DOCUMENTAGAO APROVADA

A conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado Docente IV depende do cumprimento de todas as
etapas, da carga horéria, das entregas e da aprovagao do(a) docente orientador(a).

FAMEN

\ %

FACULDADE METROPOLITANA

NORTE RIOGRANDENSE



