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1. APRESENTAGAO

O presente Regulamento tem por finalidade orientar o desenvolvimento do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do curso de Graduagao em Licenciatura em
Pedagogia da Faculdade Metropolitana Norte Riograndense — FAMEN, estabelecendo
principios, critérios, procedimentos e normas gerais a serem observados pelos
académicos e demais envolvidos em sua elaboragcdo e acompanhamento.

O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui exigéncia curricular para a obtencéo
do Diploma de Licenciado em Pedagogia e integra o processo de formag¢ao académica
e profissional do estudante. Seu desenvolvimento ocorre de forma articulada e
complementar por meio de dois componentes curriculares, denominados Trabalho de
Conclusdo de Curso | (TCC ) e Trabalho de Conclusdao de Curso Il (TCC IlI), que,
conjuntamente, contemplam as diferentes etapas de construgdo, desenvolvimento e
sistematizagao do trabalho académico.

O TCC completo configura-se como um momento de sintese do percurso
formativo do discente, possibilitando a sistematizacdo de conhecimentos, reflexdes e
experiéncias construidos ao longo do curso, especialmente aqueles relacionados a
formacgdo tedrica, as praticas pedagdgicas, ao estagio supervisionado, a iniciagdo
cientifica, a extensao universitaria e a experiéncia profissional docente.

Nesse sentido, o desenvolvimento do TCC devera observar os principios e
procedimentos metodolégicos e académico-cientificos pertinentes a produgdo do
conhecimento, resultando na elaboracdo do trabalho monografico, conforme as
orientacbes e normas estabelecidas neste Regulamento, no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC) e nos documentos institucionais vigentes.

Este Regulamento, portanto, apresenta as diretrizes e os procedimentos
necessarios ao desenvolvimento dos dois componentes curriculares, desde a definigao
e delimitacdo da tematica até a elaboracdo, orientacdo, acompanhamento,
apresentacgao e avaliagcao do trabalho, contribuindo para a organizagao e a qualidade
do processo de conclusédo da formagao em Licenciatura em Pedagogia.



CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento disciplina o processo de desenvolvimento,
elaboracgao, orientacdo, apresentagao e avaliagdo do Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC) do curso de Graduacdo em Licenciatura em Pedagogia da Faculdade
Metropolitana Norte Riograndense — FAMEN, estabelecendo principios, critérios,
procedimentos e normas gerais aplicaveis as suas diferentes etapas.

Art. 2° O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) constitui exigéncia curricular
para a conclusdo do curso de Licenciatura em Pedagogia e sera desenvolvido de forma
articulada e complementar por meio dos componentes curriculares Trabalho de
Concluséo de Curso | (TCC 1) e Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC Il), conforme
previsto no Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

§ 1° O TCC sera elaborado individualmente pelo discente regularmente
matriculado nos respectivos componentes curriculares, sob orientacdo de docente
vinculado a FAMEN, observadas as normas e os procedimentos estabelecidos neste
Regulamento.

§ 2° O desenvolvimento do TCC podera contemplar tematica de natureza tedrica
ou tedrico-pratica, relacionada a area da Educacao e a formagao em Licenciatura em
Pedagogia, devendo apresentar relevancia académica e/ou educacional e observar os
principios éticos, metodolégicos e cientifico-académicos pertinentes a producéo do
conhecimento.

§ 3° O TCC sera elaborado sob a forma de monografia, observadas as normas
técnicas vigentes, as disposi¢cbes deste Regulamento, o Template institucional de
Monografia da FAMEN e as demais orientacdes académicas estabelecidas pelo curso.

Art. 3° O TCC tem como finalidade possibilitar ao discente a sistematizacao, o
aprofundamento e a produgéo de conhecimentos construidos ao longo de sua formagao
académica, articulando fundamentos tedricos e experiéncias decorrentes das praticas
pedagdgicas, do estagio supervisionado, da iniciacao cientifica, da extensao
universitaria e de outros componentes e experiéncias formativas do curso.

Art. 4° O desenvolvimento do TCC devera propiciar ao discente a oportunidade
de demonstrar sua capacidade de investigagao, analise, reflexao critica, sistematizagéo
e producdo de conhecimento, bem como a mobilizacdo das competéncias
desenvolvidas ao longo do curso para a compreensao e o enfrentamento de questdes
relacionadas a Educacgao e a atuagao profissional do pedagogo.

Art. 5° O processo de elaboragado do TCC devera observar padrbes e exigéncias
metodoldgicas e académico-cientificas, bem como as normas institucionais vigentes, as
orientagBes do curso e as disposigdes estabelecidas neste Regulamento.

CAPITULO I
DAS NORMAS ACADEMICAS, METODOLOGICAS E INSTITUCIONAIS PARA

ELABORAGAO DO TCC
Art. 6° A elaboragao do TCC devera observar os principios da qualidade académica, da
ética, da integridade cientifica, da autoria, da originalidade, da responsabilidade e do
rigor tedrico e metodoldgico, em conformidade com as normas técnicas vigentes, as
diretrizes institucionais da FAMEN e as disposi¢cdes deste Regulamento.
Art. 7° O TCC devera ser elaborado em linguagem académica, clara, objetiva, coerente
e adequada a natureza da pesquisa desenvolvida, observando os principios de precisdo
conceitual, corregdo gramatical, organizagdo logica das ideias e adequada
fundamentacéo tedrica.
§ 1° A redacao do TCC devera evidenciar a capacidade do discente de compreender,
analisar, interpretar, sistematizar e produzir conhecimento relacionado a area da
Educacgao e a formagao em Licenciatura em Pedagogia.
§ 2° A dutilizacao de informacdes, dados, ideias, conceitos, argumentos, imagens,
tabelas, quadros, graficos ou quaisquer outros conteudos provenientes de terceiros



deverdo ser devidamente identificadas e referenciados, de acordo com as normas
técnicas vigentes.

Art. 8° A elaboracdo e a apresentacdao do TCC deverdo observar as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT aplicaveis aos trabalhos
académicos, as citacbes, as referéncias, aos resumos, ao sumario € aos demais
elementos que compdem o trabalho.

§ 1° Para fins deste Regulamento, deverao ser observadas, especialmente, as normas
técnicas vigentes da ABNT aplicaveis a elaboracao de trabalhos académicos, citagdes,
referéncias, resumos, sumarios e demais elementos pertinentes.

§ 2° As normas técnicas da ABNT serdo aplicadas em sua versao vigente na data de
elaboracao do trabalho, salvo disposicéo institucional especifica em sentido diverso.
Art. 9. A monografia devera observar os padrdes institucionais definidos pela FAMEN
quanto a estrutura, apresentacao grafica, formatacao, citacdes, referéncias e demais
elementos, devendo o discente utilizar o Template institucional vigente.

§ 1° O Template de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC constitui documento
complementar a este Regulamento e apresenta orientagcées especificas e detalhadas
quanto a estrutura, formatacao, organizacao e apresentacao do trabalho, devendo suas
disposicdes ser integralmente observadas pelo discente na elaboragédo do TCC.

§ 2° A monografia devera possuir extensdo minima de 35 (trinta e cinco) paginas de
conteudo textual, ndo sendo computadas, para fins dessa extensdo minima, as paginas
correspondentes aos elementos pré-textuais, observadas as demais orientacdes de
estrutura e formatagdo estabelecidas no Template institucional de Monografia da
FAMEN.

§ 3° As orientagbes complementares relativas a elaboragéo e a estrutura do Trabalho
de Conclusdo de Curso encontram-se sistematizadas no Apéndice C deste
Regulamento.

Art. 10. O Trabalho de Conclusao de Curso devera observar os principios de integridade
académica e cientifica, sendo vedadas praticas que comprometam a autoria, a
originalidade, a veracidade ou a confiabilidade do trabalho.

§ 1° Constituem condutas incompativeis com a integridade académica, entre outras:

| — plagio, entendido como a utilizacdo de ideias, textos, dados, imagens ou outros
conteudos de terceiros sem a devida atribuicdo de autoria;

Il — autoplagio, mediante reutilizacdo indevida de conteudo préprio anteriormente
apresentado ou publicado sem a adequada identificacao e referéncia;

[l — fabricacdo ou falsificacdo de dados, informacgdes, resultados ou fontes;

IV — manipulagao ou apresentagcdo enganosa de dados, resultados ou informacdes;

V — apropriagao indevida da autoria ou dos créditos cientificos de terceiros;

VI - inclusao de referéncias, citagdes ou fontes que nao tenham sido efetivamente
consultadas ou utilizadas;

VIl — apresentagéo de conteudo produzido por terceiros ou por ferramentas tecnoldgicas
como se fosse produgéao intelectual propria.

§ 2° O discente é integralmente responsavel pela autoria, conteudo, veracidade,
consisténcia e referéncias apresentadas no TCC.

Art. 11. E permitida a utilizagdo de ferramentas de Inteligéncia Artificial (IA), incluindo
sistemas de Inteligéncia Artificial Generativa (IAG), como recurso auxiliar no
desenvolvimento da monografia, desde que seu uso seja realizado de forma ética,
responsavel, transparente e compativel com os principios de integridade académica e
cientifica, em conformidade com a Portaria CNPq n° 2.664/2026, que estabelece
diretrizes de integridade cientifica e regras para o uso de |IA generativa em pesquisas
académicas.

§ 1° A utilizagdo de ferramentas de IA nao substitui a autoria, a capacidade critica, a
analise, a interpretacdo, a tomada de decisdes metodoldgicas ou a responsabilidade
intelectual do discente sobre o trabalho desenvolvido.

§ 2° O uso de ferramentas de IA devera ser declarado pelo discente sempre que
utilizadas no desenvolvimento do TCC, indicando, de forma transparente:



| — a ferramenta ou sistema utilizado;

Il — a finalidade de sua utilizagao;

[l —quando pertinente, a etapa ou parte do trabalho em que a ferramenta foi empregada;
IV - se houver, a declaragao deve ser feita na metodologia do trabalho.

§ 3° A utilizacdo de IA podera ocorrer, entre outras finalidades legitimas, para apoio a
revisdo linguistica, organizacdo de ideias, tradugdo, auxilio na estruturacdo de
conteudos, exploracao inicial de possibilidades de pesquisa ou outras atividades
auxiliares, desde que o resultado seja criticamente analisado e validado pelo discente.

§ 4° E vedada a apresentacéo de contetido substancialmente gerado por ferramenta de
IA como se fosse producéo intelectual originalmente elaborada pelo discente, sem a
devida declaracéo de seu uso.

§ 5° O discente devera verificar criticamente todas as informacdes, referéncias, citagdes,
dados e conteudos produzidos ou sugeridos por ferramentas de IA, ndo sendo admitida
a utilizacao de informagdes falsas, imprecisas, inventadas ou nao verificadas.

§ 6° As ferramentas de |A ndo deverao ser consideradas, por si s6, autoras ou coautoras
do TCC, permanecendo a responsabilidade pela autoria e pelo conteudo final atribuida
ao discente.

§ 7° A utilizacao de ferramentas de |A devera respeitar a legislagado vigente, os direitos
autorais, a protecao de dados pessoais, a confidencialidade das informacbes e as
normas éticas aplicaveis a pesquisa.

Art. 12. A declaracdo do uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial devera ser
realizada na forma estabelecida pela FAMEN, podendo ser inserida em segao
especifica, nota metodoldgica, declaracdo de uso ou outro mecanismo institucional
definido para esse fim.

Art. 13. A utilizagao de ferramentas de Inteligéncia Artificial ndo substitui a necessidade
de realizacdo das atividades académicas e metodoldgicas previstas nos componentes
curriculares TCC | e TCC Il, nem substitui a orientagdo € o acompanhamento do
professor-orientador.

Art. 14. O professor-orientador podera solicitar esclarecimentos ao discente sobre a
origem, elaboragdo, desenvolvimento, metodologia, dados, referéncias ou demais
elementos integrantes do TCC, inclusive quando houver duvidas quanto a autoria ou a
utilizacao de ferramentas de Inteligéncia Artificial.

Art. 15. A identificacédo de indicios de plagio, fabricagdo ou falsificagdo de dados,
apropriacédo indevida de autoria, uso ndo declarado ou inadequado de Inteligéncia
Artificial ou outras condutas incompativeis com a integridade académica podera resultar
na adog¢ao das medidas académicas e administrativas cabiveis, assegurados ao
discente o direito a manifestacao e os procedimentos institucionais aplicaveis.

Art. 16. Os casos relacionados a integridade académica e cientifica serao analisados a
luz deste Regulamento, das normas institucionais da FAMEN, da legislagcao vigente e
das boas praticas nacionais e internacionais aplicaveis a atividade cientifica.

CAPITULO III
DOS DISCENTES, DOS PROFESSORES-ORIENTADORES E DOS

COORIENTADORES
Art. 17° Os discentes aptos e regularmente matriculados nos componentes curriculares
Trabalho de Conclusédo de Curso | e Trabalho de Conclusao de Curso Il do Curso de
Licenciatura em Pedagogia da FAMEN serdo submetidos ao processo de orientagao,
observadas as disposi¢cdes deste Regulamento.
Paragrafo unico. A orientacdo compreendera o acompanhamento académico,
metodolégico e cientifico do discente nas diferentes etapas de desenvolvimento do TCC,
desde a definigao e delimitagdo do tema até a elaboragao, apresentagéo e entrega da
versao final do trabalho, conforme as atividades previstas nos componentes curriculares
TCC | e TCC Il, sendo o ingresso no TCC Il condicionado a aprovagao no TCC I.
Art. 18. O discente, dentre outros, tem os seguintes deveres especificos:



I — definir e delimitar, com a orientacdo do professor-orientador, o tema a ser
desenvolvido, observando sua pertinéncia com a area da Educagdo e com a formacéao
em Licenciatura em Pedagogia;

Il — elaborar e cumprir, sob a supervisdo do professor-orientador, o cronograma de
desenvolvimento, observando as etapas a serem cumpridas e 0s respectivos prazos
para a realizagdo das atividades;

lll — cumprir o calendario académico e os prazos divulgados pela Coordenacgao do Curso
para a realizagao das atividades propostas;

IV — participar das reunides e atividades convocadas pela Coordenacao do Curso, pela
Coordenacgao de TCC, quando houver, ou pelo professor-orientador;

V — manter contato e participar dos encontros de orientacédo, conforme a periodicidade
estabelecida com o professor-orientador e, quando houver, com o coorientador, para
acompanhamento e discussao do trabalho académico em desenvolvimento;

VI — elaborar a versdo final do trabalho, observando as normas e instrugoes
estabelecidas neste Regulamento e demais orientag¢des institucionais vigentes;

VIl — elaborar os slides para a qualificacdo ou defesa, observando o modelo
disponibilizado pelo professor-orientador ou pela Coordenacéo do Curso;

VIl — comparecer, em dia, horario e local determinados pela Coordenagao do Curso,
para apresentar o trabalho desenvolvido no ambito dos componentes curriculares TCC
| e TCC Il, conforme as etapas e procedimentos estabelecidos neste Regulamento.
Art. 19. Podera exercer a fungao de professor-orientador o docente vinculado a FAMEN,
observada sua formacado académica, experiéncia e area de atuacao ou pesquisa, de
modo a assegurar compatibilidade com a tematica desenvolvida pelo discente. A
orientagdo podera ser realizada no ambito do TCC | e/ou do TCC Il, conforme a
atribuicdo do componente curricular.

§ 1° A orientacéo sera realizada presencialmente na Faculdade FAMEN, de acordo com
o dia destinado ao componente curricular, conforme o cronograma estabelecido para o
semestre letivo.

§ 2° O professor-orientador e o discente deverao manter registro das atividades de
orientagao realizadas por meio do Relatério das Orientacdes, constante no Apéndice B
deste Regulamento, ou de outro mecanismo institucional definido para essa finalidade.
§ 3° A substituicdo do professor-orientador podera ocorrer mediante solicitacdo do
coordenador do curso ou do proprio professor-orientador e dependera de analise e
anuéncia exclusiva do Coordenador do Curso ou da Diregdo Académica, se for o caso,
observada a disponibilidade de outro docente para assumir a orientacao, devendo a
solicitacdo, quando aplicavel, ser formalizada por meio do formulario constante no
Apéndice A deste Regulamento.

§ 4° A substituicdo do professor-orientador ndo implicara, automaticamente, a
prorrogacao dos prazos estabelecidos para o desenvolvimento e a entrega do TCC,
salvo em situagdes excepcionais devidamente justificadas e autorizadas pela
Coordenagao do Curso.

§ 5° A relagdo entre discente e professor-orientador devera pautar-se pelo respeito,
ética, responsabilidade, cordialidade e compromisso académico, devendo eventuais
dificuldades ou conflitos que comprometam o desenvolvimento da orientagdo ser
comunicados a Coordenacao do Curso para analise e adogdo das providéncias
cabiveis.

Art. 20. Compete ao professor-orientador:

| — orientar o discente na definicdo, delimitagdo e desenvolvimento do tema a ser
desenvolvido, observando sua pertinéncia com a area da Educagao e com a formagao
em Licenciatura em Pedagogia;

Il — orientar o discente na elaboracdo e execugéo do projeto de pesquisa desenvolvido
no componente curricular TCC | e/ou na elaboragdo da versao final do trabalho no
componente curricular TCC II;

lll — Acompanhar o desenvolvimento do TCC, orientando o discente quanto aos
aspectos tedricos, metodoldgicos, éticos, académicos e técnicos pertinentes, bem como



aos principios de autoria e integridade académica e cientifica, inclusive no que se refere
ao uso responsavel e transparente de ferramentas de Inteligéncia Atrtificial;

IV — elaborar e acompanhar o cumprimento do cronograma de desenvolvimento do TCC,
observando as etapas a serem cumpridas e os respectivos prazos para a realizagao das
atividades, em consonancia com o calendario académico e os prazos institucionais
estabelecidos pelo curso;

V — avaliar o desenvolvimento do trabalho e o desempenho académico do discente nas
atividades de orientacdo, conforme os critérios estabelecidos pelo curso;

VI — comunicar a Coordenacdo do Curso situagcbes que possam comprometer o
desenvolvimento do TCC | ou TCC I, incluindo dificuldades de acompanhamento,
descumprimento de prazos, conflito de interesse, impedimento ou impossibilidade de
continuidade da orientacéo;

VIl — analisar a verséo final do TCC e, quando aplicavel, autorizar sua apresentagao
perante banca examinadora, observados os critérios estabelecidos pelo curso;

VIl — participar da banca examinadora de qualificacdo ou de defesa final, quando
designado, observadas as normas e os procedimentos institucionais;

IX — orientar o discente quanto as adequagdes decorrentes das recomendagdes da
banca examinadora de qualificacdo ou de defesa final e acompanhar, quando
necessario, a incorporagao das correcdes na versao final do trabalho;

X — convidar e formalizar a composicao da banca examinadora, mediante utilizagdo do
formulario constante no Apéndice D, para a qualificacdo do TCC I, e do formulario
constante no Apéndice E, para a defesa final do TCC Il;

XlI- sugerir a Coordenacao do Curso medidas ou procedimentos que possam contribuir
para o aprimoramento do processo de desenvolvimento do TCC.

Art. 21. O Trabalho de Conclusdo de Curso podera contar com a participagao de
coorientador, quando a natureza, a especificidade ou a complexidade do tema
desenvolvido justificar a necessidade de acompanhamento complementar.

§ 1° A participacao de coorientador n&o € obrigatdria e sera solicitada formalmente pelo
professor-orientador, mediante concordancia do docente ou profissional indicado e
ciéncia da Coordenacgao do Curso.

§ 2° Podera atuar como coorientador docente ou profissional com formagao, experiéncia
ou conhecimento compativel com a tematica do TCC, observadas as normas
institucionais aplicaveis.

§ 3° Sempre que possivel, recomenda-se a permanéncia do mesmo coorientador
durante os componentes curriculares TCC | e TCC Il, de modo a assegurar a
continuidade do acompanhamento e o aprofundamento da orientagao, ressalvadas
situagdes que justifiquem sua substituicdo ou afastamento.

§ 4° O afastamento do coorientador podera ser solicitado pelo proprio coorientador, pelo
professor-orientador ou pela Coordenagéao do Curso, mediante justificativa, devendo a
alteragao ser formalizada e registrada nos documentos institucionais pertinentes.

§ 5° A substituicao ou o afastamento do coorientador nao implicara, automaticamente,
a prorrogacao dos prazos estabelecidos para o desenvolvimento e a entrega do TCC,
salvo em situagbes excepcionais devidamente justificadas e autorizadas pela
Coordenagao do Curso.

Art. 22. Compete ao coorientador, em articulagdo com o professor-orientador e de
acordo com o planejamento e as orientacdes estabelecidas por este:

I — contribuir para o aprofundamento teérico, metodolégico ou técnico relacionado a
tematica do TCC;

Il — prestar orientagdo complementar ao discente, de acordo com sua area de formagao,
conhecimento ou experiéncia;

lll — colaborar na analise, discusséo e aprimoramento do trabalho, especialmente nos
aspectos relacionados a sua area de atuagao;

IV — participar das reunides de orientacdo e das atividades relacionadas ao
desenvolvimento do TCC, conforme planejamento estabelecido pelo professor-
orientador;



V — acompanhar o desenvolvimento das atividades que lhe forem atribuidas pelo
professor-orientador, observando o cronograma e os prazos estabelecidos para o TCC,;
VI - participar da banca examinadora de qualificagcao e da defesa final do TCC, quando
designado, observadas as normas e os procedimentos institucionais;

VIl — contribuir, quando solicitado, para a analise das recomendacdes e adequacdes
indicadas pela banca examinadora de qualificacéo e de defesa final.

§ 1° A atuacdo do coorientador sera complementar a do professor-orientador, ndo
implicando substituicdo, transferéncia ou compartilhamento das responsabilidades
académicas e administrativas atribuidas ao professor-orientador por este Regulamento.
§ 2° O coorientador devera atuar em consonéancia com o planejamento, as orientagdes
e os encaminhamentos definidos pelo professor-orientador, respeitando as atribuigdes
e os limites de sua atuacgao.

§ 3° A participacao do coorientador devera ser formalizada e registrada nos documentos
institucionais pertinentes.

CAPITULO IV

DA ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA E DA QUALIFICAGAO - TCC |
Art. 23. O componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso | (TCC |) tem por
finalidade orientar e acompanhar o discente na elaboracdo e no desenvolvimento do
projeto de pesquisa, bem como submeté-lo a qualificacdo perante banca examinadora,
constituindo etapa de formacéao e preparatéria para o desenvolvimento e a defesa do
trabalho no componente curricular Trabalho de Conclus&o de Curso Il (TCC ).
Paragrafo unico. A aprovagao no componente curricular TCC | constitui requisito para
a continuidade do Trabalho de Conclusdo de Curso no componente curricular TCC I,
observadas as disposi¢gdes deste Regulamento.
Art. 24. O projeto de pesquisa desenvolvido no componente curricular TCC | devera ser
elaborado individualmente pelo discente, sob a orientacdo do professor-orientador e,
quando houver, com a participacdo complementar de coorientador, observando a
estrutura, as normas técnicas e as orientag¢des institucionais estabelecidas pela FAMEN
e contemplando, conforme a natureza da pesquisa, 0s seguintes elementos:
| — titulo;
Il — introdugdo, contemplando a contextualizagado do tema, a justificativa e o problema
de pesquisa;
lll — objetivo geral e objetivos especificos;
IV — referencial tedrico;
V — metodologia;
VI — resultados esperados;
VIl — consideracgdes preliminares;
VIl — referéncias; e
IX — apéndices e anexos, quando houver.
§ 1° A elaboragéo e a organizagao dos elementos que compdem o projeto de pesquisa
deverao observar as orientagdes detalhadas no Template de Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC) da FAMEN, bem como as normas técnicas e institucionais vigentes.
§ 2° A atuagao do coorientador, quando houver, tera carater complementar e devera
ocorrer em articulacdo com o professor-orientador, observando o planejamento, as
orientagdes e os encaminhamentos definidos por este, a quem compete a condugéao e
a responsabilidade principal pelo acompanhamento académico do TCC |.
Art. 25. O projeto de pesquisa sera desenvolvido ao longo do semestre letivo, mediante
acompanhamento e orientacdo do professor-orientador e, quando houver, do
coorientador, conforme o cronograma de desenvolvimento estabelecido para o
componente curricular.
§ 1° O professor-orientador acompanhara o desenvolvimento dos elementos que
compdem o projeto de pesquisa, orientando o discente quanto as etapas, aos
procedimentos e aos prazos estabelecidos, podendo solicitar a colaboragdo do
coorientador nos aspectos pertinentes a sua area de conhecimento ou atuagao.



§ 2° A data da qualificacdo devera constar no cronograma do componente curricular
TCC | e ser comunicada aos discentes nos primeiros dias de aula do semestre letivo.
Art. 26. A participacao do discente na banca de qualificacdo estara condicionada ao
desenvolvimento do projeto de pesquisa até, no minimo, a se¢do de metodologia,
observados os requisitos académicos, metodoldgicos e institucionais estabelecidos
neste Regulamento.

§ 1° O discente devera encaminhar ao professor-orientador a versdo do projeto de
pesquisa destinada a qualificagdo com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data
prevista para a apresentagao perante a banca examinadora.

§ 2° O prazo estabelecido no § 1° podera ser alterado pelo professor-orientador em
razao da organizagdo académica do componente curricular, devendo eventual alteragao
ser previamente comunicada aos discentes.

§ 3° O professor-orientador encaminhara a qualificacao os discentes que atenderem aos
requisitos estabelecidos neste artigo, observados o desenvolvimento do projeto de
pesquisa e o0 acompanhamento realizado ao longo do componente curricular.

Art. 27. A qualificagao do projeto de pesquisa constitui etapa obrigatéria do componente
curricular TCC | e sera realizada perante banca examinadora, conforme as normas e 0s
procedimentos institucionais estabelecidos pela FAMEN.

§ 1° A banca examinadora sera composta por professores examinadores, podendo
contar com a participacao do professor-orientador e, quando houver, do coorientador,
conforme as disposicbes deste Regulamento.

§ 2° A composicao da banca examinadora de qualificagdo sera formalizada por meio do
formulario constante no Apéndice D deste Regulamento, observados os procedimentos
institucionais aplicaveis.

Art. 28. A organizacdo das bancas de qualificagdo sera realizada de acordo com o
numero de discentes matriculados no componente curricular TCC |, sendo as
qualificagbes distribuidas em 1 (um) ou mais dias, conforme a demanda, a
disponibilidade das bancas examinadoras e a organizagdo académica da FAMEN.

§ 1° A distribuicao dos discentes entre os dias destinados as qualificagdes sera realizada
por sorteio, de modo a assegurar isonomia e evitar favorecimentos.

§ 2° A Coordenacgao do Curso divulgara previamente aos discentes a data, o horario, o
local e a ordem das apresentacoes.

Art. 29. A qualificagdo consistira na apresentagcéo oral do projeto de pesquisa pelo
discente perante a banca examinadora, mediante utilizacdo de apresentacdo em slides,
observando-se o0 modelo institucional disponibilizado pelo professor-orientador e nos
canais institucionais da FAMEN.

§ 1° O discente tera o tempo maximo de 5 (cinco) minutos para a apresentagao do
projeto de pesquisa.

§ 2° A apresentacao devera contemplar, de forma objetiva, os principais elementos
desenvolvidos no projeto de pesquisa, especialmente o tema, a justificativa, o problema
de pesquisa, 0s objetivos, o referencial tedrico e a metodologia.

Art. 30. A avaliacdo do projeto de pesquisa na qualificagdo devera considerar, entre
outros aspectos:

| — a qualidade cientifica e académica do texto;

Il — a coeréncia e a articulagao entre o tema, a justificativa, o problema de pesquisa e
os objetivos;

lll — a consisténcia e a pertinéncia do referencial teorico;

IV — a adequacéo e a coeréncia da metodologia proposta;

V — a clareza, a organizacgao e a qualidade da apresentacéo oral;

VI — a observancia das normas técnicas, metodoldgicas e institucionais aplicaveis ao
TCC; e

VIl — o cumprimento das atividades e dos prazos estabelecidos para o componente
curricular.



§ 1° O discente que ndo atingir a frequéncia minima exigida para o componente
curricular estara sujeito a reprovacao por falta, independentemente do resultado da
avaliagéo do projeto de pesquisa.

§ 2° O descumprimento das normas estabelecidas neste Regulamento, no Template de
TCC ou nas demais orientacbes institucionais sera considerado na avaliagao,
especialmente quando comprometer a qualidade, a estrutura ou os requisitos minimos
exigidos para a qualificagao.

Art. 31. Apos a apresentacgdo e a analise do projeto de pesquisa, a banca examinadora
atribuira ao discente um dos seguintes resultados:

| — aprovado;

Il — aprovado com correcdes; ou

Il — reprovado.

§ 1° O resultado da qualificacdo devera ser registrado em documento institucional
préprio, conforme os procedimentos estabelecidos pela FAMEN.

§ 2° Quando aprovado com corregdes, o discente devera realizar as adequagdes
indicadas pela banca examinadora, sob acompanhamento do professor-orientador, e
entregar a versao final do projeto de pesquisa no prazo de até 15 (quinze) dias corridos,
contados da data da qualificagao.

§ 3° A aprovacdo e a atribuicdo da nota final do componente curricular TCC I, na
hipotese prevista no inciso Il deste artigo, ficardo condicionadas a entrega da versao
final do projeto de pesquisa com as corre¢oes determinadas pela banca examinadora,
devidamente verificadas pelo professor-orientador. A ndo entrega no prazo estabelecido
implicara a reprovacao do discente no componente curricular TCC 1.

§ 4° Compete ao professor-orientador acompanhar a realizagdo das corregdes e
verificar o atendimento as recomendacbes apresentadas pela banca examinadora,
podendo contar com a colaborag¢ao do coorientador, quando houver.

Art. 32. A reprovacdo no componente curricular TCC | implicara a necessidade de
realizacao de nova etapa de elaboracao e qualificagdo do projeto de pesquisa, conforme
as condigdes e os prazos estabelecidos pela instituicao.

Art. 33. A versao final do projeto de pesquisa devera contemplar, quando houver, as
corregdes determinadas pela banca examinadora e ser entregue nos formatos e meios
estabelecidos para o componente curricular, observados os prazos previstos neste
Regulamento e as orientagdes institucionais vigentes.

Paragrafo unico. A aprovagdo em TCC | constitui requisito para a continuidade do
trabalho em TCC II.

CAPITULO V

DA DEFESA E DA ENTREGA FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
-TCCII

Art. 34. O componente curricular Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC Il) tem por
finalidade orientar e acompanhar o discente no desenvolvimento, na finalizagéo e na
apresentagao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), sob a forma de monografia,
a partir do projeto de pesquisa desenvolvido e aprovado no componente curricular TCC
l.
Art. 35. A monografia sera desenvolvida individualmente pelo discente, sob orientacéo
do professor-orientador e, quando houver, com participacdo complementar do
coorientador, observando o projeto aprovado em TCC |, as orientagdes do professor-
orientador, as normas técnicas e institucionais vigentes e as disposi¢cdes deste
Regulamento.
§ 1° Alteracdes significativas no tema, problema, objetivos ou metodologia do projeto de
pesquisa aprovado no TCC | deverao ser previamente discutidas e autorizadas pelo
professor-orientador, observadas as disposi¢oes deste Regulamento.
§ 2° A continuidade da participagao do coorientador no TCC Il devera ser priorizada,
sempre que possivel, especialmente quando sua atuacdo estiver diretamente



relacionada a tematica ou aos aspectos tedricos, metodoldgicos ou técnicos do trabalho,
observadas as disposigdes estabelecidas no Capitulo 11l deste Regulamento.

Art. 36. O desenvolvimento da monografia compreendera a execug¢ao da pesquisa, a
analise e discussao dos resultados, a elaboracao da versao final do trabalho e sua
apresentagao perante banca examinadora, observando as etapas e os prazos
estabelecidos no cronograma do componente curricular.

Art. 37. A defesa da monografia sera realizada perante banca examinadora, mediante
autorizacdo do professor-orientador, apos a analise da versdo final do trabalho e a
verificagdo do cumprimento dos requisitos académicos, metodologicos, técnicos e
institucionais estabelecidos neste Regulamento.

Paragrafo unico. O professor-orientador podera ndo autorizar a defesa quando
identificar que o trabalho ndo atende aos requisitos minimos necessarios para sua
apresentagao, devendo comunicar ao discente e a Coordenagédo do Curso os motivos
que fundamentaram sua deciséo.

Art. 38. A banca examinadora da defesa final sera composta pelo professor-orientador
e por, no minimo, 2 (dois) professores examinadores, podendo contar, ainda, com a
participagcdo do coorientador, quando houver, sem que sua participacdo substitua
qualquer dos professores examinadores que compdem a banca.

§ 1° Os integrantes da banca examinadora deverdo possuir formacao e experiéncia
compativeis com a area tematica do trabalho, observadas as normas institucionais
aplicaveis.

§ 2° A composigao da banca examinadora da defesa final sera formalizada por meio do
Formulario para Constituicio de Banca Examinadora de Defesa Final — TCC I,
constante no Apéndice E deste Regulamento, a ser providenciado pelo professor-
orientador, observados os procedimentos institucionais aplicaveis.

§ 3° Apds a realizacdo da defesa, cabera ao professor-orientador providenciar a
formalizagao da participacao dos professores examinadores por meio da Declaragao de
Participacao de Banca de Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), conforme modelo
constante no Apéndice | deste Regulamento.

Art. 39. O agendamento das defesas sera realizado pelos professores-orientadores, em
articulagcdo com a Coordenacdo do Curso e com a Diregdo Académica, observando-se
0 cronograma académico, a disponibilidade dos integrantes das bancas e os prazos
estabelecidos para o componente curricular TCC II.

§ 1° As defesas poderao ser realizadas em diferentes dias e turnos, inclusive em turno
diverso (Matutino, Vespertino e Noturno) daquele em que o discente estiver
regularmente matriculado, conforme a organizagdo académica estabelecida pela
Coordenagao do Curso.

§ 2° A data, o horario, o local, a composigédo da banca examinadora e a ordem das
apresentagdes serao divulgados previamente aos discentes e ao publico.

Art. 40. A quantidade de defesas realizadas por dia sera definida pelos professores-
orientadores, em articulagdo com a Coordenacdo do Curso, considerando o niumero de
discentes aptos a defesa, a disponibilidade dos integrantes das bancas, a infraestrutura
institucional e o tempo necessario para a apresentacao e a arguigao.

§ 1° As defesas poderao ser distribuidas em diferentes dias e turnos, sempre que
necessario para assegurar condi¢gdes adequadas a realizagdo das apresentagdes e das
avaliagdes.

§ 2° A ordem das apresentagdes sera definida pela Coordenagao do Curso, podendo
ser utilizado sorteio quando houver necessidade de distribuicdo dos discentes entre
diferentes dias ou horarios, de modo a assegurar isonomia e evitar favorecimentos.
Art. 41. A defesa do TCC consistira na apresentagao oral do trabalho pelo discente
perante a banca examinadora, em sessao publica, mediante utilizagcao de apresentagao
em slides, observando-se o modelo institucional disponibilizado pelo professor-
orientador e pelos canais institucionais da Faculdade FAMEN.



§ 1° A defesa do Trabalho de Conclusao do Curso compreendera exposi¢do oral do
conteudo do mesmo, podendo ser objeto de arguigdo e devera estender-se por tempo
nao superior a 20 minutos.

§ 2° A apresentacao devera contemplar, de forma objetiva, os principais elementos do
trabalho, especialmente a contextualizacdo do tema, o problema de pesquisa, os
objetivos, o referencial tedrico, a metodologia, os principais resultados e as
consideracoes finais.

§ 3° Apos a apresentagdo, os integrantes da banca examinadora poderdo realizar
questionamentos, solicitar esclarecimentos e apresentar consideracbes sobre o
trabalho, observando-se os procedimentos estabelecidos pela Coordenagao do Curso.
§ 4° O discente devera permanecer presente durante toda a sessao de defesa, inclusive
durante a fase de arguicdo, devendo responder aos questionamentos formulados pelos
integrantes da banca examinadora, como parte do processo de avaliagao.

Art. 42. A avaliacdo da monografia sera realizada mediante o formulario Avaliacio da
Banca Examinadora, constante no Apéndice G deste Regulamento, a ser preenchido
individualmente pelos avaliadores, considerando os critérios estabelecidos para a
avaliacéo do trabalho escrito, da parte metodologica e da apresentagao oral.

§ 1° A avaliagao do trabalho escrito correspondera a 4,0 (quatro) pontos e considerara
0s seguintes critérios:

| — conhecimento teodrico;

Il — dominio pratico do tema;

[l — complexidade do trabalho;

IV — compatibilidade das conclusdes com a proposta inicial.

§ 2° A avaliacdo da parte metodolégica correspondera a 4,0 (quatro) pontos e
considerara os seguintes critérios:

| — fundamentacéo tedrica;

Il — coeréncia tematica;

Il — estrutura formal;

IV — bibliografia/referéncias.

§ 3° A avaliagao da apresentagao oral correspondera a 2,0 (dois) pontos e considerara
0s seguintes critérios:

| — objetividade, clareza e pertinéncia da exposi¢ao;

Il — recursos utilizados.

§ 4° A soma das avaliagbes do trabalho escrito, da parte metodologica e da
apresentacgao oral totalizara 10,0 (dez) pontos.

§ 5° Os critérios previstos neste artigo, seus respectivos valores e a descricao dos
aspectos a serem considerados em cada item encontram-se detalhados no Apéndice F
— Avaliagcdo da Banca deste Regulamento.

Art. 43. A composicao da nota final sera realizada a partir das avaliagcdes atribuidas pelo
professor-orientador e pelos membros da banca examinadora, conforme os critérios e
procedimentos estabelecidos na Ficha de Avaliagédo Final do TCC, constante no
Apéndice H deste Regulamento.

§ 1° A nota atribuida pelo professor-orientador correspondera a 50% (cinquenta por
cento) da nota final do TCC.

§ 2° A média aritmética das notas atribuidas pelos membros da banca examinadora
correspondera aos 50% (cinquenta por cento) restantes da nota final do TCC.

§ 3° A nota final do TCC sera obtida pela soma dos resultados correspondentes a nota
atribuida pelo professor-orientador, com peso de 50% (cinquenta por cento), e a média
aritmética das notas atribuidas pelos membros da banca examinadora, também com
peso de 50% (cinquenta por cento).

§ 4° Sera considerado aprovado no componente curricular TCC Il o discente que obtiver
nota final igual ou superior a 7,0 (sete), observados também os demais requisitos
académicos e institucionais estabelecidos neste Regulamento.

§ 5° As notas atribuidas serdo registradas nos instrumentos institucionais proprios e
estarao sujeitas aos critérios de arredondamento adotados pela FAMEN.



Art. 44. Apés a apresentagdo e a arguicdo, a banca examinadora deliberara sobre o
resultado final da defesa, que podera ser:

| — aprovado;

Il — aprovado com corregdes; ou

lll — reprovado.

§ 1° O resultado da defesa devera ser registrado em documento institucional proprio,
conforme os procedimentos estabelecidos pela FAMEN.

§ 2° Quando aprovado com correcdes, o discente devera realizar as adequagdes
indicadas pela banca examinadora, sob acompanhamento do professor-orientador, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da defesa.

§ 3° Compete ao professor-orientador acompanhar a realizagdo das corregdes e
verificar o atendimento as recomendagdes apresentadas pela banca examinadora,
podendo contar com a colaboragéo do coorientador, quando houver.

§ 4° A aprovacao e a atribuicdo da nota final do componente curricular TCC Il, na
hipotese de aprovagéo com corregoes, ficardo condicionadas a entrega da versao final
do TCC com as adequacbes determinadas pela banca examinadora, devidamente
verificadas e validadas pelo professor-orientador. A ndo entrega no prazo estabelecido
implicara a reprovagao do discente no componente curricular TCC Il.

Art. 45. A reprovagdo no componente curricular TCC Il implicara a necessidade de
realizagcao de nova etapa de elaboracao e apresentagao do Trabalho de Concluséo de
Curso, conforme as condicdes e os prazos estabelecidos pela instituicio.

§ 1° O discente que nao entregar o TCC nos prazos estabelecidos ou que nao
comparecer a defesa oral, sem motivo devidamente justificado e aceito pela instituicao,
sera considerado reprovado no componente curricular, observadas as normas
académicas institucionais.

§ 2° A reprovagdo no componente curricular TCC Il implicard a impossibilidade de
conclusdo do componente no periodo letivo correspondente, observados os
procedimentos académicos e os prazos estabelecidos pela FAMEN.

Art. 46. Apds a realizacdo das correcoes determinadas pela banca examinadora, o
discente devera entregar a verséao final do TCC, devidamente validada pelo professor-
orientador, por meio do e-mail institucional indicado para essa finalidade, observados
os formatos, os procedimentos e os prazos estabelecidos para o componente curricular.
§ 1° A versdo final devera contemplar as adequagdes solicitadas pela banca
examinadora e validadas pelo professor-orientador.

§ 2° O ndo cumprimento do prazo ou das condigdes estabelecidas para a entrega da
versao final implicara a reprovacdo do discente no componente curricular TCC I,
conforme disposto no Art. 44 deste Regulamento.

§ 3° A entrega da versao final sera realizada exclusivamente por meio eletronico, via e-
mail institucional, ndo sendo exigidas vias impressas ou midias fisicas, salvo
determinagéo institucional especifica.

§ 4° Os prazos relativos as etapas de corregéo, validagao e entrega da verséo final que
ndo estejam expressamente definidos neste Regulamento serdo estabelecidos pelo
professor-orientador no cronograma do componente curricular e comunicados aos
discentes durante o semestre letivo.

Art. 47. O discente que discordar do resultado final da avaliacdo podera apresentar
recurso a Coordenagao do Curso, mediante requerimento fundamentado e dentro do
prazo estabelecido pelas normas académicas da FAMEN.

Paragrafo unico. O recurso sera analisado conforme os procedimentos institucionais
aplicaveis, podendo, quando cabivel, ser submetido a apreciagdo da Coordenagao do
Curso, da Coordenagéao de TCC e/ou de comissao ou banca especialmente constituida
para esse fim.

Art. 48. A versao final da monografia, apds a aprovacao e o cumprimento das exigéncias
previstas neste Regulamento, sera encaminhada para arquivamento institucional,
observados os procedimentos estabelecidos pela FAMEN.



Paragrafo unico. O arquivamento da versao final do TCC nao implica, por si s6, sua
publicacao ou disponibilizagdo para consulta publica, as quais observarao as condicoes
estabelecidas no Art. 53 deste Regulamento.

Art. 49. A divulgacdo da nota final ocorrera apdés a entrega da versao definitiva,
observados os procedimentos académicos e administrativos estabelecidos pela
Faculdade FAMEN.

CAPITULO VI

Das disposicdes gerais
Art. 50. E de responsabilidade do discente acompanhar e cumprir os prazos, as
atividades e as obrigacdes académicas estabelecidos neste Regulamento, nos
cronogramas dos componentes curriculares de TCC e nas orienta¢des da Coordenacao
do Curso, do professor-orientador e, quando houver, do coorientador.
Paragrafo unico. Os prazos relativos as atividades de TCC | e TCC Il que nao estejam
expressamente estabelecidos neste Regulamento serdo definidos pelo professor-
orientador no cronograma de desenvolvimento do respectivo componente curricular e
comunicados aos discentes durante o semestre letivo, observados o calendario
académico e os prazos institucionais da FAMEN.
Art. 51. As situagcbes que envolvam suspeita ou identificagdo de plagio, autoplagio,
fabricacao ou falsificacdo de dados, apropriacdo indevida de autoria, uso inadequado
ou ndo declarado de ferramentas de Inteligéncia Artificial ou outras condutas
incompativeis com os principios de integridade académica e cientifica serdo apuradas
e tratadas de acordo com as disposi¢cdes deste Regulamento, das normas institucionais
da FAMEN e da legislacao vigente.
Paragrafo unico. Confirmada a ocorréncia de irregularidade, poderéo ser adotadas as
medidas académicas e administrativas cabiveis, observados os procedimentos
institucionais aplicaveis e assegurado ao discente o direito a manifestagao.
Art. 52. As atividades de orientacdo e acompanhamento do Trabalho de Conclusao de
Curso deverao observar o calendario académico institucional e os periodos destinados
ao desenvolvimento dos componentes curriculares TCC | e TCC Il, ndo sendo
obrigatoria a realizagcdo de atividades de orientagdo durante os periodos de recesso
académico e férias, ressalvadas as situacbes excepcionais previstas pelas normas
institucionais.
Art. 53. Os Trabalhos de Conclusio de Curso — TCC aprovados poderao ser publicados
e disponibilizados para consulta nos repositérios e sistemas institucionais da FAMEN,
observados os procedimentos institucionais, os direitos autorais, a protecido de dados
pessoais, a confidencialidade e as demais disposi¢des legais aplicaveis.
§ 1° Para fins de publicacao e disponibilizagdo do TCC, o discente devera preencher o
documento institucional especifico de autorizagao, a ser solicitado a Editora FAMEN
el/ou a Biblioteca da FAMEN, conforme os procedimentos institucionais vigentes.
§ 2° Compete ao professor-orientador orientar o discente quanto aos procedimentos
necessarios a solicitacdo, ao preenchimento e ao encaminhamento do documento
referido no § 1°, bem como prestar as informag¢des académicas pertinentes ao processo
de publicagao.
§ 3° A publicacao ou disponibilizacado do TCC nos repositérios e sistemas institucionais
ficara condicionada ao cumprimento dos procedimentos estabelecidos pela FAMEN e,
quando aplicavel, as autorizagbes necessarias relativas a autoria, aos direitos autorais
e a integridade académica e cientifica.

CAPITULO VI
Das disposicoes finais
Art. 54. Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados e resolvidos pela
Coordenacao do Curso, em articulagdo com a Coordenagcao de TCC e, quando
necessario, com a Direcao Académica da FAMEN, observadas as normas institucionais
e a legislacéo vigente.



Paragrafo unico. Das decisdes decorrentes da aplicacdo deste Regulamento cabera
recurso as instdncias académicas competentes, conforme os procedimentos
institucionais estabelecidos pela FAMEN.

Art. 55. Este Regulamento podera ser revisado e atualizado sempre que necessario,
especialmente em decorréncia de alteragdes na legislagdo educacional, nas normas
técnicas, nas diretrizes institucionais ou nos procedimentos académicos relacionados
ao Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 56. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelas instancias
competentes da FAMEN, revogando-se as disposi¢des em contrario.



APENDICE A - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE MUDANGA DE
PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Solicito, de acordo com o estabelecido no Art. 19° do Regulamento Geral do
Trabalho de Conclusdo do Curso - TCC, substituicao do/a professor/a orientador/a.

ALUNO (A)

MATRICULA

TiITULO/TEMA DO
TCC

PROFESSOR/A ORIENTADOR/A ATUAL

NOME

ASSINATURA

PROFESSOR/A ORIENTADOR/A PROPOSTO/A

NOME

ASSINATURA

MOTIVO

Natal, de de

Assinatura do/a aluno/a
DECISAO DA COORDENACAO DO CURSO

() Deferida
() Indeferida

Observacoes:

Coordenador(a) do Curso



APENDICE B - RELATORIO DAS ORIENTAGOES

NOME DO ALUNO:

TITULO DO TRABALHO:

PROFESSOR-ORIENTADOR:

PROFESSOR-COORIENTADOR

COMPONENTE CURRICULAR:

()TCCI ou ()TCCI

CURSO:

Horario

Data | ihicioltérmino)

Atividade/orientacao
desenvolvida

Rubrica

Orientador

Aluno




APENDICE C - ORIENTAGOES PARA ELABORAGAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A elaboracao do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC devera observar as normas
técnicas vigentes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, bem como as
disposicoes estabelecidas no Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso — TCC
da FAMEN e nos Templates institucionais para elaboragao e apresentacdo do TCC,
disponibilizados pela Faculdade.
A estrutura do Trabalho de Conclusdo de Curso sera elaborada sob a forma de
monografia e devera possuir extensdo minima de 35 (trinta e cinco) paginas de conteudo
textual, desconsideradas, para fins desse quantitativo, as paginas correspondentes aos
elementos pré-textuais.
Os elementos pré-textuais compreendem, conforme a natureza e as caracteristicas do
trabalho, quando aplicavel:

. Capa (obrigatério)
Lombada (opcional)
Folha de rosto (obrigatorio)
Errata (opcional)
Folha de aprovacéo (obrigatorio)
Dedicatéria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

. Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

. Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
. Lista de ilustracdes (opcional)

. Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

. Lista de simbolos (opcional)

. Sumario (obrigatdrio)

Os elementos textuais compreendem, conforme a natureza e as caracteristicas do
trabalho, quando aplicavel:

. Introducéo
. Desenvolvimento
. Concluséao

Os elementos pos-textuais compreendem, conforme a natureza e as caracteristicas do
trabalho, quando aplicavel:

. Referéncias (obrigatorio)
. Glossario (opcional)

. Apéndice (opcional)

. Anexo (opcional)

. indice (opcional)

A organizagao, a formatagao e a apresentagdo dos elementos que compdem o TCC
deverdo seguir as normas da ABNT vigentes, especialmente aquelas aplicaveis a
elaboragdo de trabalhos académicos, citacbes, referéncias, sumario, resumos,
numeragao e demais elementos pertinentes, além das orientacées especificas
estabelecidas pela FAMEN.

Para a elaboragao e apresentagcdo do Trabalho de Concluséo de Curso, o discente
devera consultar obrigatoriamente:

* 0 Regulamento do Trabalho de Conclusédo de Curso — TCC da FAMEN,;

* 0 Template institucional para elaboragéo do Trabalho de Concluséo de Curso — TCC;
* 0 Template institucional para apresentagéo do TCC, incluindo o modelo de slides para
a qualificacao e para a defesa final;

* as normas técnicas vigentes da ABNT aplicaveis ao trabalho académico.

Os templates institucionais apresentam orientagbes especificas quanto a estrutura,
formatacao, organizacao, disposi¢cao dos elementos e apresentagdo do TCC, devendo



ser observados integralmente pelo discente, juntamente com as disposi¢des deste
Regulamento e as normas técnicas da ABNT.

Os documentos institucionais mencionados estarao disponiveis nos canais oficiais da
FAMEN, especialmente no site institucional, para consulta e utilizagdo pelos discentes
e professores-orientadores.

Em caso de atualizagdo das normas técnicas ou dos Templates institucionais, deverao
ser observadas as versbes vigentes disponibilizadas pela FAMEN no periodo de
elaboracéao do trabalho.



APENDICE D - FORMULARIO PARA COI\!STITUIC./:\O DE BANCA
EXAMINADORA DE QUALIFICACAO - TCC |

DADOS DO DISCENTE

Nome completo:
Matricula:

Titulo do Projeto de
Pesquisa:

DADOS DA ORIENTAGAO

Professor(a)-
orientador(a):
Coorientador(a), quando
houver:

COMPOSIGAO DA BANCA EXAMINADORA

Em conformidade com as disposicdes do Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso — TCC da FAMEN, o(a) professor(a)-orientador(a) apresenta a
composicao da banca examinadora para a qualificacdo do projeto de pesquisa
desenvolvido no componente curricular Trabalho de Concluséo de Curso | — TCC I.

1)Professor(a

2)Professor(a

)
examinador(a):
)
)

examinador(a):

DATA DA QUALIFICACAO

Data: / /
Horario:
Local:
Natal/RN, de de

Professor(a)-orientador(a)
CIENCIA/HOMOLOGAGCAO DA COORDENACAO DO CURSO
() Ciente/Homologada

Professor(a) Orientador(a)

Coordenador(a) do Curso

FACULDADE METROPOLITANA

NORTE RIOGRANDENSE



APENDICE E - FORMULARIO PARA CONSTITUIGAO DE BANCA
EXAMINADORA DE DEFESA FINAL - TCC I

DADOS DO DISCENTE

Nome completo:
Matricula:

Titulo do Trabalho de
Conclusao de Curso:

DADOS DA ORIENTAGAO

Professor(a)-
orientador(a):
Coorientador(a), quando
houver:

COMPOSIGAO DA BANCA EXAMINADORA

Em conformidade com as disposicdes do Regulamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso — TCC da FAMEN, o(a) professor(a)-orientador(a) apresenta a
composicao da banca examinadora para a defesa final do Trabalho de Concluséo de
Curso —TCC Il

1)Professor(a)
examinador(a):
)
)

2)Professor(a
examinador(a):

DATA DA DEFESA

Data: / /
Horario:
Local:
Natal/RN, de de

Professor(a)-orientador(a)
CIENCIA/HOMOLOGAGCAO DA COORDENACAO DO CURSO
() Ciente/Homologada

Professor(a) Orientador(a)

Coordenador(a) do Curso

FACULDADE METROFOLITANA
NORTE RIOGRANDENSE



APENDICE F - Avaliacdo da Banca
ESCLARECIMENTOS SOBRE OS CRITERIOS DE AVALIACAO
| - TRABALHO ESCRITO — 4,0 pontos

Conhecimento tedrico: considera a consisténcia, a atualidade e a pertinéncia dos
conhecimentos teéricos mobilizados no desenvolvimento do trabalho, bem como a
capacidade do discente de estabelecer dialogo entre os autores e a tematica
investigada.

Dominio pratico do tema: considera a capacidade de relacionar os
conhecimentos tedricos a realidade educacional e ao objeto investigado, quando
aplicavel, demonstrando compreensao das implicagdes académicas, pedagogicas e/ou
profissionais da tematica.

Complexidade do trabalho: considera o nivel de aprofundamento da
investigagdo, a abrangéncia e a relevancia do problema estudado, os desafios
envolvidos em seu desenvolvimento e a contribuicdo do trabalho para a compreensao
da tematica.

Compatibilidade das conclusbes com a proposta inicial: considera a coeréncia
entre o problema de pesquisa, os objetivos, a metodologia, os resultados apresentados
e as consideracoes finais do trabalho.

Il - PARTE METODOLOGICA — 4,0 pontos

Fundamentacao tedrica: considera a pertinéncia, a consisténcia e a articulagao
do referencial tedrico utilizado em relacdo ao objeto de estudo e aos objetivos da
pesquisa.

Coeréncia tematica: considera a articulacédo logica entre tema, problema de
pesquisa, objetivos, fundamentagao tedrica, metodologia, resultados e consideracoes
finais.

Estrutura formal: considera a organizagdo académica do trabalho, a clareza e
corregao da linguagem, a apresentacao dos elementos que o compdem e a observancia
das normas técnicas e institucionais vigentes.

Bibliografia/Referéncias: considera a pertinéncia, a diversidade e a adequagéao
das fontes utilizadas, bem como a correta apresentagao das citacdes e referéncias de
acordo com as normas técnicas vigentes.

Il — APRESENTACAO ORAL — 2,0 pontos

Objetividade, clareza e pertinéncia da exposi¢ado: considera a capacidade do
discente de apresentar, de forma organizada e dentro do tempo estabelecido, os
principais elementos do trabalho, demonstrando dominio do tema e capacidade de
responder aos questionamentos da banca.

Recursos utilizados: considera a adequagéo, a organizacdo e a qualidade dos
recursos utilizados como apoio a apresentag¢ao, observando o modelo institucional e sua
contribuigdo para a compreensao do trabalho.



APENDICE G - AVALIAGAO DA BANCA EXAMINADORA

DADOS DO ALUNO

Nome:

Titulo do Trabalho:

CRITERIOS DE AVALIACAO

SOBRE O TRABALHO ESCRITO: 4,0 pontos

Conhecimento tedrico

Dominio pratico do tema

Complexidade do trabalho

Compatibilidade das conclusdes com a proposta inicial

Subtotal

SOBRE A PARTE METODOLOGICA: 4,0 pontos

Fundamentacgao tedrica

Coeréncia tematica

Estrutura formal

Bibliografia

Subtotal

SOBRE A APRESENTAGAO: 2,0 pontos

Aluno

Objetividade/Clareza e Pertinéncia da exposi¢cao

Recursos utilizados

Subtotal

Total: soma total das notas

Natal, de

de

Avaliador:
Nome:

Assinatura:

FACULDADE METROPOLITANA
NORTE RIOGRANDENSE



APENDICE H - FICHA DE AVALIAGAO FINAL DO TCC

DADOS DO ALUNO

Nome:
Titulo do Trabalho:
) _ Avi Av2 Av3
CRITERIOS DE AVALIACAO . Membro Membro da
Orientador
da banca banca

SOBRE O TRABALHO ESCRITO

Subtotal

SOBRE A PARTE METODOLOGICA

Subtotal

SOBRE A APRESENTACAO

Subtotal

Média aritmética das notas dos membros da banca

Total das notas do orientador X 0,50

Média aritmética da soma das notas dos membros da
banca X 0,50

Resultado: soma dos resultados das notas do
orientador e dos membros da banca

RESULTADO DA DEFESA

() Aprovado
(') Aprovado com corregbes
() Reprovado

Quando houver aprovagédo com corregdes, a consolidagao e o registro da nota final
observarao o cumprimento das condigbes estabelecidas no Art. 44 do Regulamento do

TCC.

FACULDADE METROPOLITANA
NORTE RIOGRANDENSE



APENDICE | - DECLARAGAO DE PARTICIPACAO DE BANCA DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

FACULDADE METROPOLITANA NORTE RIO GRANDENSE
CURSO DE LICENCIATURA PLENA EM PEDAGOGIA

Declaramos para os devidos fins que o (a) professor (a)

participou como examinador (a) das bancas de Trabalho de Concluséo de Curso
do quadro a seguir:

Nome Titulo do TCC

Todos os trabalhos foram orientados pelo (a) Professor (a)
e defendidos em de de 2026.

Natal, de de 2026.

Nome do (a) orientador (a)

ORIENTADOR (A)

VALDETE BATISTA DO NASCIMENTO
DIRETORA GERAL DA FACULDADE FAMEN

FACULDADE METROFQLITANA
NORTE RIOGRANDENSE



