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APRESENTACAO

Bem-vindo a Faculdade FAMEN!

A identidade visual da Faculdade Metropolitana Norte Riograndense - FAMEN constitui
um elemento fundamental de sua representagdo institucional, contribuindo para o
reconhecimento, a padronizacdo ¢ a credibilidade de sua comunica¢do perante a comunidade
académica e a sociedade.

Este Manual de Identidade Visual, elaborado pela Coordenagdo do Nucleo de Comunicagao
e Marketing da Faculdade FAMEN, estabelece orientacdes para a utilizagdo da logomarca oficial
em materiais acadé€micos, administrativos, institucionais, digitais e impressos, incluindo
producoes realizadas com auxilio de ferramentas de inteligéncia artificial.

O documento tem como objetivo assegurar a preservacdo das caracteristicas originais da
marca, promovendo uma comunicagdo visual consistente, organizada e alinhada a identidade
institucional. Para tanto, retne informagdes sobre as versdes oficiais da logomarca, suas
caracteristicas graficas, as condi¢des de aplicacdo, os formatos recomendados para publicacdes
digitais e os procedimentos necessarios a utilizacdo da marca em materiais personalizados.

As diretrizes destinam-se aos dirigentes, integrantes do Nucleo de Comunicagdo e
Marketing, técnicos administrativos, docentes, estudantes, prestadores de servigos, empresas de
comunicacdo, agéncias de publicidade, profissionais de design e demais pessoas fisicas ou
juridicas envolvidas na elaboracdo de materiais que utilizem ou representem a identidade da
Faculdade FAMEN.

A aplicacdo dessas orientacdes ndo tem como finalidade centralizar a producao de materiais
graficos, tampouco restringir a criatividade de seus responsaveis. Busca-se oferecer pardmetros
comuns que permitam o desenvolvimento das atividades com autonomia, criatividade e
responsabilidade institucional, preservando os elementos que identificam a Faculdade.

Dessa forma, o presente manual constitui um instrumento de orientagdo e padronizagao,
contribuindo para o fortalecimento da imagem institucional e para a utilizagdo consciente dos
recursos tecnologicos disponiveis, especialmente diante da crescente presenca de ferramentas
digitais e de inteligéncia artificial nos processos de criagdo e comunicacao.
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1.IDENTIFICACAO INSTITUCIONAL

A Faculdade Metropolitana Norte Riograndense - FAMEN tem como mantenedora o
Complexo Educacional, Eventos, Editora ¢ Educagdo de Ensino Superior LTDA, empresa
genuinamente potiguar, com sede na cidade de Natal/RN, que atua no segmento educacional e
possui experiéncia acumulada de mais de vinte anos de atuagao.

A Faculdade FAMEN iniciou suas atividades como Instituicdo de Ensino Superior apos a
publicacdo de seu ato de credenciamento no Diario Oficial da Unido, em 25 de margo de 2019,
por meio da Portaria n® 665, de 22 de marco de 2019.

Situada na Rua Sao Severino, n° 18, bairro Bom Pastor, Natal/RN, a instituicdo desenvolve
atividades voltadas a formagdo superior, a produgdo do conhecimento ¢ ao desenvolvimento
educacional, social e cultural, conforme suas finalidades institucionais.

Considerando que a identidade visual integra a forma como a Faculdade se apresenta e ¢
reconhecida pela comunidade académica e pela sociedade, torna-se necessario estabelecer
orientagdes comuns para a utilizacdo de sua marca nos diferentes meios de comunicagao.

Nesse sentido, foi elaborado o presente Manual de Identidade Visual, com a finalidade de
orientar todos aqueles que utilizam a logomarca da Faculdade FAMEN, independentemente do
vinculo que mantenham com a instituigao.

O documento contempla tanto as producdes realizadas internamente, por setores
administrativos, docentes e estudantes, quanto os materiais desenvolvidos por profissionais e
empresas externas, incluindo agéncias de marketing, servicos graficos, produtoras audiovisuais e
demais responsaveis por acdes de divulgacao institucional.

Este manual integra o conjunto de documentos orientativos da Faculdade FAMEN e podera
ser atualizado sempre que houver necessidade de aperfeicoamento das diretrizes, adequagdo as
tecnologias utilizadas ou revisdo dos padrdes de comunicagdo, mediante analise da Coordenagdo
do Nucleo de Comunicagao e Marketing e aprovagao da instancia institucional competente.

2. IDENTIDADE VISUAL INSTITUCIONAL

A identidade visual corresponde ao conjunto de elementos graficos que identificam uma
organizagdo e contribuem para sua diferenciacdo e reconhecimento. No ambito da Faculdade
FAMEN, compreende a logomarca institucional, o brasdo, as cores, as inscrigdes e os demais
componentes que integram suas apresentacdes oficiais.

Esses elementos devem ser compreendidos como parte da representagao institucional e ndo
apenas como recursos decorativos. Sua utilizacdo adequada contribui para a continuidade da
comunicacdo, a identificagdo dos materiais produzidos e a percepcdo de organizagdo e
profissionalismo.

A padronizagdo da marca ndo exige que todas as pecas graficas apresentem a mesma
aparéncia, composicao ou proposta criativa. Entretanto, determina que os elementos oficiais de
identificacdo permanecam preservados, independentemente do formato, da plataforma ou da
finalidade da produgao.

2.1 Logomarca e brasao oficial

A logomarca da Faculdade FAMEN ¢é composta pelo brasdo institucional e, conforme a
versao utilizada, pela denominagao completa da instituigdo.

O brasdo apresenta elementos graficos proprios, incluindo escudo, inscri¢des, faixa com a
identificagio FAMEN, representacdo geografica e estrelas, que deverdo permanecer
integralmente preservados.

A reproducdo desses elementos devera ocorrer exclusivamente a partir dos arquivos oficiais
disponibilizados pela instituigdo, sem reconstrugdes, substituigdes ou modificagdes em sua
composigao.

O brasdo devera ser aplicado sobre fundo branco, assegurando sua legibilidade, contraste e
destaque visual. Em pecas que utilizem fotografias, ilustragdes, fundos coloridos ou texturas,
devera ser reservada uma area branca adequada a inserc¢do da versao oficial escolhida.



A exigéncia de fundo branco nao significa que todo o material deva apresentar essa mesma
cor. A composicao grafica podera utilizar diferentes recursos visuais, desde que a drea destinada
a logomarca preserve as condigoes estabelecidas neste manual.

A marca também devera receber destaque proporcional a finalidade do material, evitando
posicionamentos que comprometam sua identificagdo ou que a coloquem em conflito visual com
outros elementos da peca.

2.2 Versoes oficiais da logomarca

A Faculdade FAMEN dispoe de trés apresentacdes de sua identidade visual, destinadas a
atender as diferentes necessidades de aplicagdo em materiais académicos, administrativos,
institucionais, digitais e impressos.

A escolha entre as versoes devera considerar a finalidade da produgao, o espago disponivel
e as condicoes de legibilidade. Nao é permitida a reorganizagdo dos elementos internos, a
alteragdo das proporg¢des ou a criacao de novas versdes sem autorizacao institucional.

As trés versdes deverdo ser apresentadas visualmente neste manual, acompanhadas de sua
identificacdo e das aplicagdes recomendadas.

1. Versdo vertical

Apresenta o brasdo institucional em destaque, acompanhado da denomina¢ao completa da
Faculdade na parte inferior.

Essa versdo ¢ recomendada para materiais que disponham de espaco vertical adequado,
como capas de documentos, apresentacdes, cartazes, certificados e outras pegas institucionais.

II. Versao horizontal

Apresenta o brasdo institucional a esquerda ¢ a denominacdo completa da faculdade a
direita.

Sua utilizacao é recomendada em cabegalhos, documentos administrativos, apresentagoes,
comunicados e materiais que disponham de espago horizontal suficiente para acomodar a marca
sem comprometer suas proporgoes.

III.  Versdo horizontal com tarja branca

Apresenta a identidade institucional sobre uma area branca de protecdo, com cantos
arredondados, destinada a assegurar contraste e legibilidade em materiais que utilizem fundos
coloridos, fotografias ou outros elementos graficos.

Essa versdo ¢ recomendada para publicagoes digitais, cartazes, banners, videos e demais
materiais que necessitem de maior destaque da marca.

2.3 Preservacio das caracteristicas originais

A utilizacdo da logomarca devera respeitar integralmente suas caracteristicas graficas,
sendo vedadas alteracdes que modifiquem sua composi¢do original. Ndo sdo permitidas
modifica¢des ndo autorizadas, incluindo:

a) Alteragdo das cores originais;

b) Substituigdo, redigitacdo ou modifica¢do das fontes e inscri¢des;

¢) Distor¢do, alongamento, compressao ou alteracdo das proporgoes;

d) Remogao, inclusdo ou substitui¢do de simbolos;

e) Modificac¢do do posicionamento dos elementos internos;

f) Aplicagdo de filtros, efeitos tridimensionais, sombras, brilhos ou contornos ndo previstos
nas versoes oficiais;

g) Reconstrugdo ou redesenho da marca por ferramentas de inteligéncia artificial;

h) Utilizacdo de arquivos desfocados, pixelados ou de baixa resolug¢do, quando houver
versao oficial adequada;



1) Separagdo indevida do brasdo e das inscri¢des que compdem a logomarca;

j) Criacao de novas versdes, combinagdes ou adaptagdes sem autorizagdo institucional.

O redimensionamento da logomarca sera permitido quando necessario a adequacao ao
material, desde que realizado proporcionalmente, mantendo a relacdo original entre largura e
altura.

A preservacdo dessas caracteristicas ¢ necessaria para assegurar que a marca seja
reconhecida de maneira uniforme e independente de quem produza o material.

2.4 Area de protecao e destaque

O brasdo devera possuir espaco livre ao seu redor, evitando proximidade excessiva com
textos, bordas, fotografias, ilustragdes e demais elementos graficos. Essa area de protecdo tem
como finalidade preservar a visibilidade e impedir que outros componentes interfiram na leitura
da marca. Nao deverdo ser sobrepostos textos, imagens, icones ou quaisquer elementos graficos
ao brasdo ou as inscri¢des institucionais.

A dimensdao da 4area de protecdo devera considerar o tamanho da logomarca e as
caracteristicas do material, respeitando as especifica¢des técnicas que venham a ser estabelecidas
pela instituicao.

O posicionamento poderd variar conforme a composicao da pega, ndo sendo obrigatéria
sua aplicagdo em um unico local, desde que sejam preservados o fundo branco, a legibilidade e o
destaque da identidade institucional.

3. PALETA CROMATICA INSTITUCIONAL

A identidade visual da Faculdade FAMEN utiliza azul-marinho, vermelho,
amarelo/dourado, cinza e branco, cores presentes nos elementos que compdem suas apresentacdes
oficiais. A utilizagdo dessas cores contribui para a identificagdo da institui¢ao e para a manutengéo
de referéncias visuais consistentes nos materiais de comunicagao

3.1 Referéncias Cromaticas

Os codigos apresentados a seguir correspondem a tonalidades identificadas nos arquivos
digitais fornecidos para analise, constituindo referéncias preliminares para a padronizagdo
institucional. Os codigos deverdo ser validados com os arquivos originais de criagdo,
considerando que diferentes exportagdes podem apresentar pequenas variagdes cromaticas.

TABELA 01: Referéncias Cromaticas

Cor Cédigo HEX RGB
Azul Marinho #283051 40, 48, 81
Dourado #DFA039 223,160, 57
Cinza #606062 96,96,98
Vermelho #893031 137,48,49
Branco #FFFFFF 255, 255, 255

FONTE: Produzido pelo Niucleo de Comunicacio e Marketing da Faculdade FAMEN (2026)

3.2 Aplicacao das Cores

As cores institucionais poderdo ser utilizadas na eclaboragdo de materiais graficos,
especialmente em titulos, fundos, faixas, elementos de destaque e demais componentes de
comunicacao.

A utilizagdo ndo serad obrigatoria em todos os elementos de uma peca. A producao de
materiais académicos, culturais, cientificos, esportivos ou comemorativos podera incorporar
outras cores, conforme a tematica, o publico e a proposta visual. A liberdade cromatica devera
ser acompanhada da preservacao integral da logomarca, cujas cores ndo poderdo ser substituidas
ou adaptadas as tonalidades utilizadas no restante do material.



4. TIPOGRAFIA E LIBERDADE CRIATIVA

A tipografia constitui um elemento importante na organizagdo visual e na transmissao das
informagdes. Sua escolha influencia a legibilidade, a hierarquia dos contetidos e a adequagdo da
comunicac¢ao aos diferentes publicos.

A Faculdade FAMEN reconhece que diferentes atividades académicas, eventos,
campanhas e materiais institucionais podem exigir solugdes tipograficas distintas. Dessa forma,
ndo se estabelece uma lista restrita de fontes para a produgdo de pecas gréficas, permitindo que
seus responsaveis escolham as familias tipograficas mais adequadas a finalidade de cada material.

A liberdade tipografica prevista neste topico aplica-se a criacdo de pecas graficas e
materiais de comunica¢do, ndo se estendendo aos documentos académicos e administrativos que
possuam modelos institucionais proprios (templates), cujas configuracdes deverdo ser
preservadas conforme as orientagdes especificas estabelecidas pela Faculdade FAMEN.

4.1 Tipografia da logomarca

As inscrigoes que integram a logomarca oficial da Faculdade FAMEN apresentam
caracteristicas tipograficas proprias, com letras serifadas e diferentes propor¢des entre os
elementos textuais.

Essas caracteristicas integram a composicao original da marca e deverdo ser preservadas
integralmente. Nao ¢ permitida a substitui¢do, redigitacdo, reconstrugdo ou modificagdo da
tipografia presente na logomarca oficial. Mesmo que uma fonte visualmente semelhante esteja
disponivel em programas de edi¢do, ela ndo devera ser utilizada para reproduzir ou substituir as
inscri¢des institucionais.

A identificagdo exata da familia tipografica original dependera da consulta aos arquivos de
criacdo da marca.

4.2 Tipografia complementar em materiais institucionais

Para a elaboracdo de cartazes, apresentagdes, comunicados, convites, publicacdes digitais,
materiais académicos e demais producdes, poderdo ser utilizadas diferentes familias tipograficas,
incluindo fontes serifadas, sem serifa e decorativas, conforme a finalidade da comunicacio.

A escolha devera considerar a legibilidade, a organizacdo das informagdes, o publico
destinatario e a coeréncia com a proposta visual. Recomenda-se evitar o uso excessivo de fontes
diferentes em uma mesma pega, especialmente quando essa combinagdo prejudicar a
compreensao das informagoes.

Fontes decorativas poderdo ser utilizadas em titulos e elementos de destaque, desde que
ndo comprometam a leitura. Para textos extensos ou informativos, recomenda-se priorizar fontes
que favorecam a leitura continua. A liberdade tipografica aplica-se aos textos e elementos
criativos dos materiais, ndo abrangendo as inscri¢des que integram a logomarca oficial.

5. ARQUIVOS OFICIAIS E ACESSO A LOGOMARCA

A Faculdade FAMEN disponibilizara as versdes oficiais de sua logomarca em espago
especifico no site institucional, permitindo o acesso aos arquivos necessarios a producdo de
materiais académicos, administrativos e de comunicagdo. O link para acesso as logomarcas
oficiais é: https://famen.edu.br/documentos-institucionais/ .

A disponibilizagdo ptblica dos arquivos ndo representa autorizagao irrestrita para qualquer
finalidade. Sua utilizagdo devera observar as diretrizes deste manual e os procedimentos de
autorizagdo aplicaveis.
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6. APLICACAO EM MATERIAIS DIGITAIS

A identidade visual devera ser preservada em publicagdes para redes sociais, apresentacdes,
convites, cartazes, banners digitais, comunicados, videos, transmissdes e demais materiais
eletronicos. As pegas poderdo apresentar diferentes propostas criativas, desde que respeitem a
integridade da marca e as orientacdes deste manual.

6.1 Publicacdes para o feed do Instagram

Para publicagdes verticais no feed do Instagram, a Faculdade FAMEN adota
preferencialmente a propor¢do 4:5, correspondente as dimensdes de 1080 x 1350 pixels. A
escolha desse formato busca favorecer a ocupacao do espago visual disponivel na plataforma e a
organizacao dos elementos graficos.

A composigdo devera considerar a distribui¢ao equilibrada das informacdes, a legibilidade
dos textos, a qualidade das imagens e a preservacdo de espaco adequado para aplicacdo da
logomarca oficial.

O brasdo devera permanecer sobre fundo branco, sem interferéncia de fotografias, texturas
ou outros elementos graficos. O formato 4:5 constitui o padrio preferencial, podendo haver
excegoes justificadas conforme a finalidade da publicacdo.

6.2 Reel e videos verticais
Para a produgdo de Reels, recomenda-se a propor¢ao 9:16, correspondente as dimensdes
de 1080 x 1920 pixels. A elaboracao dos videos devera considerar que a interface do Instagram
pode apresentar informagdes, botdes e elementos de navegacdo sobre determinadas areas da tela.
Por esse motivo, recomenda-se evitar o posicionamento de textos, logomarcas e
informagdes essenciais muito proximos das extremidades. A logomarca devera ser inserida a
partir de seu arquivo oficial, preservando as proporgdes, cores, inscrigdes e demais caracteristicas.

6.3 Stories do Instagram

Para os Stories, recomenda-se a proporgdo 9:16, com dimensdes de 1080 x 1920 pixels. As
producdes deverdo observar critérios de legibilidade, contraste e organizagao visual, considerando
os espacos ocupados pelos elementos da interface. A aplicagdo do brasdo devera respeitar o fundo
branco e as condi¢des de destaque estabelecidas neste manual.

6.4 Apresentacoes e outros formatos digitais

Em apresentacdes académicas e institucionais, recomenda-se a utilizagdo de modelos
compativeis com os equipamentos e plataformas de exibi¢ao, sendo comum a propor¢do 16:9 para
apresentacdes em tela ampla.

Outros formatos poderdo ser utilizados conforme a finalidade do material. A adaptagéo das
dimensdes da peca nao autoriza modificagdes na composicao original da logomarca.

7. APLICACAO EM MATERIAIS IMPRESSOS E PERSONALIZADOS

A utilizagdo da identidade visual em documentos, certificados, cartazes, banners, faixas,
folders, camisas, uniformes, brindes € outros materiais impressos devera observar os padrdes
institucionais.

A reproducao da marca devera preservar suas cores, propor¢des, inscrigoes € demais
elementos originais, considerando também a qualidade do material e as condigdes técnicas de
impressao.



7.1 Documentos institucionais e modelos padronizados

Documentos oficiais deverao utilizar os modelos e arquivos institucionais disponibilizados
pela Faculdade FAMEN através do site oficial. A logomarca nao devera ser substituida por
versdes recriadas ou modificadas. A elaboragdo de novos modelos devera observar as orientagdes
de identidade visual, especialmente quanto a aplicacdo da marca, a legibilidade e a organizacdo
das informagdes.

Os modelos institucionais padronizados chamados de femplates, destinados a elaboracao
de documentos académicos, cientificos ¢ administrativos, foram desenvolvidos para orientar e
facilitar a aplicagdo pratica das normas e diretrizes de formatacao, incluindo, quando aplicaveis,
aquelas estabelecidas pela Associag@o Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Esses modelos tém como finalidade promover a uniformidade, a organizacao e a adequada
apresentacao dos documentos, contribuindo para a compreensdo € o cumprimento das exigéncias
académicas e institucionais. Dessa forma, deverdo ser preservadas as configura¢des previamente
estabelecidas, incluindo tipografia, tamanhos de fonte, margens, espagamentos, estrutura e demais
elementos de formatacdo.

As orientacdes de liberdade criativa previstas neste manual ndo autorizam modificagdes
nos templates oficiais. Eventuais necessidades de atualizagdo ou adequacdo desses modelos
deverao ser submetidas aos setores institucionais responsaveis, respeitando as normas académicas
¢ administrativas aplicaveis.

7.2 Camisas, uniformes e materiais personalizados

A confecgdo de camisas de turma, uniformes, brindes e outros produtos personalizados que
utilizem a logomarca devera observar as diretrizes institucionais. A personalizacdo podera
contemplar cores, frases, ilustracdes e demais elementos criativos, desde que ndo altere a
composi¢ao original da marca e respeite as condigdes de sua aplicagdo. Para assegurar a correta
utilizagdo da identidade visual, as propostas deverdo ser submetidas a analise institucional antes
de sua produgdo.

7.2.1 Procedimento para solicitacio e autorizacao

Etapa 1. Elaboragdo da proposta
Etapa 2. Encaminhamento para analise

Etapa 3. Analise técnica
Etapa 4. Autorizagdo institucional
Etapa 5. Produgdo

Etapa 1. Elaboragdo da proposta visual

O responsavel pela solicitagdo devera elaborar a proposta visual do material que pretende
produzir, considerando sua finalidade, o publico ao qual se destina e as caracteristicas da atividade
ou iniciativa a qual estara vinculado. Durante a elaboragdo, devera utilizar uma das versdes
oficiais da logomarca disponibilizadas pela Faculdade FAMEN, observando as orientagdes
estabelecidas neste manual, especialmente quanto a preservagdo das cores, proporgdes, inscrigoes,
elementos graficos e aplicagdo sobre fundo branco.

Etapa 2. Encaminhamento da proposta para analise

Apoés a elaboragdo, a proposta devera ser encaminhada ao Nucleo de Comunicagdo e
Marketing ou a direcdo geral, acompanhada das informacdes necessarias a sua identificagdo e
avaliagdo, incluindo a finalidade do material, o publico destinatario, a quantidade prevista para
produgdo, a data estimada de confecc¢do e a identificagdo do responsavel pela solicitagcdo. O
encaminhamento deverd conter uma representagdo visual do produto, preferencialmente
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demonstrando como a logomarca sera aplicada no material final, permitindo a analise de sua
adequacdo as diretrizes institucionais.

Etapa 3. Analise técnica

O Nucleo de Comunicagdo e Marketing sera responsavel pela andlise técnica da proposta,
verificando a correta aplicagdo da identidade visual da Faculdade FAMEN. A avaliagdo
compreendera a preservagdo das caracteristicas originais da logomarca, a manutenc¢do de suas
proporcdes, a legibilidade das inscri¢des, a utilizacdo do fundo branco e a adequagdo do
posicionamento da marca a composi¢ao do material.

Quando forem identificadas inadequagdes, o Nucleo podera solicitar os ajustes necessarios
ao responsavel pela proposta, indicando os aspectos que deverao ser corrigidos. Apds a realizacao
das adequacdes, o material devera ser reapresentado para conferéncia, de modo a assegurar sua
conformidade antes do encaminhamento a instancia responsavel pela autorizagao institucional.

Etapa 4. Autorizagdo institucional

Concluida a analise técnica e constatada a conformidade da proposta com as diretrizes de
identidade visual, o material sera encaminhado a Dire¢do Geral da Faculdade FAMEN para
apreciacao e autorizacao final de utilizagdo da marca institucional.

A autorizagdo devera considerar a finalidade do material, sua vinculagao com a institui¢ao
e a adequacao de sua utilizagdo ao contexto académico ou administrativo. A decisdo devera ser
comunicada ao responsavel pela solicitacdo, preferencialmente por meio de registro escrito, de
modo a formalizar a aprovacao ou informar eventuais condi¢des necessarias a sua efetivagao.

Etapa 5. Produgdo do material

A confeccdo do material somente podera ser iniciada apds a comunicagdo formal da
autoriza¢ao institucional, devendo a produgdo observar integralmente a proposta visual aprovada.
Cabera ao responsavel pela solicitagdo acompanhar a execucdo junto ao fornecedor ou
profissional contratado, assegurando que as caracteristicas da logomarca sejam preservadas
durante os processos de impressdo, bordado, estamparia ou qualquer outra técnica de reproducdo
utilizada.

Eventuais alteragdes posteriores a aprovagdo, especialmente aquelas que envolvam a
aplicacdo da logomarca, suas dimensdes, cores, propor¢des ou posicionamento, deverdo ser
submetidas a nova analise antes da continuidade da produgéo.

O procedimento estabelecido tem como finalidade assegurar a correta utilizagdo da
identidade visual e preservar a representagao institucional da Faculdade FAMEN, **sem atribuir
ao Nucleo de Comunicagdo e Marketing a responsabilidade pela criagdo, contratagdo, aquisi¢ao,
custeio ou producgdo dos materiais solicitados**. Sua atuagdo estara concentrada na orientagdo e
na analise técnica da identidade visual, respeitando as competéncias dos demais setores e
responsaveis envolvidos.

7.3 Materiais de eventos

Os Cartazes, banners, convites, certificados, materiais de divulgagao e produtos destinados
a eventos académicos deverdo utilizar a logomarca oficial, respeitando as diretrizes deste manual.
Quando a FAMEN figurar como realizadora, organizadora, apoiadora ou parceira, a aplicagdo da
marca devera corresponder a sua efetiva participacdo na atividade. A utilizagdo da marca ndo
representa, isoladamente, autorizagdo ou reconhecimento institucional do evento.

7.3.1 Procedimento para autorizacao

Para materiais de eventos que envolvam representagdo institucional, parcerias externas,
impressdo em quantidade ou producdo de itens personalizados, recomenda-se o seguinte
procedimento:
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Etapa 1. Identificacdo da atividade
Etapa 2. Apresentagdo da proposta visual
Etapa 3. Verificagdo institucional

Etapa 4. Autorizagdo Institucional
Etapa 5. Divulgagdo ou produgdo

Etapa 1. Identificagdo da atividade

O responsavel pela solicitagdo devera apresentar as informagdes referentes ao evento ou a
atividade, incluindo sua denominagao, finalidade, data e local de realizagdo, publico destinatario
e natureza da participagdo da Faculdade FAMEN. Devera ser informado se a instituicdo atuara
como realizadora, organizadora, apoiadora ou parceira, bem como a identificagdo dos demais
envolvidos, quando houver. Essas informagdes permitirdo compreender o contexto da atividade
e verificar a adequacgdo da utilizagdo da identidade institucional nos materiais propostos.

Etapa 2. Apresentacdo da proposta visual

Apods a identificacdo da atividade, o responsavel devera encaminhar ao Nucleo de
Comunicagdo ¢ Marketing ou a diregdo geral a proposta visual dos materiais que pretende
divulgar ou produzir, como cartazes, banners, convites, certificados, publicacdes digitais e demais
pecas relacionadas ao evento. A proposta devera utilizar uma das versoes oficiais da logomarca
da Faculdade FAMEN, respeitando as orientacdes estabelecidas neste manual, especialmente
quanto a preservagdo das cores, proporgoes, inscrigoes, elementos graficos e aplicacdo sobre
fundo branco. O encaminhamento devera permitir a visualizagdo da composicao final,
possibilitando a analise da legibilidade, do posicionamento da marca e da identificagdo
institucional.

Etapa 3. Analise técnica e verificagdo institucional

O Nucleo de Comunicagdo e Marketing ou a diregdo geral realizara a analise técnica da
proposta, verificando a conformidade da aplicagdo da logomarca com as diretrizes de identidade
visual da Faculdade FAMEN. A avaliagdo compreendera a preservagdo das caracteristicas
originais da marca, a legibilidade das informagdes institucionais ¢ a adequagdo de sua
apresentacao a finalidade do material.

Quando a proposta identificar a Faculdade como realizadora, organizadora, apoiadora ou
parceira, também devera ser confirmada, junto ao setor responsavel ou a Direcdo Geral, a
existéncia de autorizacdo para essa vinculacdo institucional. Essa verificagdo busca assegurar que
a utilizagcdo da marca corresponda a participagdo efetivamente reconhecida pela instituigao.

Caso sejam identificadas inadequagdes na aplicagdo da identidade visual, o Nucleo podera
solicitar os ajustes necessarios, cabendo ao responsavel pela proposta realizar as correcdes e
reapresentar o material para conferéncia.

Etapa 4. Autorizagao institucional

Concluida a analise técnica e confirmada a adequacdo da participacdo institucional, a
proposta sera encaminhada a Dire¢do Geral da Faculdade FAMEN para apreciacdo e autorizagao
final, quando exigida pela natureza da atividade ou do material.

A autorizacdo devera considerar a finalidade do evento, a forma de representagdo da
Faculdade, a utilizagdo de sua identidade visual e a compatibilidade da proposta com as atividades
institucionais. A decisdo deverd ser comunicada ao responsavel pela solicitagdo,
preferencialmente por meio de registro escrito, de modo a formalizar a aprovagdo ou informar
eventuais condi¢des necessarias a divulgacao ou produgio.
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Etapa 5. Divulgag¢do ou producdo dos materiais

A divulgacdo ou producdo dos materiais deverd ocorrer apds a autorizag@o institucional
correspondente, quando exigida, respeitando integralmente a proposta visual aprovada. Cabera ao
responsavel pela solicitagdo acompanhar a execugdo das pecas, assegurando que as caracteristicas
da logomarca e as informacgdes institucionais sejam preservadas nos diferentes meios de
divulgagdo ou reprodugdo.

Eventuais alteragdes posteriores a aprovagdo, especialmente aquelas relacionadas a
aplicagdo da logomarca, a identificacdo da Faculdade ou a natureza de sua participag@o no evento,
deverdo ser submetidas a nova analise antes da divulgacdo ou continuidade da produgao.

Materiais académicos de circulagdo restrita e producdes rotineiras que apenas identifiquem
a vinculacao do estudante ou docente a Faculdade poderdo ser elaborados de forma auténoma,
desde que ndo indiquem apoio, realizagdo ou parceria institucional ndo autorizados e respeitem
integralmente as diretrizes de identidade visual estabelecidas neste manual.

7.4 Responsabilidades no processo de autorizaciao

O Nucleo de Comunicacdo e Marketing atuara como referéncia técnica para analise da
identidade visual, cabendo-lhe orientar quanto a aplicagdo correta da logomarca e solicitar ajustes
quando necessarios.

A Direcdo Geral sera a instdncia proposta para autorizagdo final de materiais
personalizados e situagdes que envolvam representagdo institucional, sem prejuizo de eventual
delegacao formal de competéncia.

Os responsaveis pela solicitacdo permanecerdo encarregados da elaboracdo, contratacao,
custeio, producgdo e distribui¢do dos materiais, conforme a natureza de cada iniciativa. Os
procedimentos descritos neste capitulo constituem proposta de organizacao interna e dependerao
de aprovagdo institucional para sua aplicacao.

8. UTILIZACAO DE INTELIGENCIA ARTIFICAL

A Faculdade FAMEN reconhece as ferramentas de inteligéncia artificial como recursos de
apoio a criatividade, a comunicacdo e a produgdo de materiais académicos e institucionais. Sua
utilizagdo podera auxiliar na criagdo de fundos, imagens, ilustracdes, apresentacdes, textos,
roteiros, videos e outros elementos.

Entretanto, a inteligéncia artificial ndo devera ser utilizada para reconstruir, redesenhar,
reinterpretar ou modificar a logomarca oficial da Faculdade FAMEN. A utilizagdo dessas
tecnologias deverad observar a integridade da identidade visual, a veracidade das informagdes
divulgadas e as demais orientac¢des institucionais aplicaveis.

8.1 Procedimento recomendado

Para a produgao de pegas com auxilio de inteligéncia artificial, recomenda-se inicialmente
elaborar o fundo, a ilustragdo ou os demais elementos visuais sem incluir a logomarca
institucional. Durante a criagdo, devera ser reservado um espago branco adequado a posterior
inser¢do do brasdo ou da versao oficial escolhida.

Ap0s a geragdo do material, recomenda-se utilizar ferramentas de edigdo grafica, como
Canva, PowerPoint, PhotoShop ou equivalentes, para inserir o arquivo oficial da logomarca,
preservando integralmente sua composigao.

Antes da divulgacdo, o responsavel devera conferir as dimensoes, proporg¢des, legibilidade
e posicionamento da marca. Esse procedimento reduz o risco de modifica¢des involuntarias
decorrentes do processamento por ferramentas generativas.
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8.2 Comandos orientativos para ferramentas de IA
Os comandos apresentados a seguir poderdo ser utilizados como referéncia na elaboracdo

de materiais graficos com auxilio de inteligéncia artificial.

Comando 1. Criacdo de arte com espago para logomarca

"Crie uma arte institucional para a Faculdade FAMEN, utilizando as informagoes e
referéncias visuais fornecidas. Reserve uma area branca, limpa e livre de elementos graficos para
a posterior inser¢ao da logomarca oficial. Nao crie, reproduza, redesenhe ou simule a logomarca.

O arquivo original sera inserido posteriormente em ferramenta de edi¢do grafica."

Comando 2. Preservacdo de logomarca em imagem fornecida

"Utilize a imagem fornecida apenas como referéncia visual. Nao modifique a logomarca
da Faculdade FAMEN. Preserve integralmente suas cores, simbolos, inscri¢des, tipografia,
posicionamento, propor¢des e demais caracteristicas originais. Nado aplique filtros, efeitos,
distor¢des, alongamentos, compressdes, reconstrucdes ou substituigdes de elementos. Caso a
ferramenta ndo consiga garantir a preservagao exata, mantenha a area destinada a logomarca vazia

para inser¢do posterior do arquivo oficial."

Comando 3. Arte para feed do Instagram

"Crie uma arte institucional na propor¢ao 4:5, com dimensdes de 1080 x 1350 pixels.
Organize os elementos com boa hierarquia visual, legibilidade e equilibrio. Reserve um espaco
branco para aplicagdo posterior do brasao oficial da Faculdade FAMEN. Nao gere nem altere a

logomarca."

Comando 4. Arte para Reels ou Stories

"Crie uma composicdo vertical na proporgao 9:16, com dimensodes de 1080 x 1920 pixels.
Mantenha as informagdes essenciais afastadas das areas normalmente ocupadas pelos elementos
da interface do Instagram. Reserve um espago branco adequado para inserir posteriormente a

logomarca oficial da Faculdade FAMEN. Nao recrie, modifique ou simule a marca."

Comando 5. Criacao de material impresso

"Desenvolva uma proposta visual para material impresso institucional, considerando a
finalidade, o publico e as dimensdes informadas. Reserve uma area branca para inser¢ao posterior
da logomarca oficial da Faculdade FAMEN. Nao reproduza, redesenhe ou modifique a marca.

Organize os demais elementos de maneira equilibrada e com boa legibilidade."
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8.3 Atalhos de orientacio para utilizacdo de 1A

Para facilitar a elaborag¢do de comandos, poderao ser adotados atalhos textuais internos que
representem orientagdes recorrentes de preservacdo da identidade visual. Esses atalhos deverdo
ser compreendidos como convengdes de escrita sugeridas pela Faculdade FAMEN. Nao
constituem comandos universais ou funcionalidades automaticamente reconhecidas pelas
ferramentas de inteligéncia artificial. Sua utilizagdo dependera da insercdo das instrugdes
correspondentes ou da configuracdo prévia de ferramentas que permitam armazenar comandos
personalizados.

/identitylock

Finalidade: orientar a preserva¢do integral da identidade visual.

Instrucdo correspondente:

"Preserve integralmente a identidade visual oficial da Faculdade FAMEN. Nao altere cores,
simbolos, inscri¢des, fontes, propor¢des, posicionamento ou quaisquer elementos da logomarca.
Nao realize distorgdes, alongamentos, compressoes, reconstrugcdes ou adaptacdes. Caso nao seja
possivel garantir a preservagdo exata, ndo gere a logomarca e reserve um espacgo branco para
inser¢do posterior do arquivo oficial.”

/logoespace

Finalidade: solicitar uma area reservada para aplicagdo posterior da logomarca.

Instrucdo correspondente:

"Reserve uma area branca, limpa e proporcional ao material, destinada a inser¢ao posterior
da logomarca oficial da Faculdade FAMEN. Nao insira textos, ilustragdes ou outros elementos
nesse espago."

/brandcolors

Finalidade: orientar o uso das cores institucionais na composi¢ao grafica.

Instrucdo correspondente:

"Considere as cores institucionais da Faculdade FAMEN como referéncias visuais para a
composi¢ao, respeitando a proposta criativa do material. Nao altere as cores da logomarca oficial,
que sera inserida posteriormente."

/feed45

Finalidade: orientar a producao de artes para o feed do Instagram.

Instrucdo correspondente:

"Crie uma arte vertical na propor¢do 4:5, com dimensdes de 1080 x 1350 pixels,
preservando espago branco para inser¢ao posterior da logomarca oficial."

/vertical916

Finalidade: orientar a produg@o de Reels e Stories.

Instrucdo correspondente:

"Crie uma composic¢ao vertical na propor¢ao 9:16, com dimensdes de 1080 x 1920 pixels,
considerando as areas ocupadas pela interface da plataforma e reservando espago branco para a
logomarca oficial."

8.4 Limitacdes dos comandos de inteligéncia artificial

Os comandos apresentados neste manual possuem carater orientativo e ndo garantem,
isoladamente, que uma ferramenta generativa preserve integralmente uma imagem fornecida.
Mesmo quando instruida a ndo realizar modificagdes, a ferramenta podera produzir diferengas em
cores, simbolos, letras, propor¢des e demais elementos.

Por esse motivo, o procedimento preferencial devera ser a criagdo dos elementos graficos
sem a logomarca, seguida de sua inser¢do posterior a partir do arquivo oficial, por meio de
ferramenta de edi¢do que permita preservar a imagem original. Nenhum comando de inteligéncia
artificial substitui a utilizagdo dos arquivos oficiais da marca.
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9. RESPONSABILIDADE E AUTORIZACAO

A utilizagdo da identidade visual da Faculdade FAMEN ¢ uma responsabilidade
compartilhada entre os membros da comunidade académica e administrativa e os profissionais
externos envolvidos em sua comunicagao.

Estudantes, docentes, colaboradores, prestadores de servigos e empresas contratadas
deverdo observar as diretrizes estabelecidas neste manual. A producdo de materiais académicos e
administrativos de rotina podera ocorrer de maneira auténoma, desde que respeitados os padroes
institucionais.

Materiais que envolvam divulgacdo publica em nome da Faculdade, parcerias externas,
produtos personalizados ou aplicagdes ndo previstas neste manual poderdo depender de
autorizagao institucional prévia, conforme os procedimentos estabelecidos.

O Nucleo de Comunicagao e Marketing devera atuar como referéncia técnica na orientacao
e na andlise da correta aplicagdo da identidade visual, sem assumir automaticamente a
responsabilidade pela elaboragao de todos os materiais produzidos pela comunidade académica.

As empresas e os profissionais externos contratados para agdes de comunicagio,
publicidade, design, impressdao ou divulgacdo deverdo receber as orientacdes e os arquivos
oficiais necessarios a execucao de suas atividades.

A contratacdo de servigos externos ndo autoriza a criagdo de novas versdes da logomarca
ou a modificagdo de seus elementos originais. Quando identificada utiliza¢ao inadequada da
identidade visual, podera ser solicitada a correcdo, substituicdo ou retirada do material,
observadas as normas institucionais aplicaveis.

10. ORIENTACOES FINAIS

A preservagao da identidade visual da Faculdade FAMEN contribui para o fortalecimento
de sua comunicagdo e de seu reconhecimento institucional. A criatividade na elaboragdo de
materiais académicos, administrativos e de divulgagdo deve ser incentivada, desde que respeite a
integridade dos elementos oficiais da marca.

A utilizagdo responsavel de ferramentas digitais e de inteligéncia artificial devera
considerar a importancia da padronizagdo visual ¢ a necessidade de preservar as caracteristicas
originais da logomarca.

Os arquivos oficiais e as orientagdes complementares estardo disponiveis nos canais
institucionais definidos pela Faculdade FAMEN. As situagdes ndo previstas neste manual deverdo
ser encaminhadas ao Nucleo de Comunicacdo e Marketing para orientag@o técnica e, quando
necessario, a Direcao Geral para deliberacgdo.

O documento poderd ser revisado periodicamente, considerando as necessidades
institucionais, a evolugdo das ferramentas de comunicagdo e as alteragdes nos padrdes de
utiliza¢do da marca. Preservar a identidade visual ¢ fortalecer a identidade institucional.
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ANEXO I. REFERENCIA DE FORMATOS DIGITAIS

Material Proporc¢io Dimensoées
Feed do Instagram 4:5 1080 x 1350 px
Reels do Instagram 9:16 1080 x 1920 px
Stories do Instagram 9:16 1080 x 1920 px
Apresentacdo em tela ampla | 16:9 Conforme o modelo utilizado
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ANEXO II. CHECK LIST PARA CONFERENCIA DE MATERIAIS

A logomarca utilizada corresponde a uma das versdes oficiais
disponibilizadas pela FAMEN.

As cores, inscri¢des, simbolos e propor¢des foram preservados.

O brasdo esta aplicado sobre fundo branco.

A marca apresenta legibilidade e destaque adequados.

Nao foram aplicados filtros, efeitos ou modificagdes ndo autorizadas.

As dimensdes do material estdo adequadas a finalidade.

Caso tenha sido utilizada inteligéncia artificial, a logomarca foi inserida
posteriormente a partir do arquivo oficial.

Quando necessaria, a autorizagdo institucional foi obtida antes da
divulgacdo ou producao.

Quando utilizado um template institucional, suas configuracdes originais ¢
as normas de formatagdo aplicaveis foram preservadas.
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ANEXO III. SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA MATERIAIS

PERSONALIZADOS

Para facilitar o encaminhamento de propostas que necessitem de autoriza¢do, recomenda-
se que o solicitante apresente as seguintes informagoes:

Identificagdo do solicitante: nome, vinculo com a Faculdade FAMEN e contato.
Tipo de material: camisa, uniforme, brinde, banner, convite, certificado ou outro.
Finalidade: descri¢ao da atividade ou evento ao qual o material estara vinculado.
Quantidade prevista: nimero estimado de unidades, quando aplicavel.

Data prevista para producdo ou divulga¢do: informar a data desejada.

Proposta visual: encaminhar imagem ou arquivo contendo a composicdo do
material, com a logomarca oficial aplicada.

Responsavel pela produgdo: identificar o setor, turma, profissional ou empresa
encarregada da execucao.

O encaminhamento devera ocorrer ao Nucleo de Comunicagdo e Marketing ou a direcdo
geral, que realizara a analise técnica e dara prosseguimento ao fluxo de autorizagdo institucional,
conforme as competéncias aprovadas pela Faculdade.

A aprovacao da identidade visual ndo implica autorizagdo de despesas, contratacdo de
fornecedores ou reconhecimento de apoio institucional a atividades que ndo tenham sido
previamente autorizadas.
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